A Municipalidad Metropolitana

de Lima

“Afiode la
Consolidacion
del Mar de Grau”

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 55 -2016-. P /SBLM

Lima, 27 de julio de-2016.
VISTO:

El Acuerdo de Directorio N° 15-2016, adoptado en la Sesion N° 14-20186, de fecha 13
de junio del 2016; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe N° 091-2016-GPP/SBLM, la Gerencia de Planificacion vy
Presupuesto presenta el Proyecto de Reglamento de Donaciones, Adjudicaciones y Fondos
de Cooperacioén Internacional de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, cuya
finalidad es actualizar las normas, dar mayor fluidez y celeridad a los procedimientos de
donacién, adjudicacion y captacion de fondos de cooperacion internacional;

Que, el articulo 29°, literal p) del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, actualmente vigente, establece que una
de las funciones de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto es “Proponer a la Alta
Direccion, la creacion, actualizacion y modificacion de documentos técnicos normativos
organizacionales.”;

Que, en tal sentido, resulta necesario actualizar dicho Reglamento Interno que norma
las acciones administrativas de captacion, recepcion, registro, aceptacion, control y
distribucién de donaciones y legados de bienes, servicios e inmuebles a favor de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, destinada a apoyar los fines asistenciales
a nifios, adolescentes y ancianos en abandono, riesgo social y/o situacién de pobreza;

Con el visado de la Gerencia General, en su calitiad de drgano ejecutivo de la SBLM;
Gerencia de Planificacion y Presupuesto en sus competencias referentes a la actualizacion
de documentos técnicos normativos organizacionales; Gerencia de Proteccién Social y
Gerencia de Asesoria Legal, competente para visar las Resoluciones de Presidencia.

Con cargo a dar cuenta al Directorio;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES, Y
FONDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana; que consta de siete (07) Titulos, Ochenta y Cinco (85) Articulos, una (1)
Disposicion complementaria y Tres (03) Disposiciones Finales.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Resolucién de Presidencia N° 056-2006-P/SBLM del
13 de julio del 2006, que aprueba el Reglamento Interno de Donaciones y Adjudicaciones de
la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 3°.- Dejar sin efecto la Resolucién de Presidencia N° 099-2005-P/SBLM del
19 de agosto del 2005, que constituye la Comision ad-hoc permanente, encargada de la
evaluacion, priorizacién, destino y distribucion racional de los bienes, servicios y otros
transferidos a titulo gratuito a la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Registrese, comuniquese, dese cuenta y archivese

Sociedad de Beneficencia de Lima Metropofitana

MARTIN BUSTAMANTE CASTRO

“
Presidente del Direciorio
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y
FONDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

TTULO |
DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO |
DE LA FINALIDAD, OBJETIVOS, BASE LEGAL Y ALCANCE
Articulo 1° FINALIDAD

Establecer mecanismos y lineamientos que normen las acciones a seguir por los funcionarios
y colaboradores de |la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana (SBLM), para la
promocidn, gestion, captacién, recepcién, registro,” aceptacidn, agradecimiento,
distribucidn, otorgamiento, evaluacion, control de donaciones, adjudicaciones y fondos de
cooperacion internacional, siendo el presente un documento de gestion de acuerdo a los
disposiciones vigentes,

Articulo 2° OBJETIVOS.

Establecer procedimientos sistemdticos de control, administracion, uso y destino de las
donaciones recibidas. Para la gestién del personal de la SBLM al redlizar sus funcicnes con
una mejor disciplina, transparencia y eficiencia que establezca las responsabilidades de las
Unidades Orgdnicas a fin de que la SBLM desarrolle una gestion dindmica que contribuya al
logro de sus objetivos institucionales.

Articulo 3° BASE LEGAL

El presente Reglamento tiene como sustento la siguiente Base Legal:

. Constitucion Politica del Per0

Cédigo Civil Peruano, articulos 1621, 1624, 1625, (articulos referentes a la donacion,
concepto juridico de donacion articulo 1621, sobre bienes muebles arficulo 1624, sobre
bienes inmuebles 1625). :

. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Ley N° 27972 Orgdnica de Municipalidades, articulos 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 45,
66y 68 (articulos referentes a la donacién en el dmbito municipal).

Ley N° 28905, Ley de facilitacidn del despacho de mercancias donadas provenientes del
exterior y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2008-EF,

Ley N° 28822, Ley Marco para el Fortalecimiento y Saneamiento de las Sociedades de
Beneficencia PUblica gue no reciben transferencias del Tesoro Publico.

. Ley N° 27692, Ley de Creacidn de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional.
Ley N° 26218, Ley de Creacidn del Sistema Nacional para la Poblacidén en Riesgo y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N® 008-78-PROMUDEH.

Ley N° 27815 del Cédigo de Etica de la Funcién PUblica.

Ley N° 22151, Ley General del Sistema de Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la Rentq, aprobado por Decreto
Supremo N°® 179-2004-EF vy sus Modificatorias y su Reglamenio aprobado por Decreto
Supremo N° 122-94-EF.
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L. Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto General a las Ventas e Impuesto Selectivo
al Consumo, aprobado por Decreto Supremo N° 055-99-EF y sus modificatorias y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 29-94-EF.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio.

Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica Internacional y su Reglamento

aprocbado mediante Decreto Supremo N° 015-92-PCM.

Q. Decreto Legislativo N° 1053, Ley General de Aduanas y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 010-2009-EF.

P. Decreto Supremo N° 004-2010-MIMDES, que dicta medidas para el funcionamiento de las
Sociedades de Beneficencia PUblica y Juntas de Participacién Social.

Q. Decreto Supremo N° 010-2010-MIMDES, que dicta las funciones y competencias
correspondientes a cada uno de los niveles de Gobierno respecto de las SBP y JPS en el
marco del proceso de descentralizacion.

R. Decreto Supremo N° 004-2011-MIMDES, que declaré concluido el proceso de
efectivizaciéon de la transferencia de funciones y competencias del Ministerio de la Mujer
y Desarrollo Social (MIMDES) a la Municipalidad Metropolitana de Lima (MML) respecto
de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, en el marco del Decreto
Supremo N°010-2010-MIMDES.

S. Decreto Supremo N° 099-96-EF, gque establece procedimientos para la aplicacion de la
inafectacion de impuestos y derechos arancelarios a las donaciones‘efectuadas a favor
del Sector Publico.

1. Resolucion Ministerial N° 495-2010-MIMDES gue aprueba la Directiva General 008-2010-
MIMDES sobre la aprobacion o aceptacion de Donaciones provenientes del exterior y su
inafectacion del Impuestio General a las Ventas, impuesto Selective al Consumo vy
Derechos Arancelarios.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba Normas de Confrol Interno.
Resolucidon de Superintendencia N° 184-2012 — SUNAT, que aprueba disposiciones
referidas a la calificacién de las entidades perceptoras de donaciones

. Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77-15 que aprueba las Normas Generales de Tesoreria.
Directiva N° 001-2015/8BN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Esiatales.
Directiva N° 006-2002/3SBN, Procedimiento para la donacién de predios del dominio
privado del estado de libre disponibilidad y para la aceptacion de la donacion de
propiedad predial a favor del estado

1. Resolucion de Presidencia N° 057-2002-P/SBLM que formaliza la vigencia del Manual de
Organizacion y funciones de la SBLM. ‘

= F

=E

SRR

Articulo 4°.- ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio por todos los responsables de los drganos que integran la SBLM, asi como del
personal, Voluntariado y Organizaciones que hayan suscrifos convenios, acuerdos y/o
contratos con la Institucion o tengan autorizacidn como promotoras o gestoras de
donaciones.
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o
DE LAS DONACIONES ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
CAPITULO |
DE LA NATURALEZA Y PROCEDIMIENTOS PARA RECEPCIONAR DONACIONES

Articulo 5°.- Donacion es toda fransferencia voluntaria entre dos partes, mediante la cual se
enfregan bienes a fitulo gratuito de dinero, valores, especies valoradas, joyas, bienes
muebles, e inmuebles culturales ¢ todo tipo de bien, asi como servicios de otras entidades
publicas, personas naturales y/o juridicas, nacionales y/o extranjeras y otros en apoyo a los
programas y/o servicios que desarrolia la SBLM de acuerdo ala Ley.

Articulo 6°.- Para efectos del presente Reglamento, los bienes y servicios en donacion se
clasifican en:

Bienes muebles.

Bienes inmuebles.

Dinero,

Articulos perecibles.,

Joyas,

Servicios,

Ofros.

VYYYVYVYY

Articulo 7°.- Los procedimientos para donacién constan de las siguientes etapas: promocion,
gestion, captacion, recepcion, registro, aceptacion, agradecimiento, distibucion,
otorgamiento, evaluacion, adjudicacion y control de donaciones. Las donaciones estdan
orienfadas a brindar apoyo a los programas Yy servicios que se desarrollan de acuerdo a
politicas y lineamientos institucionales. Asimismo, se estard en condiciones de otorgar
donaciones en casos especiales a instituciones de bien social debidamente acreditadas,

y/o personas naturales de comprobada necesidad, de conformidad con la norma legal
pertinente.

SUB-CAPITULO |
DE LA PROMOCION Y GESTION

Articulo 8°.- La Gerencia de Planificacion y Presupuesto a través de la Subgerencia de
Planes, Inversiones, Cooperacion y Desarrollo Organizacional, serd el responsable de la
Promocién y captacion de donaciones y fondos de cooperacion internacional para el
desarrollo de actividades o proyectos exclusivamente vinculados con la mision de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. Sin embargo, cualquier drea de la
Iinstitucion podrd promover captaciones de bienes contande con la autorizacion debida de
la Gerencia General.

Articulo 9°.- Es responsabilidad de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto proporcionar
informacion a los niveles competentes de Gerencia, Unidades Orgdénicas para gestionar la
captacién de donaciones de bienes, servicios y otros de personas naturales y/o juridicas,
nacionales y/o extranjeras para la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 10°- Las gestiones para la captacién de donaciones, segin la necesidad o
prioridad, se formalizan mediante cartas v oficios suscritos por los responsables de las
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Unidades Orgdnicas solicitantes a través de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, con
autorizacién de la Gerencia General; para tal efecto se coordinard el nimero de carta con
la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, quien a su vez creard un registro que formarda
parte de la base de datos de donantes de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.

La solicitud, carta u oficio de donacion en idioma distinto al castellano deberd estar
acompafiado de una traduccién simple con cardcter de Declaracion Jurada, siendo el
donante responsable de la veracidad de su contenido y serd dirigida al Presidente de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. Se presentardn por la Unidad de Tramite
Documentario donde se verificard la documentaciéon, otorgando un plazo de dos dias al
administrado para la subsanacion respectiva, de ser el caso.

Articulo 11°.- La Gerencia de Planificacion y Presupueste tendrd entre sus actividades la
promocién y gestion de donaciones y fondos de cooperacion internacional para el
desarrolle de actividades o proyectos, exclusivamente, vinculados con la misidon de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. La presentacién de iniciativas dirigidas a
donantes de fondos de cooperacion Internacional deberd ser autorizada previomente por
la Presidencia de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. El monto de gastos
administrativos que se asignard a cada iniciativa o proyecto deberd ser determinado de
acuverdo a las condiciones que el donanie establezca, de conformidad ademds con la
norma legal aplicable.

SUB CAPITULO II.
DE LA CAPTACION

Articulo 12°.- La captacion es el proceso mediante el cual la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana logra que ofras enfidades publicas, personas naturales y/o juridicas
nacionales o extranjeras le transfieran a titulo gratuito, dinero, bienes y servicios en apoyo a
los programas gue desarrolla para la gestidon operativa de la Entidad en todos sus aspectos
de acuerdo a Ley,

' Articulo 13°.- Para la captacion de donaciones, la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
consolidaré los requerimientos segun prioridad y hecesidad de donaciones, formuladas por
las unidades orgdnicas, preferentemente de los Centros Asistenciales, presentados por la
Gerencia de Proteccion Social,

Articulo 14°.- Para los efectos sefialados en el articulo anterior, los responsables de cada
Unidad QOrgdanica remitirdn oportunamente a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, los
requerimientos que pudieran ser cubiertos mediante donaciones, asi como un listado de
donantes y posibles donantes, a fin de incorporarlos a la base de datos de donantes.

Articulo 15°- La Gerencia de Planificacion y Presupuesto coordinard con la Gerencia de
Proteccion Social una propuesta de distribucion de donaciones y adjudicaciones de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Ariculo 14°.- La captacidon de donaciones se efectuard por gestion de las unidades
organicas o por iniciativas de los donantes, en este caso se procederd de acuerdo al
arficulo 10° del presente Reglamento para la entrega y recepcion de las donaciones,
debiendo informar a la Gerencia General.
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

Articulo 17°.- Si se manifiesta la voluntad del donante de entregar directamente a los
Centros Asistenciales las donaciones de bienes y servicios, dichos Centros los recibiran segun
lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 18°.- Toda persona natural y/o juridica, en su calidad de promotoras o gestoras de
donaciones, que, por autorizacién expresa de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Mefropolitana, obtengan donaciones, deberdn comunicarlias a la Gerencia de Planificacion
y Presupuesto para la gestidon correspondiente.

SUB CAPITULO i
DE LA RECEPCION DE DONACIONES
Articulo 19°.- Para la recepcién de los bienes materia de dqnocién, se deberd:

a. Comprobar la utilidad, calidad, cantidad, peso, aspectos sanitarios e higiene y fecha de
vencimiento de los bienes donados, en especial cuando se traten de alimentos,
medicinas, Ufiles de aseo y ropa usada. En caso que los bienes no rednan estas
condiciones, y se encuentren en dudoso estado de conservacién o préxime a caducar,
no serdn recibidos, debiendo informar a la Gerencia General tal accidn, explicando los
motivos de la devolucion. :

b. Consignar el valor de los bienes donados, vy, de no existir este valor, se les valorizard
tomando como referencia los precios de mercado o el que resulte de una tasacion
razonable, valorizacion que estard a cargo de la Gerencia de Administracion y Finanzas

c. Dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente Reglamenio y
dispositivos legales aplicables.

Articulo 20°.- La Gerencia de Planificacion y Presupuesto candlizard toda donacién de

bienes muebles, debiendo ser recepcionada y registrada por la Subgerencia de Logistica v

Control Patrimenial, a fravés del coordinador de los Almacenes Periféricos y/o Almacén
~. . Central de la Institucion.

;Arﬁculo 21°- Respecto de los Bienes vy Servicios materia de Donacidn sin destino especifico a

s un Cenfro Asistencial y/u ofra unidad orgdnica, la Alta Direccidén podrd, por razones
" debidamente sustentadas, derivarlas al Almacén Central a fin de que comunigue a la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto para los fines de su competencia segin
coresponda. :

Articulo 22°- Son competencias vy facultades de la Comisidn de recepcion de bienes el
recibir, verificar, controlar, almacenar, registrar v custodiar los bienes objeto de donacion
enfregados en el Almacén Central o en el Almacén del Centro Periférico, segin sea el caso,
a favor de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 23°- Cada responsable de las Unidades Orgdnicas debe designar la comisién de
recepcion de bienes, la cual estard integrado por las siguientes personas:

a. Encargade de almacén: El encargade del Almacen Central, en caso el bien materia
de donacién haya sido entregado en dicho almacén, o al encargado de almacén
periférico, en caso el bien materia de donacién haya sido entregado en el almacén
de dicho Centro.
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b. Representante de control patrimonial: Integrard la comision de recepcion de bienes

.~ , g . . -
el representante del Subgerente de Logistica y Control Patrimonial en caso el bien
materia la donacién haya sido entregado en el Almacén Central, y el Representante
de control patrimonial del Centro Periférico, en caso el bien materia de donacién
hoya sido entregado en el almacén de dicho Centro.

c. Representante del drea administrativa: El representante de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, en caso el bien materia la donacién haya sido entregado
en el Alppacén Centfral, o el Representante del darea administrativa del Cenfro
Periférico, en caso el bien materia de donacion haya sido entregado en el aimacén
de dicho Centro.

d. Representante del drea de salud (servicio médico, psicologia y/o social): El
Representante del érea de salud del Centro Periférico que recibe la donacion.

Para los dias feriados, sdbados y/ o domingos, el responsable de la Unidad Orgdnica,
designard una Comisién Temporal de Recepcion y Custodia de donacién de Bienes.

Articulo 24°.- Los bieness materia de donacién gque tengan como destino los Centros
asistenciales serdn recepcionados y registrados por el encargado de dimacén
conjuntamente con la Comision de Recepcidn de Bienes. Asimismo, de existir remanenies,
informardn oportunamente a la Gerencia de Proteccion Social a fin de gue se determine el
destino de estos bienes,

Articulo 25°.- Las Unidades Orgdnicas que funcionen los sdbados, domingos, feriados y
dquellos declarados como no laborables, recibirdn lassdonaciones a través de la Comision
Temporal de Recepcidn y Custodia de Donacién de Bienes, debiendo esta hacer el ingreso
de los bienes donados para ser registrados en el primer dia Util siguiente.

Articulo 26°.- En caso gque la donacidn de bienes se efectle en el recinto del donante, los
responsables de su recepcion, serdn designados expresamente por la Gerencia General o
los titulares de los Centros Asistenciales de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana, segin corresponda. La recepcion de los bienes donados se efectuard segin
} lo estipulado en el articulo 23° del presente Reglamento, cuando se designe personal ajeno
al almacén para la recepcidn de bienes donados, éste elaborard vy firmard el acta de
entrega y recepcién de donacidn de bienes, debiendo de inmediato ingresarlos fisicamente
al almacén, adjuntando dicha acta en original. Previa verificacién del contenido por el
coordinador o encargado del almacén, se procederd a elaborar la correspondiente nota
de entrada al almacén.

Articulo 27°.- Para la recepcion de donaciones, comprendidas en los articulos 21° y 23° del
presente Reglamento, el Coordinador de Almacén Central y/o encargado del almacén
periférico son los responsables de elaborar el Acta de Entrega y Recepcién de Donacién de
Bienes, en original y fres copias conforme al ANEXO N° 01. Este documento, segin
corresponda, debe ser frmado y sellado por el Coordinador del Almacén Central;
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial; el Jefe de las Unidades Orgdnicas
competentes y el donante. La copia del acta de entrega y recepcion serd entregada al
donante.

Articulo 28°.- Las donaciones andnimas de bienes ingresardn por el Almacén Central y/o
almacenes periféricos. Para dichos efectos los almaceneros elaborardn la constancia de
recepcion de donacidn de bienes, conforme al Anexo N° 02. La misma serd firmada por el
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almacenero, Subgerente de Logistica y Control Patrimonial, Director o administrador del
Centro Asistencial, segin correspondan con visto bueno del gestor.

Articulo 29°.- En base ol Acta de Enfrega y Recepcion o Constancia de Recepcion de
Donacidn, factura y/o guia, el coordinador del Almacén Central o encargado de almacén
periférico, emitird la Nota de Entrada al Almacén-NEA, la misma que serd firmada vy sellada
por los mismos, asi como por el Subgerente de Logistica y Control Patrimonial, Direciores o
Administradores de las Unidades Orgdnicas, segUn corresponda.

Arficulo 30°.- Para la recepcion de donaciones de unidades vehiculares se consideraran las
caracteristicas del vehiculo descritas en la Tarjeta de propiedad, debiéndose informar a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial en el plazo de 24 horas para reaglizar los
tramites de transferencia de la propiedad a nombre de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropclitana, asi como para el registro correspondiente por la Subgerencio de
Logistica y de Control Patrimonial.

Articulo 31°- En los casos de donacidon de servicios come mantenimiento, reparacion,
limpieza transporte y ofros, deberd contarse con la conformidad pertinente de la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial a través de Servicios Generales; v en los
Centros asistenciales y cementerios, a cargo de los titulares y/o responsables de los mismos,
se hard uso de la constancia de conformidad de servicios cuyo formato €5 el Anexo N° 03.

Articulo 32°- Es responsabilidad de las mdximas autoridades de las Unidades Orgdnicas
receptoras de donaciones, a fravés de las instancias pertinentes, informar a la Subgerencia
de Logistica y Control Paiimonial en el plazo de los tres dias posteriores de cierre de
quincenas, las donaciones de bienes y servicios, producidas durante este pericdo,
remitiendo adjunta la documentacion sustentadora en original; copia de esta informacion
serd remitida a la Gerencia de Planificacidn y Presupuesto a efectos de que esta unidad
orgdnica mantenga una base de datos actualizada.

Ariculo 33°.- Las informaciones antes indicadas serdn remitidas mediante el cuadro de
donaciones de bienes recepcionaddas segun Anexo N° 04 del presente Reglamento. Solo en
los casos que los donantes requieran de Cerfificado de Donacién, la informaciéon con los
- documentos que sustentan, sefalados en los articulos 46° y 47°, serdn remitidos a la
- Gerencia de Planificacion y Presupuesto en el plazo de 48 horas. En la indicada informacion
se precisaran los datos que consigna el formato Anexo N° 07 para el mencionado
Certificado.

Articulo 34°.- El responsable del Almacén Central llevard el archivo clasificado de los
documentos de las donaciones recibidas en bienes y el responsable de los servicios
generales lo relacionado a servicios.

Articulo 35° - La recepcion de las donaciones de dinero en efectivo y/o cheque serc recibido
directamente en caja de la Subgerencia de Tesoreria de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana. Asimismo, es la responsable de custodiar la totalidad de sus recursos
financieros, en especial las provenientes de donaciones, con el objeto de distribuir
racionalmente y cautelar los fondos obtenidos. Siendo el Subgerente de Tesoreria, el
encargado de elaborar el Acta De Entrega Y Recepcidon De Donacidon De Dinero en efectivo
y/o recibo de caja o cheque, en original y tres copias, conforme al Anexo N° 05, documenio
gue debpe ser firmado vy sellado por el Subgerente de Tesoreria, Gerente de Administracion y
Finanzas, y por el donante. Una copia serd entregada al donante o representante de la
institucion. En base al acta de entrega y recepcion de dinero en efectivo y/o recibo de caja
o Cheqgue, la Subgerencia de Tesoreria deberd emitir el recibo de ingreso pre-numerado.
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Articulo 34°- Los Cenftros Asistenciales a través de sy Director o Administrador estén
facultados para recepcionar donaciones de dinero en efectivo y/o cheque, debiendo
depositarlos, bajo responsabilidad, en un plazo no mayor de 24 horas en Caja de la
Subgerencia de Tesoreria de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 37°.- La Subgerencia de Tesoreria se encargard de aperturar una cuenta corriente
bancaria exclusiva para donacién en dinero efectivo y/o cheque. El Recibo de Ingreso a
Caja serd el sustento para la emisidn de |la papeleta de depdsito del dinero en la cuenta
corriente bancaria de la Instituciéon creada para tal fin,

Arficulo 38°.- La Subgerencia de Tesoreria, a fravés de la Gerencia de Administracién vy
Finanzas, informard a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, a mas tardar a los tres dias
después del vencimiento del mes, las donaciones de dinero en efectivo y/o cheques,
recibidas por la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, durante el mes, segun
Anexo N° 06. ’

Articulo 39°.- La Gerencia de Planificacion y Presupuesto consolidard las informaciones de
donaciones de bienes, servicios y dinero recepcionadas por las Unidades Organicas de la
Institucidn, segin correspondan, para incorporarlos en la base de datos de donaciones vy
donantes e Informar mensualmente a Gerencia General, para los fines competentes.

SUB CAPITULO IV
DEL REGISTRO

Articulo 40°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, a fravés de la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial y la Subgerencia de Tesoreria, es la encargada de disponer el
correcto registro, responsable administracién y uso de las donaciones de bienes, servicios v
dinero en efeclivo y/o cheque, respectivamente, recibidas por la SBLM en forma
tfransparente, debiendo asi coordinar, informar, remitir la informacién y el archivo de las
bases de datos, asi como la conservacion de las Resolucicnes de la Gerencia General y los
documentos que sustenten las donaciones recibidas.

Articulo 41°.- Los registros de las donacicnes recibidas se efectuardn diariamente y en
detalle en los correspondientes libros de donaciones de bienes, de servicios y de dinero en
efectivo y/o cheqgue. Estos deben ser foliados, firmados y sellados por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, se efectuard de la siguiente manera:

a) Las donaciones recibidas en bienes muebles y servicios, en la sede central, serdn
registradas en forma especifica por la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial a
través de los coordinadores del Almacén Central vy servicios generales; en los Centros
Asistencicles y Cementerios por el encargado de almacén central y/o almacenes
periféricos, jefatura o administracién y Unidades Orgénicas segin correspondda.

b) Las donaciones recibidas en dinero en efectivo y/o cheque, serdn registradas en forma
especifica por la Subgerencia de Tesoreria.

Articulo 42° -El regisiro de donaciones de bienes, deberd contener lo siguiente;
a) Fecha de recepcion.

jo) Entidad y/o Persona donante.
c) Descripcion del bien,
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d) Documento de fransporte en caso de donaciones del exterior, conocimiento de
embarque, Guia aérea o carta porte, o comprobante de custodia emifido por SUNAT,
segun corresponda.

e) Permiso o autorizacion para el ingreso de mercancias restringidas.

f) Senalar expresamente si se trata de una donacidén de un Convenio de Cooperacion
Internacional.

g) Unidad orgdnica, Area y/o Beneficiario de la donacién y quien indica a que drea se
destina la donacion,

h) Cantidad del Bien.

i)  Vdlor Unitario del Bien.

il Valor Total.

k) Saldo o existencia del bien.

I}  NUmero de nota de entrada a almacén.

m) Referencia carta, oficio, resolucién, entre otros.

n) Direccidn y teléfono del donante.

o) Observaciones.

p) Cudlguier otra informacion relevante o requerida por disposicion legal.

Articulo 43°.-El Registro de Donaciones de Servicios, deberd contener lo siguiente:

a) Fecha de conformidad del servicio.

b) Entidad y/o Persona Donante.

c] Descripcidn del servicio.

d) Unidad Orgdnica o Centro beneficiario de la donacion,

e) Monto de |a dondcidn del servicio (unitario y total).

f) Numero de constancia de conformidad del servicio.

g)] Referencia: carta, oficio, resclucién, entre ofros. .

h} Direccidn y teléfono del donante.

i} Observaciones.

j) Cudlquier otra informacién relevante o requerida por disposiciéon legal.

Articulo 44°.- El Registro de donaciones en dinero en efectivo y/o cheque, tendrd las
siguientes caracteristicas:

a) Fecha de Ingresc de la donacién.

b) Enfidod donante y/o persona donante.

c) Unidad Orgdnica y/o Centro beneficiario de la donaciéon vy quien define el destino o
utilizacion de la donacién de dinero.

d] Monto de la donacidn (unitario y total).

e) Numero de recibo de caja (pre-numerado) y fecha.

Observaciones.

g) Cualguier ofra informacién relevante o requerida por disposicién legal.

El tratamiento de Donaciones es de acuerdo a las Normas Generales del Sistema de
Abastecimientos y Tesoreria y, demds disposiciones legales aplicables.

SUB CAPITULO V
DE LA ACEPTACION Y AGRADECIMIENTO

Articulo 45°.- Es la etapa mediante la cual la SBLM acepta oficiaimente las donaciones, a
través de Resolucion de la Gerencia General.
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Articulo 4é°.- Todas las Unidades Orgdnicas receptoras de donaciones de bienes y servicios,
informardn y proporcionardn oportunamente la documentacion sustentatoria pertinente,
bajo responsabilidad, a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Arliculo 47°.- Constituyen documentos sustentatorios de donacién de bienes y servicios los
siguientes:

a) Solicitud de donacién cyande exista.

b) Acta de entrega y recepcion de la donacién o constancia de donacion de bienes,
segun corresponda.

c) Factura, boleta de venta, guia o liguidaciones, entre otras.

d) Nota de entrada al almacén o constancia de conformidad del servicio.

Articulo 48°.- La Subgerencia de Tesoreria es la responsable de informar y presentar
oportunamente los documentos que sustenten las donaciones de dinero en efectivo y/o
chegue, gue son los siguientes; :

a) Solicitud de donacidn, cuando exista.
b) Acta de enfrega y recepcion de la donacion de dinero en efectivo y/o cheque.
c] Recibo de Ingreso o copia fedateada por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Articulo 49°- La Gerencia de Planificacion y Presupuesto, luego de evaluar y verificar la
conformidad de la documentacion sustentatoria, a fravés de la Subgerencia de
Presupuesto, elaborard el Proyecto de Resolucion de aceptacion de la donacion.

Arficulo 50°.- El expediente, conjuntamente con el Proyecto de Resolucion de Gerencia
General, serd remitido a la Gerencia de Administracién y Finanzas, Gerencia de Asesoria
Legal, Subgerencia de Tesoreria, de ser el caso, para conformidad vy vistos correspondientes.

Articulo 51°.- El expediente, conjuntamente con el proyecto de Resolucion, es remitido a la
Gerencia General para su aprobacién y suscripcidén, con cargo a dar cuenta a la
Presidencia. Esta Resolucion, una vez firmada, debe ser disfribuida oportunamenie a las
Unidades Orgdanicas competentes. Se puede proceder a aceptar en una sola Resolucidn las
donaciones recibidas durante un mes.

Las donaciones de mercancias provenientes del exterior serdn aprobadas conforme lo
dispuesto por la Ley N? 28905, Ley de facilitacion de despacho de mercancias donadas
provenientes del exterior y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2008 EF y
demds normas legales que sean aplicables. :

Articulo 52° La expedicién del cerfificado de donacion estd a cargo de la Gerencia
General, previo visto de las Unidades Orgdnicas competentes, La Gerencia de Planificacion
y Presupuesto formulard vy llevard el registro de los certificados de donacion.

Articulo 53°.- Cuando el donante no solicita Resolucién y/o Certificado de Donacién, la
Gerencia General, entregard una carta de agradecimiento por la donacidn recibida. Las
gestiones estardn a cargo de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto. Los Centros
Asistenciales entregardn carta de agradecimiento cuando las donaciones de bienes vy
servicios sean menores de 3% de la UIT vigente,
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SUB CAPITULO VI

DE LA DISTRIBUCION

Articulo 54°.- La distribucidn de las donaciones se podrd efectuar en forma paralela a la
tramitacion de la aceptacion de la donacién, dependiendo de la naturaleza de los bienes
donados. De ser aceptada la donaciéon se deberd efectuar el procedimiento para el alta
de los bienes de acuerdo a lo contemplado, en el articulo ] 38° del Decreto Supremo N° 107-
2003-EF.

Articulo 55°.- La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, en coordinacién con la Gerencia
de Proteccién Social, se encargard de la evaluacion, priorizacién, destino y distribucion
racional de las donaciones y/o adjudicaciones efectuadas a la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana por personas naturales y/o juridicas. )

Articulo 54°- La Gerencia de Proteccién Social presentard a la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto informes mensuales de la distribucion de los bienes y servicios donados a los
Centros Asistenciales, Cementerios, Areas Operativas y Administrativas.

Articulo 57°.- La Sub Gerencia de Logistica y Control P&trimonial comunicard a la Gerencia
de Proteccién Social la relacidon de bienes donados recibidos por el Almacén Ceniral con el
fin de determinar el destino y distibucién de los bienes, previcmente atenderd el
requerimiento de donaciones de los Centros asistenciales y dreas administrativas de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, segin prioridades, remitidas previamente
por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, de conformidad con los articulos 13° y 15°
del presente Reglamento, asi como de los criterios de equidad, sexo y/o grupo etdreo, para
estos efectos, el titular de la comespondiente Unidad Orgdnica, presentard un Informe
sustentande la necesidad, uso y destine de los bienes solicitados.

Articulo 58°.- Cuando el donante establece el destino especifico de la donacion, se
respetara preferentemente la voluniad del mismo. En el caso de que el bien donado no se
ajuste a la necesidad de la poblacién objetivo, estos bienes donados podrdn ser transferidos
a otra Unidad Orgdnica.

Articulo 59°.- Para la distribucién de las donaciones de los bienes en los Centros Asistenciales
y Cementerios, se evaluardn y priorizaran raciondlmente las donaciones, de acuerdo a las
necesidades, equidad y/o grupo etdareo. Para estos efectos, los coordinadores o
responsables de Servicios y/o Areas sustentardn a la administracion correspondiente la
necesidad, uso y destino de los bienes recibidos.

Para la distribuciéon que se efectué a la Poblacidén objetivo de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana en los correspondientes Centros Asistenciales, se reqguiere gue el
receptor registre su nombre, direccién, documento de identidad, firma y/o huella digital, en
sefnal de conformidad de haber recibido el bien donado. En el caso de nifios el receptor
serd el Tutor o Responsable del area correspondiente.
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Ariculo 60°.- Los remanentes de las donaciones recibidas por los centros asistenciales y/o
cementerio, serdn comunicados de inmediato a través de las Instancias Competenies para
las acciones correspondientes.

Articulo 61°.- La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, con la informacion que le reporte
la Gerencia de Proteccién Social, deberd elaborar informes trimestrales para conocimiento
a la Gerencia General.

Articulo 62°.- El Responsable del Almacén Central o encargado del almacén periférico,
atenderd el comespondiente Pedido-Comprobante de Salida - PECOSA, para la salida de
Almacén de los bienes donados. Solo podrd retfirar bienes, el personal debidamente
autorizado por el Jefe de la Unidad Orgdénica.

Articulo 63°.- Excepcionalimente, cuando el donante desee entregar donaciones de bienes
directamente a los beneficiarios, este acto se hard sin suscribir documento alguno y solo
bastard la autorizacion del responsable del Centfro Asistencial, quien a su vez deberd
informar a su jefe inmediato y/o instancias correspondientes, especificando las
caracteristicas y cantidad del bien, no siendo aplicable lo establecide en el presente
Reglamento. En caso de fratarse de comestibles se verificard que se encuentren en optimas
condiciones sanitarias.

Articulo 64°.- Las donaciones que no sean las mds adecuadas para cubrir las necesidades
de la poblacion objetivo podran ser transferidas a terceras personas a fitulo gratuito o a
titulo oneroso, con aprobacién del Directorio. Para ello, se deberdn seguir los tramites
correspondientes para que sean dados de baja, sin perjuicio del cumplimiento de la
normatividad legal aplicable. '

De ser el caso, con el producto de la venta deberdn adquirirse otros bienes o servicios
necesarios para los Centros Asistenciales.

CAPITULO 11
DE LA CAPTACION Y REGISTRO DE DONACIONES

Articulo 65°.- La captacidon de bienes inmuebles es el proceso mediante el cual la Sociedad
de Beneficencia de Lima Metropolitana logra de personas naturales y/o juridicas, la
transferencia a titulo gratuito de su propiedad inmobiliaria.

Articulo 66°.- Las informaciones previas y seguimiento de las solicitudes de donaciédn de los
bienes inmuebles, serdn efectuados por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto y
registrados en la base de datos de donaciones y donantes de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana.

Articulo 67°.- La Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto solicitard a la Gerencia de Asesoria
Legal y a la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de la Subgerencia de Desarrollo
de Proyectos y Obras, la documentacion necesaria correspondiente al donante y al
inmueble, a efectos de elaborar el expediente administrativo correspondientie, el cual debe
comprender las disposiciones del Sistema Nacional de Bienes Estatales. Con los informes
correspondientes v el expediente original, se presentard a la Gerencia General para su
evaluacién y presentacion a la Presidencia del Directorio de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana para su aprobacion respectiva.
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Articulo 68°.- Previa informacion Registral y Legal, la Gerencia de Administracion y Finanzas,
a través de la Subgerencia de Desarrollo de Proyectos y Obras, tiene la responsabilidad de
valorizar €l bien inmueble donado.

Adiculo 69°.- La Escritura PUblica serd firmada por el donante o por su representante
debidamente facultado para ello y por el Gerente General y elevada a los Registros PUblicos
para su inscripcién a nombre de la Sociedad de Beneficencia de Lima Meiropolitana.

Articulo 70°.- La Gerencia de Administracién y Finanzas, a través del responsable de la
Unidad de Control Patrimonial, con intervencion de la Gerencia de Administracion
Inmobiliaria, en base a la escritura publica procederd a la recepcion del inmueble, previo
inventario fisico y suscripcién del acta de entrega y recepcidn del Bien.

Articulo 71°.- El Registro de Donaciones de Bienes Inmuebles de la Sociedad de Beneficencia
Lima Metropolitana, se efectuard en un libro de donacién de bienes inmuebles, que estard a
cargo de la Gerencia de Administracién Inmobiliaria. Posteriormente a la aceptacion y
aprobacién oficial de la Institucién, los documentos correspondientes que dieron lugar a la
donacién del bien inmueble serdn remitidos a la Gerencia de Asesoria Legadl, para que a
través de la Subgerencia de Asuntos Administrativos archive los mismos.

Articulo 72°- El Regisiro de Dondaciones de Bienes Inmuebles, consignard entre ofros, los
siguientes datos:

a) Numero de expediente que dio al trémite del bien inmueble.

b) Entidad y/o persona donante.

c) Descripcidbn del bien inmueble, caracteristicas fisicas, ubicacidon, estado de
conservacion, calificacién, entre ofros. -

d) Vadlor del arancel y comercial del inmueble (en soles y dolares).

e] NUmero de Resolucién y/o Acuerdo de Directorio.

f)  NOmero de inscripcién en los Registros Publicos.

g) Nombre, direccion y teléfono del donante.

h} Cualqguier otra informacidn relevante o requerida por disposicion legal.

\ Articulo 73°.- La Gerencia de Administracion Inmobiliaria con los documentos adminisirativos
ly legales, procederd a registrar el inmueble donado en el Sistema de Gestion Inmebiliaria a
fin de proceder a su debida administracion. Simultdneamente, la Subgerencia de Asuntos
Administrativos de la Gerencia de Asesoria Legal procederd a registrar el inmueble donado
en el Margesi de la Institucion. Asimismo la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial
efectuard su registro en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales — SINABIP.

CAPITULO 1lI
DEL OTORGAMIENTO DE DONACIONES

Ariculo 74°- La Sociedad de Beneficencic de Lima Metropolitana podré oforgar
donaciones de bienes muebles a instituciones que presenten atencién a personas de
estado de riesgo o abandono vy / o situacion extrema pobreza, siempre que estos hayan sido
declarados como remanentes y se encuentre sefialado en la respectiva Resolucion de Baja,
emitida por el érgano compeiente. Se podrd hacer extensivo este beneficio, previa
calfficacion de la Gerencia de Proteccion Social, sefialando en la respectiva Resolucion de
Baja, aprobada por la Gerencia de Administracion y Finanzas, e igualmente procederd a
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expedir la Resolucion de Donacién de dicho bien de acuerdo a Ley, sin perjuicic del
cumplimiento de las disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 75°.- Para el otorgamiento de donaciones, se requiere [o siguiente:

a) La presentaciéon de una Solicitud dirigida a la Presidencia del Directorio de la Sociedad
de Beneficencia de Lima Metropolitana, suscrita por el representante legal de la
Institucién, o Persona Natural solicitante. La Solicitud deberd contener los dafos de la
Persona Juridica y/o Natural solicitante, nombre del representante legal, domicilio,
NUmero de RUC y/o DNI, segun correspondan vy deberd ingresarse por Mesa de Partes.

b) La documentacién sefialada en el articulo anterior, a fravés de las instancias
competentes, serd derivada a la Gerencia de Proteccién Social, la misma gue contando
con los Informes Técnicos en los aspectos social, econdmico y legal pertinentes, remitira
a la Gerencia General, para su conformidad vy elevacion a la Presidencia de Directorio,
para su aprobacion.

Articulo 76°- Posterior a la aprobacidn de oftorgamiento de donacidon, la oficina
beneficiaria de la donacién vy la Gerencia de Proteccion Social, en representacion de la
Institucion, suscribirdn el acta de oforgamiento de donaciones, cuyo formato obra en
ANEXO N° 08, En ella constatard la cantidad, unidad de medida, descripcidn y valorizacion
de los bienes donados, ¥y numero de documento de salida de Almacén, los nombres,
“apellidos, asl como los sellos o huella digital, de ser persona natural, de los beneficiarios y
representante de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. Copia del informe vy
del acta de otorgamiento de donaciones serd remitida a la Sub Gerencia de Presupuesto,
pard los fines presupuestales.

Articulo 77°.- La gplicaciéon de las donaciones serd informada a los donantes y/o instancias
correspondientes, de acuerdo a las liguidaciones y conformidades elaboradas por las
dreas receptoras y almacén central, consolidado por la Gerencia de Administracion vy
Finanzas y comunicado a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto.

Articulo 78°.- La Gerencia de Administracion v Finanzas llevard el libro de Otorgamiento de
Donaciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, debidamente foliadao,
autenticado y sellado por la Gerencia General, y en €l se registrardn todas las donaciones
que la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana otorgue a Personas Naturales y
Juridicas,

CAPITULO |V -

DE LA EVALUACION DE LAS DONACIONES
Articulo 79°.- El informe anual serd remitido a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto a
fravés de las instancias competentes, para la Base de Datos de Donaciones y Donantes de
la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana. Conforme el ANEXO N° 07 Guia para
la elaboracion de los informes anuales de registro de donaciones.

TITULO 11

DE LAS ADJUDICACIONES

16




REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

Articulo 80°.- La adjudicacion de bienes producto de incautacién, comiso administrativo
realizado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria —
SUNAT, INDECORPI y otros, a la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, seréan
gestionadas por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, en virtud a los requerimientos
de las Unidades Orgdnicas correspondientes de la Institucidn. Una vez obtenidas las
Resoluciones de Adjudicacién, informard conforme a lo establecido en el presente
Reglamento, a la Gerencia General, para la recepciéon de los bienes por las Unidades
Orgdnicas competentes, conforme lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 81°.- Las Adjudicaciones serdin aceptadas mediante Resolucién de la Presidencia
del Directorio de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, previa emision de la
Resolucion y Acta de Adjudicacion, emitida por lo Institucidén que adjudica. Los bienes
deberdn estar saneados fisica y legalmente. El Ingreso a la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana se dard a través del Almacén Central v se formulardan las
correspondientes notas de enftrada al almacén vy Pedido-Comprobante de Salida -
PECOSA para sus salidas. Lo recepcion y registro de las adjudicaciones se efectuard de
acverdo a los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 82°.- La Gerencia de Proteccién Social velard para que los bienes adjudicados
directamente a los Centros Asistenciales sean de utilidad para estos y cubran las
‘necesidades de la poblacion abjetivo, caso contrario tienen la facultad de dirigir el destino
de dichos bienes a ofros Cenfros que requieran prioritariamente, las mismas que se
realizarGn con criterio de equidad, sexoc y/o grupo etdreo, Para estos efectos las
dependencias solicitantes presentardn un informe a la Gerencia de Proteccidon Social,
sustentando la necesidad, uso y destino especifico desestos bienes. Su distribucion al interior
de la Dependencia estard a cargo de los Directores o Administradores, de conformidad
con los procedimientos para las donaciones sefialados en el presente Reglamento.

Articulo 83°.- Las Adjudicaciones se consignardn en el Libro de Donaciones, segin se
establece en el Articulo 40° del presente Reglamento.

TITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 84°- Estd prohibido que personas naturales y/o juridicas en su condicién de
promotora y/o gestora de donaciones a favor de los Centros Asistenciales de la Sociedad
de Beneficencia de Lima Mefropolitana dispongan, amacenen, o distribuyan dichas
donaciones. Asimismo, estd prohibido que los responsables de las Unidades Orgdanicas
ambien la modalidad de prestacion de servicios, ya sea filmaciones, fotografias, eventos
y/o alquileres, canjedndolo por donaciones de bienes. Los servicios de alquileres deben ser
cancelados en dinero en efectivo y/o cheque directamente a la Sub Gerencia de
Tesoreria, de acuerdo con el tarifario establecido por la Gerencia de Administraciéon
Inmobiliaria.,

El incumplimiento de lo antes establecido dard lugar a la conclusion como gestor y/o
prometfor de la persona natural y/o juridica responsable, debiendo la direccién y/o
Administracion del Centro Asistencial, proceder a la separacion correspondiente, en los
casos de personas naturales, informando a la General de Proteccién Social, los motivos
que dieron lugar a la misma, y en el caso de las personas juridicas, deberd contarse con la
aprobacion de la Gerencia General, sin perjuicio de la responsabilidad civil y/o pendl,
segun sea el caso.
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
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TTULO V

DEL CONTROL
Articulo 85°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas efectuard el inventario, control y
seguimiento posterior de las donaciones recibidas u otorgadas por la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana, asi como de las adjudicaciones, debiendo informar
los resultados a la Gerencia General. :

TITULO VI

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

-UNICA.- La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, el Almacén Central y periféricos,

direcciones y administraciones de las Unidades Orgdnicas son responsables de recibir los
bienes que tengan un uso justificado en el cumplimiento de los servicios y programas de la
Institucion, evitando su deterioro, descompaosicion o caducidad.

TITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- El presente Reglamenio entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

SEGUNDA.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, serdn de aplicacion las
disposiciones que correspondan de la Base Legal establecida en el Articulo 3° precedente.

TERCERA.- Derogar todo Reglamento, Directiva y/o Disposicion Interna anterior gue norme
el proceso de donaciones y adjudicaciones en la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana y que se oponga al presente.




REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

GLOSARIO

e DONACION.- es una liberalidad voluntaria o entrega de fondos financieros
con la parficipacion de dos partes, gue se realiza generalmente por razones
de caridad, sin contraprestacion, no reembolsable y a fitulo graiuito, de
dinero, bienes y servicios, sin fines de lucro, que procede de ofras instituciones,
agencias internacionales de desarrollo o nacionales, asi como personas
naturales o juridicas nacionales.

Tipos de donaciones:
Donaciones en Dinero: es la modalidad del dinero en efectivo, cheques,
y/o valores de realizacion rapida e inmediata.

Donaciones en Bienes: i
Es la moddlidad de la entrega de bienes muebles, inmuebles, fungibles
(se extinguen con su use] y no fungibles (no se extinguen con su uso).

Donaciones en Servicios:

Son aquellas que sin entregadas o proporcionadas por personas naturales
o juridicas que brindan servicios en forma diversa, tales como: servicios
profesionales, técnicos en determinadas materias o tabores, consulicria
(auditorias, investigaciones, proyectos, estudios, disefos, inspecciones,
asesorias, etc.), entre otros.

« DONANTE.- Redliza o enfrega a disposicion gratuita en forma voluniaria de
uno o varios de los bienes que son de su propiedad o, en su defecto, de los
cudales por cualguier fitulo se encuentra feicultado para disponer.

» DONATARIO.- Tiene la facultad de aceptar o rechazar los bienes del donante,
sin necesidad de entregar ningUn tipo de contraprestacion de su parte.

s FUENTES NO REEMBOLSABLES: Financiamiento entregado por terceros que no
tienen devolucidn. Son fuentes financieras de libre uso.

¢ ADJUDICACION: Atribuir a alguien la propiedad de una cosa, bien sea
legados de bienes, servicios e inmuebles.

e NOTA DE ENTRADA (NEA).- Formato que contiene el Ingreso de un bien al
almacén

e CERTIFICADO DE DONACION.- Documento que certifica al donante de haber
realizado una donacidn, gque es suscrito por la Gerencia General, en donde
consta la donacién efectuada.

e CAPTACION.- Proceso mediante el cual la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana logra gue ofras entidades publicas, personas naturales y/o
juridicas nacionales o extranjeras le transfieran a titulo gratuito, dinero, bienes
y servicios en apoyo a los programas que desarrolla para la gestion operativa
de la Entidad.

e« COMISION DE RECEPCION DE BIENES.- Comisién encargada de recibir,
verificar, controlar, almacenar, registrar y custodiar los bienes objeto de
donacién entregados en el Almacén Central 0 en el Almacén del Cenfro
Periférico, segin sea el caso, a favor de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana. .

e PEDIDO-COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA).- Documento a través del cual
se materidliza la salida de los bienes del Almacén Central o del Almacén del
Centro Periférico, segin sea el caso, con destino a la Unidad Orgdnica
usuaria.
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
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e FONDO DE COOPERACION INTERNACIONAL.- Colaboracién voluntaria de un
Estado, persona natural o persona juridica del extranjero dirigida a una
poblacién beneficiaria determinada.
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXOS

ANEXO N° 01.- Acta de entrega y recepcion de Donaciones de bienes
ANEXO N° 02.- Constancia de recepciéon de donaciones de bienes
ANEXO N° 03.- Constancia de conformidad de bienes recepcionados
ANEXO N° 04.- Cuadro de denaciones de bienes recepcionados
ANEXO N° 05.- Acta de entrega vy recepcion de donaciones de dinero
ANEXO N° 06.- Cuadro de donaciones de dinero recepcionédos
ANEXO N° 07 .- Certificado de donaciones

ANEXO N° 08.- Acta de otorgamiento de donacién

ANEXO N° 09.- Guia para elaboracién de informes anuales de actividades registro de
donaciones.
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 01

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES
En lo ciudad de................ siendo g5 ........... del dia ..... del mes de ........... del 20...., el(la)
] £ T [ LT R R identificado(a) con DNI
.......................... ocupando el cargo de ......ccevviiniiieeneeaGrepresentante de  la

Beneficencia de Lima Metropolitana, procedieron a aceptar en calidad de donaciones los
bienes que constan en la presente acta, los mismos que fueron otorgados por el (la)

Tl 18 BY ] L [ SEESPR identificado(a) con DNI N°
en represenfacion de la SIMPIESQ, c.cuiscraisorsiossunsisnnssessaiuaissnnssigsstsssanssosenhassosnnsossns con
= 0 T S siendo los bienes donados, los que se detallan a continuacion:

N° | CANTIDAD DESCRIPCION YALOR VALOR

UNITARIO §/. | TOTALS/.

POR LA BENEFICENCIA

Subgerencia de Logisticay . ' Director /Administrador
Control Patrimonial

Coordinador / Encargado de
Almacén

DONANTE
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 02

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES
{(Donacién Anénima)

Bechet vanlsaslany
Hniideie O E B S O I e s e T A o o SR SRR PR

ESpecificOCION T8 I DONBICTONI umismusnsiiisissins s iasisssssssivsssss oo i sevoss s s s o sdorsiorainy

£ VALOR VALOR
Ne CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO S/. | TOTALS/.

Firmando la presente Acta en sefial de conformidad.

POR LA BENEFICENCIA

_S‘ubgerencia de Logistica y Director /Administrador
Control Patrimonial

Coordinador / Encargado de
Almacén
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 03

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE BIENES RECEPCIONADOS

1= [ A (SR Lo
Wil fa (e S (o e 1T o o110 T21 (o (o] [ LR U USSP RN

s zlel TelalailolgEe 1= [o B Ioinla e (o] o b PP O

. VALOR VALOR
N° | CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO §/. | TOTALS/.

Firmando la presenie Acta en sefal de conformidad.

POR LA BENEFICENCIA

Director /Administrador

Coordinador / Encargado de
Almacén

DONANTE
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 05
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE DINERO

En la civdad de................ siendo s ... del dia ..... del mes de ... del 20...., el(la)
By R (o [ ] (o A identificado(a) con DN
......................... . ocupando el cargo de .........cccivieiiiennnn.n. representante de la
Beneficencia de Lima Metropolitana, procedieron a aceptar en calidad de donacién, la
cantidad de S/. (US$)..evvvvvivneininnennnnns SO CHETLE NN oy , cantfidad que
fue oforgada pPor el(la) Sr/SrO/SIO.  oovieiieer et
identificada con DNI NE  sscnmmmciianiin i - en representacion de  la
I 1] o1 o OO PR CON RUCIN s

Firmando la presente Acta en Sefial de Conformidad.

POR LA BENEFICENCIA ’
Gerente de'Administracion y Subgerente de Tesoreria
Finanzas
POR EL DONANTE
DONANTE

vk gy
Gieiay 6
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 07
CERTIFICADO DE DONACIONES
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA
Jr. Carabaya N® 641 -Lima RUC N°
Teléfono: Fecha
CERTIFICADO DE DONACION N° - 20...../SBLM
Donante
Doireccion '
RUC

Tipo de Donacion BIENES[ | DINERO[ | SERVICIO[ |

PROGRAMA O ACTIVIDAD RECEPTORA DE LA DONACION

Nombre
Direccion
Acta de conformidad [ | |
CONCEPTO GENERAL " CANTIDAD | VALOR S/.
SUB TOTAL
IGV
TOTAL
BONE ccnssssismmswn s v CON D100 SHLES

Con el informe técnico respectivo, la Gerencia General de la Sociedad de Beneficencia de Lima -
Metropolitana da conformidad y expide el presente documento en calidad de reconocimicnto de haber
recibido la donacion arriba indicada,
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ANEXO N° 08
ACTA DE OTORGAMIENTO DE DONACION
En la ciydad de................ siendo las ........... del dia ..... del mes de ..vwn del 20...., el(la)
0 2o T § (G O WU DO RS I - S O identificada con DNI
......................... , ocupando el cargo de ......ccocceiiiiiiennnn..arepresentante de o
Beneficencia de Lima Metropolitana, procedieron a entregar en calidad de donaciones, los
bienes gue constan en la presente acta, a favor del
Y VA (o T ] ¢ (o DU T identificado(a) con DNI N°
éri fepresentaCion da 10 BINPIESs o srmuinm s ey v s swui i S s s e con
BUE N e
N° | CANTIDAD DESCRIPCION VALQR VALOR

UNITARIO §/. | TOTALS/.

Firmando la presente Acta en sefal de conformidad.

POR LA BENEFICENCIA

oG . ente de Administracion y Subgerente de Tesoreria

POR EL DONANTE
DONANTE
Dg
As
- {FUPNTES : - § 2 = .
s&a%" Lochl Central Jr. Carabaya 641, Centro Historico de Lima 427 6520 /427 6521 / www.sblm.gob.pe
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REGLAMENTO DE DONACIONES, ADJUDICACIONES Y FONDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

ANEXO N° 09

GUIA PARA ELABORACION DE INFORMES ANUALES DE ACTIVIDADES REGISTRO DE
DONACIONES.

1. Nombre de la Institucién
2. Constancia de Inscripcion N° y fecha de expedicion
¢ Informe correspondiente al afo
* Informe de cada actividad o proyecto

» Periodo de ejecucion

»> Ubicacién Geogrdfica

> Poblacién Beneficiaria

» Fuente Cooperante(nombre y pais de origen)

» Monto (indicar si se trata de recursos externos o nacionales)

* Donaciones recibidas y donaciones otorgadas
» Resolucién de aprobacion de donacion: (sefalar nOmero, entidad

que aprobd y fecha)

» Descripcion de bienes donados
» l|dentificacion de donante

» Pais de origen

» Monto estimado en §/.

» Usovy destino final de la donacion
»> Poblacién Beneficiaria

Sefialar que porcentaje de la donacién recibida no fue utilizada por encontrase
descompuesta (ejemplo: alimentos), vencida (ejemplo: medicamentos), deteriorada

(ejemplo: ropa usada), enfre otros.
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