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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 0642012-GG/SBLM
Lima, 15 de junio del 2012

VISTO:

El Informe N° 087-2012-OGDI/SBLM de fecha 18.056.2012, de la Oficina
General de Desarrollo Institucional, mediante el cual recomienda poner a
consideracion del Directorio la aprobacion de la Propuesta del Proyecto de Directiva
‘Procedimiento para el Uso del Estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana”

CONSIDERANDO:

Que, la presente Directiva sera de aplicacion por todos los Funcionarios y el
Personal que labora en los diferentes 6rganos, Unidades Orgénicas y
Administraciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana (SBLM), que
cuenten con vehiculos y requieran el uso del Estacionamiento de propiedad de la
institucion, sito en Jr. Apurimac N° 320, Cercado de Lima.

Que, la Oficina General de Administracion y Finanzas a través de la Oficina de
Logistica y Administracion Documentaria es la responsable de la Administracion vy
asignacion de los estacionamientos.

4 Que, las Disposiciones Generales de Ia Directiva, establecen los lineamientos
“Jpara el Uso del Estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de Lima
/ Metropolitana.

Que, las Disposiciones Especificas de la Directiva, establecen el procedimiento
para el Uso del Estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana,

Que, a fin de hacer mas eficiente y expeditiva la labor de los organos vy
unidades organicas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, resulta
necesario contar con un formato de solicitud para el uso de cochera del
estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Contando con la opinién favorable y los vistos buenos de la Oficina General de
Administracion y Finanzas, la Oficina General de Desarrollo Institucional, la Oficina de
Planes y Programas y la Oficina de Logistica y Administracion Documentaria de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.: de conformidad con el inciso b) del
articulo 17 y del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Sociedad de
Beneficencia de Lima Metropolitana; y, en uso de las facultades conferidas mediante
Resolucion de Presidencia N° 100-2012-P/SBLM, de fecha 10 de mayo de 2012;




SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 002 -2012-GG/SBLM
2/} "Procedimiento para el Uso del Estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de
4/ Lima Metropolitana”.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que todos los organos y unidades
organicas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana hagan uso del
formato aprobado en el anexo niimero uno de Ia presente resolucion,

ARTICULO CUARTO.- Poner Ia presente resolucién en conocimiento de los
organos y unidades organicas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Registrese, comuniquese y cumplase.

LLED s,

sa Bertha Isabel Vetasfuez Moz
Gerente General (e)
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DIRECTIVA N%o02 -2012-GG/SBLM

PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL ESTACIONAMIENTO
DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA
DE LIMA METROPOLITANA

FINALIDAD
Contar con el Instrumento Técnico Normativo para fijar los procedimientos para

el uso del Estacionamiento de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana. .

OBJETIVO

Establecer el procedimiento que permita el adecuado uso del estacionamiento de
propiedad de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N° 004-2010-MIMDES, que dicta medidas para el

funcionamiento de las Sociedades de Beneficencia Publica y Juntas de
Participacion Social.

= Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

« Decreto Ley N° 22056, del 29-12-1977, Ley del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

= Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA, del 25-07-1980, aprueba las

Normas Generales del Sistema de Abastecimiento”, SA.07 - verificacién del
Estado y Utilizacion de Bienes y Servicios.

* Acuerdo de Directorio N° 061-2002, del 17-12-2002, se aprobo la actualizacion

de los Documentos Normativos de Gestion Institucional (ROF, CAP y MOF) y
con Resolucion de Presidencia N° 057-2002-P/SBLM, del 30-12-2002,
formalizan’ la vigencia.

ALCANCE

La presente Directiva sera de aplicacion por todos los Funcionarios y el Personal
que labora en los diferentes Organos, Unidades Orgéanicas y Administraciones de
la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana (SBLM), que cuenten con
vehiculos y requieran el uso del Estacionamiento de propiedad de la Institucion,
sito en Jr. Apurimac N° 320, Cercado de Lima.

V. DISPOSICIONES GENERALES

La Oficina General de Administracion y Finanzas a través de la Oficina de
Logistica y Administracion Documentaria es la responsable de Ila
administracion y asignacion de los Estacionamientos.

La asignacién de Estacionamientos sera de acuerdo al siguiente orden de
Prioridades:

- ALTA DIRECCION: Presidencia del Directorio, Gerencia General, Asesores
de Alta Direccién.
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- Funcionarios nivel F-5
- Funcionarios nivel F-4
- Servidores nombrados y personal bajo cualquier modalidad de contratacion.

La Oficina de Logistica y Administracion Documentaria disefiara los espacios
(cocheras) necesarios en el Estacionamiento para el correcto parqueo de
vehiculos estandar.

La Oficina de Logistica y Administracién Documentaria reservara en el
Estacionamiento la cantidad necesaria de cocheras que se destinaran a los
vehiculos de propiedad de la SBLM, asi como para los visitantes de las
diversas Direcciones y Administraciones de la Institucion (2 cocheras como
minimo).

Solo se permitira el ingreso al Estacionamiento de los vehiculos gue cuenten
con la autorizacion escrita por parte del Jefe de la Oficina de Logistica vy
Administracion Documentaria.

El acceso vehicular de las visitas deben ser autorizadas con la debida
anticipacion por la dependencia visitada y comunicadas a la Oficina de
Logistica y Administracion Documentaria, quien informara de la disposicion de
cocheras y autorizara el ingreso del vehiculo.

Las cocheras asignadas a los vehiculos del Personal, no podran ser cedidos
temporalmente a otro trabajador; de detectarse esto, se suspendera la
autorizacion respectiva.

El vehiculo autorizado solo podra estar estacionado el tiempo que tome la
jornada laboral del trabajador, teniendo en cuenta el horario de ingreso y salida
del personal autorizado, lo cual podra ser verificado a través de la Oficina de
Personal y/o en el cuaderno de ocurrencias del personal de seguridad.

Esta terminantemente prohibido que el vehiculo del trabajador pernocte en las
instalaciones de la cochera, salvo por caso fortuito o fuerza mayor que impidan
su remocién, para cuyo efecto debera constar el hecho en el cuaderno de
ocurrencias del personal de seguridad.

VI.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LA SOLICITUD PARA USO DE LA ESTACIONAMIENTO

a) Elinteresado solicitara la asignacion de una Estacionamiento mediante una
SOLICITUD PARA USO DE ESTACIONAMIENTO dirigido a la Oficina
General de Administracién y Finanzas, en el cual se sefialara los datos del
solicitante y del vehiculo. A esta solicitud, se adjuntara copia fotostatica de
la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo y copia del DNI.

Los trabajadores que posean mas de un vehiculo, deberan incluir los datos
de todos los vehiculos a ser autorizados en la solicitud, sin embargo, solo
se le asignara una cochera para el uso de un vehiculo, en caso sea
calificado.

La Oficina General de Administracion y Finanzas remite la solicitud a la
Oficina de Logistica y Administracion Documentaria para su evaluacion
respectiva.
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d) De existir un espacio disponible en el Estacionamiento, de acuerdo al orden
de prioridad establecido en el numeral V.2, la Oficina de Logistica y
Administracion Documentaria autorizara el ingreso al Estacionamiento,
asignandole para esto el espacio del Estacionamiento donde se ubicara.

e) De no existir cochera disponible en la Estacionamiento, la Oficina de
Logistica y Administracion Documentaria evaluara la solicitud y determinara
la pertinencia de la reasignacién del espacio en la Estacionamiento, de
acuerdo a lo establecido el numeral V.2.

f) Si procede la reasignacion de la cochera, la Oficina de Logistica vy
Administracion Documentaria asignara la cochera respectiva al solicitante,
notificando al trabajador o funcionario que tenia previamente asignada la
cochera de la reasignacion efectuada.

g) Si no procede la reasignacion de la cochera en el Estacionamiento, se le
comunicara al interesado que su requerimiento no podra ser atendido,
quedando este requerimiento pendiente de atencion hasta que se
determine la existencia de cocheras disponibles.

75 % h) La autorizacién del Estacionamiento tendra vigencia de un afio a partir de la
_,-'{gi_g‘ void 55 fecha de expedicion, al término de éste, debera solicitarse su renovacion.
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a) La Oficina de Logistica y Administracion Documentaria debera llevar un
registro que contenga las cocheras asignadas en el Estacionamiento, el
nombre del Funcionario o Personal a quien se le ha asignado y las
caracteristicas principales del vehiculo (marca, modelo, color y Placa).

b) La Oficina de Logistica y Administracion Documentaria efectuard una
evaluacion trimestral sobre el uso de las cocheras, a fin de determinar las
que sin comunicacion alguna han dejado de ser utilizadas.

En caso la evaluacion trimestral mencionada determina la disponibilidad de
cocheras, estas se asignaran de inmediato a quienes corresponda seglin
orden de prioridad y Solicitud establecido en el numeral V. 2.

c) Para efectos de facilitar el acceso y control vehicular al Estacionamiento se
expedira el pase o autorizacién de ingreso que debe ser colocado en el
lado izquierdo del parabrisas del vehiculo al momento de ingresar al
Estacionamiento y durante el tiempo de permanencia.

3. DE LAS INFRACCIONES
a) Ningun vehiculo podra estacionarse fuera del lugar asignado, de suceder
esto, constituira motivo de llamada de atencién la primera vez, y de volver a
ocurrir, podra anularsele la autorizacion de ingreso al Estacionamiento.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.-

De producirse la renuncia del trabajador o su alejamiento definitivo de la SBLM,
la cochera se asignara de inmediato a quien corresponda segun orden de
prioridad y Solicitud establecido en el numeral VV.2.

SEGUNDA.-

El uso del Estacionamiento y sus instalaciones, es de uso exclusivo para los
vehiculos de uso Oficial de la Institucién y del personal autorizado a ingresar,
gquedando prohibido su uso para brindar servicios publicos de cualquier
naturaleza.
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TERCERA.-

Los actos no previstos en la presente Directiva, seran resueltos por el Jefe de la
la Oficina General de Administracion y Finanzas.

VIll.  DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.-

La presente Directiva, asi como el Anexo que forma parte de la misma, entrara

en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion via Resolucién de
Gerencia General.

ANEXOS
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ANEXO N° 1

SOLICITUD PARA USO DE COCHERA

| Nombre y Apellidos del Solicitante ‘ - Organo/ Unidad
\ (Funcionario o Personal) Organica

Nro. Caracteristicas del Vehiculo
Vehiculo Placa N° Marca Modelo

Color

FIRMA DEL SOLICITANTE Ve B° Jefe de la Oficina de Logistica
DNI N° y Administracion Documentaria
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ANEXO N° 2

TERMINOS Y DEFINICIONES

1. Estacionamiento: Explanada que sirve para que los vehiculos puedan
estacionarse y que se encuentra dividida en cocheras.

Cochera: Espacio demarcado y numerado en el Estacionamiento, que se utiliza
para el parqueo de un vehiculo.




