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“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 79 -2019-GG/SBLM

Lima, 17 de junio de 2019.

VISTO:

El Informe N° 293-2019-SGNC-GDN/SBLM, de fecha 02 de mayo del 2019, de la Subgerencia
de Negocios y Cooperacion de la Gerencia de Desarrollo de Negocios, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, su Reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 03-94-SA, donde corresponde a las personas juridicas, nacionales y
extranjeras, la ejecucion de obras de infraestructura de cementerios, la conservacion y administracion
de los locales y la prestacion de los servicios funerarios autorizados;

Que, mediante la Directiva N° 003-SGPD-GPP-SBLM “Normas y procedimientos para la
elaboracion de documentos normativos de la SBLM" aprobado mediante Resolucion de Gerencia
General N° 166-2018-GG/SBLM de fecha 26 de setiembre de 2018, se establecen los procedimientos
para la elaboracion, revision, conformidad, aprobacion, archivo y difusion de los documentos
normativos emitidos por la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 202-2018-GG/SBLM, de fecha 09 de
Noviembre de 2018, se aprueba el Reglamento N° 006-GCN-SBLM - “Reglamento Interno de
Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana’,

Que, mediante Acuerdo de Directorio N° 082-2018 de fecha 30 de noviembre de 2018 y
ratificada mediante Resolucion de Presidencia N° 066-2018-P/SBLM de fecha 28 de diciembre de
2018, se aprueba la Estructura Organica y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana; '

Que, mediante la Ley N° 30868, que modifica la Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios
Funerarios, especificamente en la modificacion del Articulo 26° e incorporacion del Articulo 26-A, por lo
que implica efectuar la actualizacion correspondiente mediante la incorporacion de los articulados al
Reglamento N° 006-GCN-SBLM - “Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad
de Beneficencia de Lima Metropolitana”;

Que, mediante Informe N° 062-2019-SGPD-GPD/SBLM de fecha 28 de mayo de 2019, la
Subgerencia de Planes, Inversion y Desarrollo de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo emite
pronunciamiento favorable a la propuesta de actualizacion del Reglamento N° 006-GCN-SBLM -
‘Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana”;

Que, mediante Memorando N° 265-2019-GAL/SBLM de fecha 07 de junio de 2019, la Gerencia
de Asesoria Legal remite el Informe N° 240-2019-SGAD-GAL/SBLM de la Subgerencia de Asuntos
Administrativos, donde se emite pronunciamiento favorable a la actualizacion del Reglamento N° 006-
GCN-SBLM - “Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana”, en cumplimiento a la Ley N° 30868 de fecha 10 de noviembre de 2018, publicada
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en el Diario Oficial “El Peruano” y que modifica la Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios
Funerarios, especificamente en la modificacion del Articulo 26°, Incorporacion del Articulo 26-A y la
actualizacion de ciertos articulados, en funcion a la Estructura Orgénica y Funciones de la Sociedad de
Beneficencia de Lima Metropolitana y al Decreto Legislativo N° 1411;

Que, mediante la actualizacion del presente Reglamento, se busca mejorar la regulacion y
establecer los lineamientos técnicos aplicables a la administracion de los cementerios bajo la gestion
de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion - SGNC de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana, en concordancia con la Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 03-94-SA'y la Ley N° 30868, que modifica la Ley
N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios especificamente en la modificacion del Articulo
26° e incorporacion del Articulo 26-A;

Que, en virtud a los parrafos precedentes es indispensable aprobar la actualizacion del
Reglamento N° 006-GCN-SBLM - “Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad
de Beneficencia de Lima Metropolitana”, y;

Con el visado de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo en sus facultades de conduccion y
evaluacion de los procesos de planificacion e inversion, Gerencia de Desarrollo de Negocios en sus
facultades y competencia administrativa inmobiliaria, Subgerencia de Negocios y Cooperacion,
Subgerencia de Planes, Inversion y Desarrollo, y la Gerencia de Asesoria Legal, en su competencia
para visar Resoluciones de Gerencia General,

De conformidad con el literal k) del Articulo 17° - Funciones de la Gerencia General de la
Estructura Organica y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, aprobada
mediante Resolucion de Presidencia N° 066-2018-P/SBLM de fecha 28 de diciembre de 2018;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la actualizacion del Reglamento N° 06-GCN-SBLM,
“‘Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana’- Version 02.

ARTICULO SEGUNDO.- Disponer la difusion entre los 6rganos y unidades organicas de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, asi como la publicacién en el portal electronico
www.sblm.gob.pe, de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

ARTICULO TERCERO - La Gerencia de Desarrollo de Negocios, tiene la responsabilidad de
realizar el seguimiento en el cumplimiento del presente Reglamento.

Registrese, comuniquese, ejecutese y cimplase.
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CONTROL DE CAMBIOS

e :: ltems “:‘;:‘jif * Descrlpcl

1 01 Version inicial del Documento

- Comentarios alas Versiones

Este documento normativo, es. la segunda version del Reglamento N°{} B-GDN-SBLM, denominado
*Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana’.
Reemplaza a la version Inicial del Documento Normativo Reglamento N° 006-GCN-SBLM, aprobado con
Resolucion de Gerencia General N° 202-2018-GG/SBLM, de fecha 09 de Noviembre de 2018.

* Contemplar solo las 2 Gitimas versiones.
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1. TITULO I: DE LAS GENERALIDADES

Articulo 1°.- El presente Reglamento busca regular y establecer lineamientos tecnicos aplicables a
la administracion de los cementerios bajo la gestion de la SGNC de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana, en concordancia con la Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios
Funerarios, su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 03-94-SA y la Ley N° 30868,
que modifica la Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Modificacion del Articulo
26° e incorporacion del Articulo 26-A).

Articulo 2°.- Es de interés publico la activided y los servicios que presta el Museo Cementerio
“Presbitero Matias Maestro” y Cementerio ‘Del Angel’, prestando los servicios de inhumacion,
exhumacion, cremacion, traslado y otros servicios proveniente de su actividad, de conformidad con
las disposiciones establecidas en la Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, su
Reglamento General de Cementerios, Ley N° 30868, Ley General de Salud y su Reglamento y de
cualquier otra disposicion legal aplicable a esta materia.

Articulo 3°.- El articulo 8° de la Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios
establece que las mismas instituciones publicas fijaran los derechos de las sepulturas y servicios
funerarios que se presten en los cementerios.

Articulo 4°.- Aplicar las Disposiciones del Reglamento de Actividad Comercial - RAC, Manual de
Procedimientos Administrativos-MAPRO, Reglamentos y Directivas vigentes.

Articulo 5°.- Disponer en forma permanente del Inventario Fisico de nichos, cuarteles, tumbas,
mausoieos, 0sarios y otros.

Articulo 6°.- Todos los servicios que se brinde en el Museo Cementerio “Presbitero Matias Maestro”
y en el Cementerio “Del Angel’, seran realizados por personal de servicio de la SGNC, previa
autorizacion de los familiares, por mandato judicial, por autoridad de salud, o en los casos que lo
sefiale la ley 0 el presente reglamento.

CAPITULO I
DEL OBJETO Y FINALIDAD DEL REGLAMENTO

Articulo 7°.- El objeto del presente Reglamento es regular la prestacion de los servicios que se
brindan en el Museo Cementerio “Presbitero Matias Maestro” y el Cementerio “Del Angel”.

Articulo 8°.- El presente Reglamento tiene por finalidad, brindar servicios funerarios en general, a
Personas Naturales y Juridicas, Nacionales y Exiranjeras, a través del Museo Cementerio
"PRESBITERO MATIAS MAESTRO" y el Cementerio "DEL ANGEL", establecimientos que son de
Propiedad de la SBLM, y que garanticen una adecuada gestion y eficiente prestacion de los
servicios que brinda a la comunidad en general.
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SIGLAS:

SBLM : Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.
P : Presidencia.

GG . Gerencia General.

GDN : Gerencia de Desarrollo de Negocios.

GAL : Gerencia de Asesoria Legal.

SGNC : Subgerencia de Negocios y Cooperacion.
SGIO : Subgerencia de Ingenieria y Obras.

SGTE : Subgerencia de Tesoreria.

SGRH : Subgerencia de Recursos Humanos.

RAC : Reglamento de Actividad Comercial.

MOF - Manual de Organizacién y Funciones.
MAPRO  : Manual de Procedimientos Administrativos.
DIRIS - Direccidn de Redes Integradas de Salud
CAPITULOHI

DEL AMBITO DE APLICACION

Articulo 9°. - El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los
Organos que conforman la SBLM, y que intervienen en la consecucion del objeto del presente
Reglamento, acorde al ambito de sus competencias.

CAPITULOHlI
DE LA BASE LEGAL DEL REGLAMENTO

Articulo 10°, - BASE LEGAL

. IN°| = Normalegal . | _ Referenciaaplicable =~
Documento importante que vela por los
1 Constitucion ~ Politica  del  Per(, | derechos y deberes de los ciudadanos,
promulgado el 29 de diciembre de 1993. | ademas  del  sistema  gubernamental
democrético de la nacién.

2 | Ley N° 26887 Ley General de Sociedades.

l.as personas juridicas publicas y privadas,
nacionales y extranjeras estan facuitadas
para construir, habilitar, conservar vy
administrar cementerios y locales funerarios
y prestar servicios funerarios en general, de
acuerdo con las normas de la presente Ley,
su Reglamento y el Cédigo Sanitario.

e S,
pinen WS
Ehrp y ok

Ley 26298 - Ley de Cementerios y
Servicios Funerarios.
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4 |Lley N° 28611
Ambiente.

- Ley General del

Toda persona tiene el derecho irrenunciable
a vivir en un ambiente saludable y adecuado
para el pleno desarrollo de la vida, y el deber
de contribuir a una efectiva gestion ambiental
y de protegerlo, asi como sus componentes,
asegurando la salud de las personas en
forma individual y colectiva, la conservacion
de diversidad biolégica, el aprovechamiento
sostenible de los recursos naturales y el
desarrollo sostenible del pais.

Ley N° 26842 - Ley General de Salud y
su modificatoria.

Realizar la evaluacion general de la
prestacion de servicios de salud en materia
de salubridad general, ejercer la coordinacion
y la vigilancia general del cumplimiento de
las disposiciones de esta Ley.

6 | Ley N° 30868

Ley que modifica la Ley N° 26298, Ley de
Cementerios y  Servicios  Funerarics.
(Modificacion del Articulo 26° e incorporacion
del Articulo 26-A)

7 | Decreto Legislativo N° 295

Cobdigo Civil

8 | Decreto Legislativo N° 1411

Que regula la Naturaleza Juridica,
Funciones, Estructura Organica y Ofras
Actividades de las Sociedades de
Beneficencia.

9 | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento  Administrativo
General, publicado el 25/01/201S en el diario
oficial “El Peruano”.

Decreto Supremo N° 03-94-SA -
g | Reglamento de la “Ley de Cementerios
y Servicios Funerarios

El inciso b) del articulo 27°, establece que
los nichos son construcciones en forma de
edificacion (“son conocidos como “cuarteles”)
y que pueden tener hasta seis niveles. En
cumplimiento de dicha norma legal, los
promotores y/o administradores de los
cementerios deberian de construir hasta seis
pisos de nichos, en los diferentes cuarteles
edificados en dichos camposantos.

10 | Decreto Supremo N° 014-2001-SA

Dice su Articulo 1°, derogase e! Articulo 34°
del Reglamento de la Ley de Cementerios y
Servicios Funerarios N® 26298, aprobado
por Decreto Supremo N° 03-94-SA. La
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derogacion se da por razones de espacio, en
los cementerios publicos, ya que la norma es
incompatible con las sepulturas que han sido
adquiridas a perpetuidad; de conformidad
con el Articulo 118° inciso 8) de la
Constitucion Politica del Perd.

ik

Decreto Supremo N°004-2011-MIMDES

‘Declaran concluido de proceso de
efectivizacion de Transferencia de funciones
y competencias a diversos gobiernos locales
Provinciales y la Municipalidad Metropolitana
de Lima, respecto de las Sociedades de
Beneficencia Plblica de Arequipa, Trujillo,
Huancayo y la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana.

12

Resolucion de Contaduria N°141-2001-
EF/93.1.

Aprueban Instructivo denominado
Procedimiento de la Contabilizacion de la
Construccion de Nichos, y Administracion de
Cementerios y Servidos Funerarios.

13

Resolucion de Presidencia N° 056-

2016-P/SBLM de fecha 27/07/2016.

Reglamento de Actividad Comercial de la
SBLM.

14

Resolucion de Gerencia General N°
166-2018-GG/SBLM

Aprueba la Directiva N° 003-SGPD-GPP-
SBLM “Normas y Procedimientos para la
Elaboracion de Documentos Normativos en
la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana”.

15

Resolucion de Gerencia General N°
186-2018-GG/SBLM de fecha
18/10/2018.

Lineamiento N° 002-SGPD-GPP/SBLM -
‘Lineamientos y Procedimientos para la
Administracion  del Fondo para el
Mantenimiento, Conservacion y Restauracion
para los Cementerios Presbitero Matias
Maestro y Del Angel de la SBLM" -
FOMACOCE.

16

Acuerdo de Directorio N° 082-2018

Que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) de la SBLM vy oficializado
mediante Resolucién de Presidencia N° 066-
2018 de fecha 28 de diciembre de 2018.

CAPITULO |
DEL DESTINO

2. TITULO Ii: DESTINO, UBICACION, HORARIO, SECTORES Y ACCESO ALOS CEMENTERIOS
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Articulo 11°.- El Museo Cementerio "Presbitero Matias Maestro" y Cementerio “Del Angel", son
propiedad de la SBLM, ambos ubicados en la Ciudad de Lima, son lugares destinados a la
inhumacion, exhumacion, traslado, colocacién y retiro de lapidas y rejas, incineracion de cadéveres
y conservacion de restos humanos (huesos) y cenizas provenientes de la incineracion de restos
humanos, cinerarios u osarios y fosa comun, etc.

Articulo 12°.- La denominacion de Cementerio "Presbitero Matias Maestro, es en homenaje a la
memoria de su fundador el ilustre Sacerdote Doctor Matias Maestro y es declarado como
“Monumento Historico” mediante Resolucidn Suprema N° 2900-72-ED y como museo mediante
RDN N° 593/INC-2003 .

Articulo 13°.- Con Resolucion del Directorio N° 454-1958 y Resolucion de Gerencia General N° 58-
1958 de fecha 18 de agosto de 1958, el nuevo cementerio de la Capital fue denominado como
Cementerio “Del Angel”, por estar ubicado frente a la Plazuela del Angel de la Resurreccion, donde
se erige una bella obra de arte.

Articulo 14°.- El Museo Cementerio “Presbitero Matias Maestro” y El Cementerio “Del Angel”, es de
tipo TRADICIONAL y MIXTO, el primero porque esta disefiado en base a una disposicidn
geométrica regular con senderos entre cuarteles de nichos, mauscleos, y tumbas, debiendo ademas
de cumplir con las regulaciones establecidas en el Titulo Il de la Ley N° 26298; y el segundo es
aquel que, ademas de cumplir con las caracteristicas correspondientes al Cementerio Tradicional y
con las regulaciones establecidas en el Titulo Il de la Ley N°® 26298, Ley de Cementerios y Servicios
Funerarios, cuenta con éreas verdes y/o arboladas y tumbas bajo tierra en proporcion no menor al

<°»% 50% del area total del mismo.
S CAPITULO Il
DE LA UBICACION Y HORARIO

Articulo 15°.- El Cementerio “Del Angel’, se encuentra ubicado en el Jiron Ancash Cuadras 16 -17
- El Agustino.

Articulo 16°.- E|l Museo Cementerio “Presbitero Matias Maestro”, se encuentra ubicado en Jiron
Ancash Nro. 1611 - Cercado de Lima.

Articulo 17°.- Las oficinas administrativas se ubican en:
Ubicacion : Jr. Ancash Nro. 1692 — El Agustino
Teléfono : 328-2088

Articulo 18°.- El horario de atencion, sera establecido por la Gerencia General:

OFICINAS ADMINISTRATIVAS:

Lunes a Viernes de 08:30 am. A 14:30 hrs.

CAJA - Sabadode08:30 am. A 14:00 hrs.

Domingos y Feriados de: 08:30 am. A 14:00 hrs. (solo pago de entierros).
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INFORMES Y r Lunes a Viernes de 08:30 am. A 14:30 hrs.
TRAMITES ADMINISTRATIVOS |
‘L Sébados de 08:30 am. A 14:00 hrs.

o

MUSEQ CEMENTERIO PRESBITERO ELunes a Jueves de 08:30 am. A 16:30 hrs
MATIAS MAESTRO " Viemes y Sabado de 08:30 am. A 20:30 hrs
.

‘

| Lunes a Domingos incluido
VISITAS AL CEMENTERIO DEL ANGEL Y PRESBITERO _| Feriados:
MATIAS MAESTRO De 07:00 am. A 18:00 hrs

1
i
[
|
|
t
[

CAPITULO I
DE LOS ACCESOS AL CEMENTERIO

Articulo 19°.- Los Cementerios cuentan con accesos diferenciados tanto para publico como para
vehiculos.

Las puertas de ingreso son las siguientes:
CEMENTERIO DEL ANGEL:

a) Puerta N° 1: Puerta ubicada en el Jr. Ancash — Cuadra 17, la cual se encuentra frente al
Museo Cementerio “Presbitero Matias Maestro”, esta puerta de ingreso se divide en ingreso
peatonal e ingreso vehicular, contando con un &rea de estacionamiento con capacidad para
50 autos.

b) Puerta N° 2. Puerta ubicada en la Av. Locumba, se encuentra en el area de
estacionamientos y cerca de la estacion “El Angel’ del Metro de Lima, esta puerta de
ingreso se divide en ingreso peatonal e ingreso vehicular, contando con un é&rea de
estacionamiento con capacidad para 127 autos.

&
PEncin S oS
470 ¥ DY

¢) Puerta N° 3: Pueria ubicada en la Av. Placido Jiménez, (EI Carmen), la cual se encuentra
cerca al area destinada para la Laguna interna del cementerio.

CEMENTERIO MUSEQ PRESBITERIO MAESTRO:
a) PuertaN°1, 2, 3,4,5, 6: Puertas ubicadas en el Jr. Ancash — Altura Cuadra 16y 17, estas
puertas de ingreso son solo peatonales.
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3. TITULO lil: DE LAS DISPOSICIONES ESPECIFICAS, FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD

CAPITULO |
DE LA SUBGERENCIA DE NEGOCIOS Y COOPERACION

Articulo 20°.- La Subgerencia de Negocios y Cooperacion es fa unidad organica que depende de la
Gerencia de Desarrollo de Negocios, que promueve, planifica, evalta, administra y supervisa la
creacion de nuevos negocios y/o creacion de unidades productivas a cargo de la entidad o
propuestas por terceros. También es conseguir recursos financleros y técnicos de cooperacion
nacional plblica, privada y/o internacional para apoyar los proyectos estratégicos que la SBLM ha
definido.

Articulo 21°.- El Articulo 51° del ROF de la SBLM, establece:

FUNCIONES DEL SUBGERENTE DE NEGOCIOS Y COOPERACION:

a) Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar los servicios funerarios, visitas y servicios
turisticos - culturales de los cementerios de la SBLM.

b) Programar, organizar y ejecutar la venta de servicios funerarios, como cremacion, exhumacion,
inhumacion, colocacion y retiro de lapidas y rejas, columbario u osario. Asimismo, la venta de
terrenos para construccién de mausoleos, realizacion de inhumaciones, venta de nichos y entre
otros servicios autorizados por Ley.

¢) Planificar, proponer, desarrollar y prestar servicios conexos como servicios turisticos, culturales

y visitas al Museo, que contribuyan con la puesta en valor de! patrimonio cultural de la SBLM.

Proponer y ejecutar acciones que permitan mejorar la rentabilidad de los servicios, la eficiencia

de la gestion y el mejoramiento continuo de los procesos a cargo de la Subgerencia.

Coordinar, controlar y evaluar-la administracion y recaudacién de los negocios que producen

ingresos a la SBLM, administrados internamente 0 a cargo de terceros en convenio 0 en

concesion con la SBLM, asi como, promover el desarroilo de nuevos productos.

Identificar, proponer, promover e implementar alianzas estratégicas y/o convenios dirigidos a

obtener el apoyo para lograr los objetivos estratégicos de la SBLM, en coordinacidn con las

areas correspondientes.

Formular, gestionar y realizar el seguimiento y evaluacién de los convenios, alianzas

estratégicas y otras actividades relacionadas con la cooperacion.

Brindar asistencia técnica en las negociaciones de los convenios.

Velar por el cumplimiento de los convenios firmados y demés obligaciones y compromisos

pactados.

Establecer las necesidades de cooperacion de la SBLM con el fin de definir las prioridades y

focalizar las acciones de apoyo.

Promover y conducir la captacion y obtencién de recursos provenientes de donaciones y

adjudicaciones.

Otras funciones que le asigne la Gerencia de Desarrollo de Negocios, en el marco de

competencias.
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CAPITULOli
FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR

Articulo 22°.- Los Cementerios Presbitero Matias Maestro y Del Angel dependen de la
Subgerencia de Negocios y Cooperacion, la cual esta a cargo de un servidor designado
resolutivamente mediante cargo de confianza en calidad de Administrador, que estructural y
funcional depende de la Gerencia de Desarrollo de Negocios. Asimismo, el Articulo 19° del
Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, aprobado con Decreto Supremo N°
03-94-SA: establece que los cementerios deben contar con un Administrador, con las  siguientes
funciones:

a) Implementar e inspeccionar el registro permanente del uso de las sepulturas: nichos,
tumbas, mausoleos, sepultura en tierra, en los cementerios.

b) Coordinar con la DIRIS ~LIMA CENTRO, para el monitoreo y vigilancia del cumplimiento de
las normas de sanidad y salubridad en los cementerios.

c) Supervisar el correcto llenado del registro permanente del uso de cuarteles y mausoleos de
los cementerios.

d) Supervisar los ingresos y egresos economicos relacionados con la venta de nichos 0
tumbas v los servicios brindados establecidos en el RAC.

e) Revisar y disefiar cada dos afios las tarifas de los servicios funerarios de acuerdo a lo
establecido en el RAC de la SBLM.

f) Distribuir de manera ordenada y equitativa al personal de mantenimiento a los diferentes
servicios que se brinda en los Cementerios.

g) Controlar y supervisar la programacion de los servicios funerarios.

h) Supervisar el rol de tunos de los servicios de seguridad y vigilancia interna y extermna.

) Monitorear, Velar por la seguridad integral de los bienes de los cementerios.

CAPITULO I
FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE CEMENTERIOS

Articulo 23°.- las funciones son las siguientes:

a) Supervisar y monitorear el funcionamiento de los Cementerios, el cumplimiento de las
disposiciones normativas con respecto a las inhumaciones, exhumaciones, construcciones,
traslados y otros.

b) Supervisar la ejecucion de los trabajos de {mantenimiento, limpieza, vigilancia y seguridad
integral en los Cementerios).

c) Informar sobre la reparacion de nichos.

d) Distribuir diariamente el trabajo de los sepultureros, jardineros, asignandoles las labores
correspondientes.

e) Presenciar la apertura de los nichos de plazos vencidos, que le haya sido ordenado por el
Administrador, quien supervigilara esta labor, devolviendo las relaciones de los traslados
con las firmas y anctaciones pertinentes.

f) Cuidara que no falten los materiales para los diversos servicios funerarios, solicitandolos
con anticipacion al Administrador; asi como para los trabajos que puedan ser
encomendados por la Superioridad.
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g) Informar sobre el cumplimiento de las obligaciones contractuales que asumen terceros para
la prestacion de servicios o ejecucion de obras, en los Cementerios.

h) Monitorear el cumplimiento de los procedimientos administrativos para el entierro y traslado
de difuntos.

i) Supervisar la conservacion de los bienes que componen el patrimonio cultural y artistico de
los cementerios.

i) Emitir Informes técnicos.

k) Otras funciones que por necesidad del servicio le asigne el Administrador o Jefe inmediato

CAPITULO IV
FUNCIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Articulo 24°.- |as funciones son las siguientes:

a) Revisar los documentos, analizar y procesar la informacion de acuerdo a su competencia.
) Realizar la bisqueda de datos estadisticos de tumbas, mausoleos y nichos.
) Informar al publico en general sobre los diversos tramites administrativos.

Q. Q. T

) Registrar los traslados de restos humanos internos y externos.

) Informar el vencimiento de los nichos temporales que no han sido renovados para proceder
a su exhumacion.
Registrar en Tarjetas de kardex las inhumaciones, reservas en vida, asi como las
transferencias, modificaciones, designaciones, rectificaciones relacionados a los nichos.

g) Registrar en el libro de inhumaciones los entierros realizados en el dia.

h) Recibir, verificar el dinero en efectivo, cheques y otros documentos valorados.

D

b

) Preparar e informar las liquidaciones por venta de nichos y otros servicios

j) Depositar diariamente el dinero recaudado en las cuentas bancarias autorizadas a nombre
de la SBLM y/o en Tesoreria de la Sede Central.

k) Brindar seguridad a todos los bienes que componen el patrimonio cultural y artistico.

) Apoyar en el inventario de nichos, tumbas y mausoleos.

m) Control en la asistencia del personal de la SGNC.

n) Solicitar, Controlar, Distribuir y Preservar las existencias de la SGNC.

0) Mantener actualizado el kardex de los movimientos de entrada y salida de los bienes.

p) Preparar, Guiar, Promover e Informar los recorridos (visitas) diurnos y nocturnos en los
Cementerios Presbitero Maestro, Del Angel y Museo Taurino.

q) Otras funciones que por necesidad de! servicio le asigne el Subgerente, Administrador o

Jefe inmediato.

BEng) l\/é"

GURES>

FUNCIONES DEL PERSONAL DE SERVICIOS:
Articulo 25°.- las funciones son las siguientes:

a) Los sepultureros efectuaran los servicios de inhumaciones, exhumaciones, colocaciones y
retiros de lapidas vy rejas, etc., de acuerdo con las indicaciones hechas por el supervisor y
las que imparta el Administrador © Subgerente.

b) Los sepultureros en las labores diarias deberan identificarse con su fotochek, uniformados,
limpios y ordenados y con sus implementos de trabajo, que seran proporcionados por el
Administrador o Subgerente.
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¢) Los operarios de Areas Verdes, efectuaran las labores de cuidado, conservacion, regado y
mejora de los jardines de los cementerios.

d) Los jardineros realizaran sus labores diarias debidamente identificados con su fotochek,
uniformados y con sus implementos de trabajo, que seran proporcionados por el
Administrador o Subgerente

e) Elpersonal asignado a Playa de Estacionamiento, deberan estar debidamente identificados
con su fotochek, uniformados, limpios y ordenadas.

CAPITULO YV
DE LA RESPONSABILIDAD

Articulo 26°.- La SGNC, registrara los siguientes servicios que se brinda en los Cementerios “Del
Angel" y “Presbitero Matias Maestro”.

a) Inhumacion.
) Exhumacion.
)

o

Cremacion

) Licencia y Autorizacion de construccion de Mausoleos.

) De nichos temporales.
Los registros deben sefialar: nombre, edad, sexo, documento de identidad, procedencia del
difunto, lugar de ubicacion, fecha de realizacion; firma, huella y documento nacional de
identidad de! declarante.

Do QO

e

Articulo 27°.- La SGNC, es responsable del omato, limpieza y mantenimiento general de los
Cementerios, y; de hacer cumplir los convenios suscritos.

Articulo 28°.- La SGNC, debe gestionar ante las autoridades competentes como: Municipalidad,
Policia Nacional y Defensa Civil; su participacion para salvaguardar el omato, limpieza y seguridad
en el interior y exterior de los Cementerios.

Articulo 29°.- Le corresponde a la SGNC, atender, conocer y resolver cualquier reclamo que surja
como consecuencia de la prestacion de los servicios que se brinda.

TITULO IV: DE LA PROMOCION, EXTINCION DE LA CESION EN USO DE NICHO PERPETUO Y
TEMPORAL DE LAS SEPULTURAS.

Articulo 30°.- Para la promocion de cesion en uso de nicho perpetuo o temporal, segun aicance a:
nichos, tumbas, mausoleos y otros servicios; se efectuara en las oficinas administrativas de la SGNC,
y sera a través de promotores, organizadores, empresas, y/o servicios de terceros (vendedores
comisionistas), etc.

5 A ”‘..N( )
:’a, ) | 3

L Articulo 31°.- Las sepulturas se otorgaran en cesion en uso de forma permanente o en cesion en uso
Eappond
n.:-n"/

de forma temporal, que puede ser de corto o de largo plazo, que al ser propiedad de la SBLM, sefiala,
que son causales de extincion de la cesion en uso las siguientes:

a) Incumplimiento y/o desnaturalizacion de la finalidad de la cesion en uso.
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b) Renuncia a la cesion en uso en caso de reservas en vida.
c) Extincion de la cesion en uso en caso de reservas en vida, no ocupadas después de 30
afios de adquisicidn.
d) Por renuncia expresa del titular
e) Por cesion que contravenga lo dispuesto en el presente Reglamento.
f)  Porla exhumacion voluntaria antes del término de la cesion.
g) Por el vencimiento del plazo de la concesion o de la prorroga, en su caso.

Articulo 32°.- Por estado de abandono de mausoleos o por estado de deterioro de la construccion,
con las siguientes consideraciones:

a) Estado de abandono; se declara en este estado cuando los mausoleos, concluida la obra
y obtenido el titulo de propiedad y en un tiempo de 50 afios no se hayan realizados
inhumaciones y en mal estado de conservacion, seran causales de abandono de acuerdo
al Art. 33°del D.S. N° 03-94-SA de la Ley de Cementerios N® 26298.

b) Estado de Deterioro; se declara en este estado, cuando los mausoleos tienen
conservacion critica por falta de mantenimiento y cuando la obra no fue concluida en el
tiempo estipulado segin Resolucion Administrativa de la SGNC. Se notificara al titular y/o
deudos previamente, quienes tendran un tiempo de 06 meses para efectuar las gestiones
respectivas en cuanto a mantenimiento y/o culminacion de obra.

c) Otras que se determinen por norma expresa.

Articulo 33°.- Extinguido el derecho, revertira a la SBLM La sepultura objeto de cesion de uso, sin
derecho a compensacion o indemnizacion alguna a favor del titular. Dicha circunstancia sera
notificada al titular de la cesion en uso, si no hay pronunciamiento por parte de él, los restos existentes
se trasladaran al osario, 0 en su caso seran incinerados.

Articulo 34°.- Que, el procedimiento para la declaracién de extincion de la cesion de uso perpetuo y
temporal de las sepulturas, sera declarado mediante Resolucion de GG, el que sera publicado en el
diario oficial del pais o en el de mayor circulacion.

5. TITULO V: DE LAS INHUMACIONES, EXHUMACIONES - TRASLADOS, Y CREMACIONES

CAPITULO |
DE LAS INHUMACIONES

Articulo 35°.- Toda inhumacion de cadaveres se realizard previa presentacion de los siguientes
documentos:

a) Acta de Defuncion de RENIEC (¥)
(*) En caso no se presente el Acta de Defuncién de la RENIEC, por razones de indole
administrativo de la RENIEC, se aceptara temporalmente el Certificado de Inhumacion

Pag. 14140



re N°Ub-GDN-sBLM

Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana Version: 07

Original (Morgue) o la copia fotostatica del Certificado de Defuncion o la copia del
Certificado de Necropsia (morgue).

b) Autorizacion del Juez Penal de Tumo o DIRIS (solo cuando exceden las 48 horas de
fallecido).

¢) Copia del Documento Nacional de ldentidad del fallecido.

d) Documento Nacional de Identidad del pagador.

e) Titulo Original y/o Duplicado de la sepultura en caso de Reserva en Vida, indicando el
nombre del beneficiario.

f)  Resolucién Directoral del Area de salud, autorizando la exhumacion y traslado al Cementerio
de la SBLM, (solo cuando se trate de inhumaciones de otros cementerios).

g) Autorizacion de traslado de cadaver del extranjero y/o interior del pais, sellado por Sanidad
del Aeropuerto o Direccion de Salud de cada departamento del pais (solo cuando se trate de
cadaveres procedentes del extranjero y/o interior de! pais).

h) Cuando se realicen inhumaciones en Mausoleos Tumbas y Capillas, en caso no tengan el
Titulo del Mausoleo o no este designado el beneficiario, se cobrara garantia de S/ 5,000.00
soles y sera devuelta a la presentacion del Titulo.

iy Pago de derecho.

Las Inhumaciones se realizaran dentro del horaric establecido y se lievaré a cabo por el Personal de
Servicios (Sepulturero) de la SGNC.

Articulo 36°.- La SGNC, debera normar el procedimiento interno para toda inhumacién de cadéveres
o restos humanos (huesos); los cuales deberan estar en féretros herméticamente cerrados, a
excepcion de los que se sepultan en la fosa comun.

Articulo 37°.-Sepultado un cadaver, se colocara en el nicho una tapa de cemento de espesor, sellado
con cemento y arena; labor que realizara el personal de turno de la SGNC.

Articulo 38°.- Sepultado un cadaver, se cerrara herméticamente el nicho con la tapa de concreto,
inscribiendo en ella, el nombre y apellidos del difunto y la fecha de inhumacion. No podran ser
exhumados antes de transcurrido un afio (1); si la muerte fue originada por una enfermedad
contagiosa que el Ministerio de Salud a clasificado, sera a los cuatro (04) afios.

Las Exhumaciones podran realizarse antes del plazo fijado, por decision de la autoridad judicial.

Articulo 39°.- Esta prohibido remover la tapa de los nichos u otras sepulturas, asi como colocar
puertas, rejas o cualquier otra cubierta, sin previa autorizacion escrita de los familiares y aprobada por
la SGNC.

Articulo 40°.- Por cada cadéaver a sepultarse en los mauscleos, se abonara el derecho segun la tarifa
vigente, al momento de la inhumacion.

Articulo 41°.- Ocupado totalmente un mausoleo conforme al nimero de bdvedas y/o nichos
autorizados en el Titulo de la Sepultura, se declarara su clausura.

Articulo 42°.- En las inhumaciones en nichos, es obligatorio que los sepultureros registren en la tapa
el nombre y apeliido del difunto y la fecha de fallecimiento. Para realizar las inhumaciones en Tumbas
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y Mausoleos, el propietario antes de inhumar debe inscribir en la planchas o tapa el nombre, apellido y
la fecha de fallecimiento de la persona a inhumarse.

Articulo 43°.- Es rigurosamente prohibido que las bovedas de los mausoleos estén al descubierto,
siendo obligatorio cerrarlas con tapas de concreto y material indicado, para impedir que las
emanaciones de olores se sientan en el exterior, causando dafio a la salud publica.

Articulo 44°.- La lapida sera de marmol, de color blanco, que mantenga el ornato, previa autorizacion
de la SGNC, quien no permitira que se cologuen lapidas que no retnan estas condiciones. Queda
prohibido efectuar enchapes en mayélica y pintado de colores en los nichos.

Articulo 45°.- La obligacion de dar sepultura a un cadaver recae sobre el conyuge sobreviviente o el
pariente méas proximo que se encuentre en condiciones de sufragar los gastos.

Articulo 46°.- Para que se realicen inhumaciones en nichos y/o bovedas reservadas en vida, es
necesario la presentacion del Titulo Original o Duplicado de la Sepultura y en el cual debe figurar el
nombre y apellido de la persona designada a ocupar el nicho o boveda reservada en vida. En caso el
familiar no tenga el Titulo de Mausoleo para la inhumacién de la persona designada deber4 dejar una
Garantia en soles indicada en el RAC.

Articulo 47°.- Para la devolucion de la garantia para inhumaciones en Mausoleos, debera presentar
los siguientes documentos:

a)  Solicitud del propietario dirigido al SGNC.

b}  Documento Nacional de Identidad del solicitante.
c) Recibo original del pago de la garantia.

d)  Copia del Titulo de Mausoleo.

CAPITULO Il
DE LAS EXHUMACIONES

Articulo 48°.- La exhumacién de un cadaver o resto humano para su cremacién, traslado a otro
" recinto o establecimiento funerario, dentro del territorio nacional, internamiento al pais y transporte
internacional se efectuara previa autorizacion de la Autoridad de Salud, a peticidn de sus deudos o por
* orden judicial. La orden judicial sera emitida por el juez civil del distrito judicial en el cual se ubica el
cementerio, de conformidad con las reglas del proceso sumarisimo. La accién judicial puede ser
solicitada por la autoridad sanitaria, el administrador del cementerio o un tercero legitimado. Cuando el
cadaver o los restos humanos constituyan prueba en un proceso judicial, estén sujetos a diligencias
judiciales o cuando un pronunciamiento judicial emitido en un proceso en tramite pueda afectar su
destino, sera competente el magistrado o los magistrados que conozcan de este proceso, en la
instancia en que se encuentre”

7’
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Articulo 49°.- Todas las Exhumaciones, se realizard previa presentacion de los siguientes
Documentos:

Exhumaciones Internas:

a) Solicitud dirigida a la SGNC para Exhumacion
b) Documento Nacional de Identidad del Solicitante.
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¢) Resolucion de la DIRIS original que autoriza fa exhumacion y/o orden judicial emitida por el
juez civil del distrito judicial en el cual se ubica el cementerio, de conformidad con las reglas
del proceso sumarisimo.

d) Titulo Original o Duplicado de la Sepultura en donde se encuentran los restos.

e) Fotocopia del titulo de la sepultura de destino.

f) Declaracion Jurada que deberd llenar el solicitante y llevar al Notario donde se
responsabiliza por la exhumacion y libera a la SBLM de responsabilidad frente a terceros
ante cualquier reclamo.

Exhumaciones Externas:

a) Solicitud dirigida a la SGNC para Exhumacion.

b} Documento Nacional de dentidad del Solicitante.

¢) Resolucion de la DIRIS original que autoriza la exhumacion y/o orden judicial emitida por el
juez civil del distrito judicial en el cual se ubica el cementerio, de conformidad con las reglas
del proceso sumarisimo.

d) Titulo Original o Duplicado de la Sepultura en donde se encuentran 1os restos.

e) Acta de Defuncion del fallecido

f)  Acta de Matrimonio en caso de ser esposo (a)

g) Acta de Nacimiento en caso de ser hijo.

h) Acta de defuncion del padre y madre en caso sea hijo quien efectla la exhumacién.

i) Carta Poder de ser varios hijos, se deberd presentar autorizacidn legalizada de los
hermanos, indicando total de descendientes y la autorizacion al solicitante para efectuar el
tramite respectivo o Declaracién jurada de ser hijo Unico Notarial.

i} Fotocopia del titulo de la sepultura de destino o constancia de sepultura.

k) Declaracién Jurada que deberd llenar el solicitante y llevar al Notario donde se
responsabiliza por la exhumacion y libera a la SBLM de responsabilidad frente a terceros
ante cualquier reclamo.

[) Pago de derecho.

Articulo 50°.- Ante la oposicion a una exhumacion de restos humanos, la persona interesada deberé
acreditar su parentesce de consanguinidad y afinidad con el difunto, en mayor grado que e! solicitante
y los fundamentos de su oposicion, lo que comunicara al solicitante para el descargo respectivo y
transcurrido en término de Ley, la SGNC emitira la Resclucién segun corresponda.

Articulo 51°.- Es prohibido trasladar los restos inhumados de un mausoleo al osario del mismo 0 a
cualquier otro lugar sin que haya obtenido, previamente, la autorizacion de exhumacion de la SGNC.

Articulo 52°.- Si la exhumacion no se aprueba por haber surgido oposicion y esta no se resuelve

S, administrativamente, se reservara su ejecucion hasta que se resuelva conforme a Ley.

Y

Articulo 53°.- Aprobada la exhumacion y traslado, el solicitante debera presentarse al termino de 30
dias calendario a la SGNC, para efecto de su ejecucidn, si no se presentara vencido los plazos se
archivara el Expediente. Si solicita nuevamente, es necesario iniciar nuevo tramite.

Pag. 17 /40



RE N°(}p-GDN-SBLM

Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana Versin: 02

Articulo 54°.- Finalizada la exhumacion se levantara un acta de entrega de restos dejando constancia
de la participacion del familiar del fallecido, si el nicho contara con lapida ylo reja, se internara en el
deposito de la SGNC, la misma que se entregara al familiar del fallecido.

Articulo 55°.- Aprobada la exhumacion del cadaver para su traslado, el derecho sobre la sepultura o
nicho desocupado revertira automaticamente a favor de la SBLM, conforme a Ley. E! Titular de
la sepultura o nicho tendra derecho a un reembolso del 40% de su valor actualizado, si la
desocupacion se produce antes del término de los cinco (05) afios de la adquisicion de los
derechos, y; de un 20% si la desocupacion se efectda antes de los diez (10) afios, menos los Gastos
Administrativos del 11%, que ocasione y que determine la SBLM.

Articulo 56°.- La exhumacion y el traslado de los cadaveres o restos humanos a otros Cementerios
se podra realizar después de un (01) afio de inhumado.

Articulo 57°.- Cuando la inhumacion se realice en una ubicacion o sepultura sin autorizacion, del
cementerio piblico, la municipalidad o la autoridad sanitaria, o cuando se infrinjan los requisitos
dispuestos por el cementerio, se podra disponer la exhumacion para el trastado interno. La
exhumacion solo se realizara en caso de que se garantice la disponibilidad de la sepultura en la cual
se trasladara el cadaver o los restos humanos de manera inmediata. Para ejecutar esta medida se
requeriré

a. Identificar de manera cierta la sepultura a la cual se trasladara el cadaver o los restos
humanos.

b. Notificar personalmente a los familiares y/o responsables por conducto notarial y, en su
defecto, por publicacién en dos diarios de circulacion nacional, para que inicien el
procedimiento del traslado interno.

¢.  Que el cadaver o los restos humanos no sean objeto de pronunciamiento de un proceso
judicial en tramite de conformidad con lo sefialado en el articulo 26 de la Ley N° 30868.

Transcurridos quince dias desde la notificacion sin que los familiares y/o responsables inicien los
tramites para el traslado intero, la municipalidad o la autoridad sanitaria podran ejecutar la
exhumacion y realizar el traslado. El fiscal provincial de tumno deberé apersonarse a solicitud de la
municipalidad o la autoridad para acompaiar el proceso de exhumacién y reubicacion, a fin de
garantizar la intangibilidad del cadaver o los restos. La exhumacion y el traslado se realizaran
siguiendo el procedimiento establecido en el Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios
Funerarios, en el reglamento interno del propio cementerio y en las disposiciones de la autoridad
sanitaria, en lo que corresponda. El mismo procedimiento sera seguido en aquellos casos en los que
la exhumacion deba ser realizada para dar cumplimiento a una orden emitida por autoridad judicial.

<«
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Articulo 58°.- El traslado interno o externa de restos humanos, solo podra ser realizado por el
personal del cementerio, dentro del horario establecido.

Articulo 59°.- Las solicitudes de exhumaciones o traslados de Cadaveres Historicos seran
gestionadas por la Corte Superior de la localidad - D.S. N° 03-94-SA - Art° 61 del Reglamento de la
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios.
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CAPITULO Il
DE LA EXHUMACION DE NICHOS TEMPORALES VENCIDOS

Articulo 60°.- Vencido el plazo de ocupacion de nichos temporales, la SBLM publicara en el Diario
Oficial del Pais o diario de mayor circulacion de la localidad por Unica vez, la relacién de nichos
temporales vencidos; y colocara en lugares visibles de los cementerios la relacion del vencimiento del
contrato, transcurridos los tres (03) meses de la publicacion y siempre y cuando nadie reclame, los
restos seran exhumados y enviados a la fosa Comun, Cremarlos y Depositarlos en Cinerarios
Comunes, de acuerdo a Ley, si los restos son reclamados, se procede de acuerdo a las indicaciones
de los deudos.

Para proceder a desocupar nichos temporales con plazo vencido, corresponde a la SGNC normar los
procedimientos a seguir.

CAPITULO IV
DE LAS CREMACIONES

Articulo 61°.- Las cremaciones se efectuaran previo cumplimiento de las disposiciones tecnico -
sanitarias y con autorizacion de la Autoridad de Salud, salvo mandato judicial, y deberén inscribirse en
el registro Libro de Cremaciones.

Articulo 62°.- Los requisitos para !a Cremacién de restos humanos son.

a) Acta de Defuncion de la RENIEC (%)
(*) En caso no se presente el Acta de Defuncion Original de la RENIEC, por razones de
indole administrativo de la RENIEC, se aceptara temporalimente el Certificado de
Inhumacion Original (Morgue) o la copia fotostética del Certificado de Defuncion o la copia
del Certificado de Necropsia (Morgue), con cargo a su regularizacién inmediata, bajo
responsabiiidad del usuario.

b) Resolucion Administrativa (original) de la DIRIS que autoriza la Cremacion (7).
() Fotocopia de la solicitud dirigida al Director de la DIRIS solicitando autorizacion para
cremacion (el cargo debera tener sello y firma de recibido de la DIRIS.

c) Autorizacion Judicial en caso de accidente, suicidio o crimen.

d) Original del protocolo de Necropsia, expedido por el medico patélogo (autopsia clinica).

e) Documento original de Autorizacion y legalizacion Notarial de firmas de los familiares

\ directos, (esposo, hijos legitimos) que autorizan la cremacion.

%me%' f)  Documento Nacional de Identidad de familiar directo o familiares (esposo, hijos legitimos)
GURES> que solicita la cremacion (notarial).
g) Pago de Derecho de Cremacion.

Articulo 63°.- Los cadaveres y/o restos humanos solo pueden ser incinerados por voluntad expresa
certificada notarialmente cuando vivo, del fallecido o cuando los familiares directos asi lo dispongan.

Articulo 64°.- El crematorio debe lievar un Libro de Registro que contenga:
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a) Nombres y Apellidos, edad, sexo, estado civil, nacionalidad y fecha de la muerte e
incineracion del fallecido.

b)  Identificacion de los deudos que solicitan incinerar el cadaver o restos humanos.

¢) Ultimo domicilio de la persona que se va incinerar y destino que se dé a sus cenizas, para
el caso de las exhumaciones el nombre del cementerio, del cuartel, nivel y nimero para
nichos, y para el caso de tumbas/mausoleos el nombre de sector, jardin y lote.

d) Identificacion de la persona a incinerar que incluya huellas dactilares (restos frescos)

e) Acta de incineracion-cremacion, conteniendo la firma del solicitante y encargado del
crematorio.

Articulo 65°- En caso se solicite la incineracion-cremacion de un fallecido por accidente, suicidio o
crimen, se requiere la autorizacion Judicial.

Articulo 66°.- Concluida la cremacion de los restos humanos, se expedira al interesado el Acta de
Cremacion correspondiente.

Articulo 67°. - El crematorio esta a cargo de la SGNC, quien dispondra de los registros de los
incinerados, archivos donde consten las actas de incineracion, identificacion de las personas que
incluya huellas dactilares, destino que se dé a sus cenizas y copias de la autopsia de ley y demas
documentos v registros exigidos por la Ley N° 26298- Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, y
su Reglamento.

.TITULO VI: DE LAS SEPULTURAS, TERRENOS, AUTORIZACIONES Y LICENCIAS DE
CONSTRUCCION

Articulo 68°.- La clasificacion de sepulturas son:

a) Mausoleos.

b)  Nichos.

c) Sepulturas en tierra.

d)  Columbarios.

e) Cinerarios.

f)y  Osarios.
CAPITULO 1

DE LA CLASIFICACION DE LAS SEPULTURAS

1. MAUSOLEOS:

a) Tumbas: Construcciones ubicadas bajo la rasante de! suelo, organizados bajo
una lotizacién en jardines.

b) Tumbas - Capilias: Son construcciones o edificaciones ubicadas bajo y sobre
la rasante del suelo, organizados por un conjunto de lotes en jardines.
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c¢) Capillas: Son construcciones o edificaciones ubicadas sobre la rasante del
suelo, organizados por un conjunto de lotes en jardines.

2. CUARTELES O PABELLONES DE NICHOS: Son construcciones o edificaciones,
emplazadas de forma paralela y/o perpendicular que tienen 6 niveles de forma vertical,
siendo las dimensiones las siguientes:

a) Adultos: Ancho 0.70, Largo 2.00 y Altura 0.70 (Libre).
b) Nifios de 5 a 15 afios: Ancho 0.65, Largo 1.80 y Altura 0.70 (Libre).
¢) Nifios Menores de 5 afios: Ancho 0.50, Largo 1.00 y Altura 0.60 (Libre).

La cobertura es con tapa de concreto de 5 centimetros de espesor, sellado con cemento y
arena.

3. TUMBAS UN!, Bi, TRIPERSONAL: Son las que permiten el entierro de uno ¢ mas
cadaveres bajo tierra. Las dimensiones son las mismas que en el caso anterior. La
separacion entre tumbas es 0.30 cm.

La altura minima de recubrimiento de tierra sera de 0.80 m., a excepcion de aquellas tumbas
que estan protegidos por construccidn de concreto armado, que en cuyo caso la altura
minima de recubrimiento de terreno seré 0.30 cm.

4. COLUMBARIOS: Nichos para cenizas de cadaveres.
5. CINERARIOS: Compartimientos para cenizas de cadaveres en tierra.
6. OSARIOS: Nichos para restos 6seos.

CAPITULOII
CONCESION DE LOTES DE TERRENOS PARA CONSTRUCCION DE MAUSOLEOQS:

Articulo 69°.- El interesado para adquirir un Lote de Terreno, debera presentar los siguientes
requisitos:

a) Solicitud dirigida al Subgerente de Negocios y Cooperacion.
b) Documento Nacional de Identidad del solicitante.

El solicitante, una vez recibida la Resolucion de Compra de Terreno, tiene un plazo de quince (15)
dias habiles para cancelar el terreno solicitado. Transcurrido los 15 dias y no ha cancelado, tendré
~ una prorroga de 60 dias calendarios para efectuar la cancelacidn del monto indicado en la Resolucion.
Finalizado dicho tiempo y no ha cancelado el monto indicado; se dara la Desestimacion Automética y
el lote quedara nuevamente habilitado para su venta.

Articulo 70°.- Los terrenos asignados seran sefializados por la SGIO con cercos temporales, hitos o
estacas, seran registrados en la base de datos de bienes - Mausoleos de la SGNC. El interesado
debera colocar una cabecera de concreto, sefialando Titular de Terreno, Sector, N° Lote, Jardin.

Articulo 71°.- Con respecto al terreno concedido en uso para la construccion de mausoleos, 10s
titulares sdlo podrén levantar monumentos funerarios segun la clasificacion del terreno y de
conformidad a los planos del proyecto aprobado.

Pag. 21/40



RE N° O-GDN-SBLM

Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana Version: 02

Articulo 72°.- De acuerdo con lo previsto en el segundo parrafo del Articulo 7° de la Ley N° 26298, el
dominio de los terrenos para sepulturas en mausoleos que no son construidos por sus titulares, en
uso perpetuo dentro de los diez (10) afios posteriores a su asignacion, revertira automaticamente a
favor de la SBLM, sin derecho a reembolso econémico por ningln concepto.

Articulo 73°- La SBLM, podra demoler las construcciones ejecutadas no autorizadas, o
extemporaneas, clandestinas, ejecutadas sin responsabilidad, no deberd otorgar reembolso
economico alguno por ningln concepto.

TIPOLOGIA DE LOTES DE TERRENOS

a) Terrenos para construccion de Mausoleos-Tumbas:
Sepulturas bajo tierra confinadas por estructuras de alta resistencia localizadas a determinada
profundidad, edificandose bovedas destinadas para el entierro “post mortem” en ataldes.
Sobre el nivel del terreno se edifica monumentos funerarios de caracter escultdrico e
informativo, estos son de diversas categorias: podios, lapidas, cabeceras, cruces, estatuas a
escala, placas, estelas y similares. Estos elementos no deben exceder 1 metro de altura.
Los Mausoleos — Tumbas segln sus dimensiones son de 3 tipos:
Tipo: *A", "B",y "C".

b) Terrenos para la construccion de Mausoleos-Capillas:
Sepulturas sobre y bajo tierra dentro de un espacio interior delimitado por el casco
arquitectonico y escultorico, edificandose en el interior bovedas destinadas para el entierro
“post mortem” en ataudes.

La edificacion debe respetar los parametros vy limites concedidos en largo, ancho y altura
(maximo 5.50 metros) segun su tipo.

Los Mausoleos — Capilla seglin sus dimensiones son de 5 tipos:

Tipo: D", "E", *F", "Gy "H".

Articulo 74°.- Toda obra de construccion o mejoras de omnato, veredas, rejas, jardineras y similares
deberan realizarse dentro del perimetro del terreno asignado, conforme a la tipologia que sefiala el
presente Reglamento. Toda obra de construccion fuera del perimetro del lote de terreno concedido,
en suelos como aires, se considera exceso, por lo tanto, se tomard las acciones que el caso
corresponde.

Al comprobarse el exceso de construccion con el Informe de la SGIO de la SBLM, opta por lo
siguiente:

a) Cobrarla diferencia del terreno o aires utilizados a un valor de una (01) UIT.

b)  Comunicar al Titular para que proceda & la demolicidn del exceso construido, en un plazo no
mayor de treinta (30) dias calendarios; en caso de incumplimiento es facultad de la SGNC
ordenar por escrito la demolicion, sin responsabilidad ni obligacion de conceder un reembolso
economico y el costo de la destruccion se cobrara al Titular del Mausoleo.

3
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Articulo 75°. - Para la edificacion de Mausoleos y obras de albafileria, el titular tiene la obligacion de
utitizar un sistema constructivo en concreto armado con materiales de construccion de alta resistencia
y aprobados por estandares nacionales. Los materiales correspondientes son: cemento, varas de
fierro %, Ve, V2 % alambron, arena fina y gruesa, piedra chancada, aditivos u otros,

Los revestimientos y/o acabados deben ser los siguientes: méarmol, granito, onix o similares, en
colores negro o escala de grises.

Las rejas o cercos perimétricos deben ser fabricadas en acero o fierro y tendran acabado de base
epoxica anticorrosiva y pintura color negro o escala de grises. No deben exceder en altura los 0.60
metros y los barrotes tendrén una separacion minima de 0.10 metros entre si, el borde superior no
debe terminar en puntas pulso cortantes ya que pueden ocasionar dafios y perjuicios.

Articulo 76°.- El plazo para construir un mausoleo sera de (60) dias calendario (Tiempo de Obra) a
partir de la fecha de su autorizacion, y vencido el plazo, el titular podra solicitar la prorroga por tnica
vez y por un periodo similar. Al continuar el incumplimiento, el titular deberé pagar el mismo importe
de autorizacion inicial (Licencia de Construccion) por actualizar los documentos para la construccion
de la obra.

Articulo 77°.- EI SGNC, estéa facultado de ordenar la paralizacion de la construccion de Mausoleo
que se edifique fuera del plazo establecido o incumplimiento de los términos o base del proyecto de
obra (planos) autorizada. Igualmente, tiene la facultad para ordenar la demolicion de la construccion
no autorizada o extemporénea por ser clandestino sin responsabilidad ni reembolso econémico.

Articulo 78°.- No se podréa utilizar ningtin tipo de mausoleo, antes de concluir su construccion, estar
en regla y haberse otorgado el Titulo de la Sepultura.

& Articulo 79°.- E| servicio de mantenimiento y preservacion de los mausoleos corresponde a los
i Titulares. En caso de deterioro se netificaré a los deudos para que realicen la reparacion. Es facultad
del SGNC, firmar un Convenio con los Titulares o deudos para que abonen un importe determinado
para la implementacion del servicic de conservacion del mausoleo.

Articulo 80°.- Regresa al dominio de ios Cementerios, los terrenos de los mausoleos demolidos por
la SGNC, y los mausocleos abandonados por mas de 50 afios, si existiesen cadaveres o restos
humanos se procedera de acuerdo a Ley, y se efectuara con 60 dias de anticipacion la publicacion en
el Diario Oficial del Pais 0 el de mayor circulacién a nivel nacional; si no concurren los interesados se
procedera a exhumar y trasladar los restos humanos, con los datos del difunto a ta Fosa Comun, los
restos reclamados seran trasladados de acuerdo a la indicacion de los deudos, levantandose un Acta.

- .
o/ TENCIR 06"‘\'
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Articulo 81°.- Quedan exceptuados del Art.71°, aquellos mausoleos que constituyen Patrimonio
Historico de la Nacion.

Articulo 82°.- El exceso es toda ocupacion que sobresalga del perimetro autorizado tanto el
subsuelo y aires, debiendo quedar dentro del terreno concedido los jardines, veredas, rejas,
jardineras y demas elementos arquitectonicos y escultéricos de acceso a la jardineria considerado en
el Proyecto.
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Articulo 83°.- Para la construccion de Mausoleos (autorizacion), el constructor debera abonar el 25%
del costo de mano de obra de acuerdo al Contrato firmado con el interesado, donde debe especificar
el monto que pagara el solicitante al Constructor, ademas de la presentacion del Comprobante de
Pago.

Articulo 84°.- En todas las partes visibles, desde el exterior de los mausolecs, es obligatorio utilizar
los siguientes materiales y acabados de construccion, estando prohibido de otro tipo.

a) Piedras naturales trabajadas: Mammol, granito, onix y similares.
b) Metales: Bronce, hierro, cobre y aluminio.
¢) Cristales y vidrios.

CAPITULOHI
DE LAS AUTORIZACIONES O LICENCIAS PARA CONSTRUCCION

Articulo 85°.- El interesado deberd presentar una Solicitud de Autorizacion o Licencia para la
construccion de mausoleo y obras menores de albafiilerfa, entre otros, dirigido a la SGNC,
acompafiando la documentacién siguiente:

a) Documento Nacional de identidad.

b) Plano de ubicacion y localizacion del lote de terreno, sellado y firmado por Arquitecto
Colegiado.

¢) Memoria Descriptiva sellado y firmado por Arquitecto Colegiado.

d) Plano de Arquitectura sellado y firmados por Arquitecto Colegiado.

e) Plano de Estructura sellados y firmados por Ingeniero Civil Colegiado.

f)  Copia fotostatica de la boleta de venta de compra de terreno.

g) Pago de derecho.

Articulo 86°.- En la Solicitud de Licencia para la construccion indicarg la némina de las personas
(beneficiarios) con derecho a ocupar los nichos.

La sepultura en un mausoleo es un derecho al que solo puede renunciar el titular del mismo o sus
herederos.

Articulo 87°.- En la construccion de mausoleos, los volimenes arquitectonicos y escultoricos
edificados sobre el lote de terreno, no podran exceder en altura méxima de lo siguiente:

0

) Construccion de Mausoleos - Capillas, 5.50 metros.
) Construccion de Mausoleos - Tumbas, 1.00 metro.
)
)

oo

Ornamento de lotes de terrenos (personajes connotados importantes), 2.50 metros.
Se tendra en cuenta que las medidas en general guarden proporcion volumétrica con el
entorno inmediato dentro del Cementerio.

o

Articulo 88°.- La SGIO, presentara un Informe a la SGNC, dando la conformidad de la obra
autorizada a fin de que ella proceda a expedir el Titulo de propiedad; de no ser conforme, se otorgara
al Titular de! Contrato un plazo no mayor de treinta (30) dias calendarios para subsanar las
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observaciones. Al vencer el plazo sin subsanar las observaciones, se resolver4 el trato a través de
una Resolucion emitida por la SGNC de la SBLM.

Articulo 89°.- Construccion de bovedas adicionales en Mausoleos: El incremento de bévedas en
mausoleo no construido en su capacidad total de acuerdo al tipo adquirido, deben abonar %2 UIT.
Dicha autorizacion quedara exceptuada de solicitud.

Nota: Si el titular o propietario solicita la ampliacion de una boveda adicional antes de la licencia de
construccion, no tendré derecho a construir adicional.

Articulo 90°.- Para la expedicion del Titulo de propiedad del Mausoleo, el interesado debera haber
culminado con la construccion y revestimiento del mausoleo e indicado los nombres de los
beneficiarios a ocuparlo. La Subgerencia de Ingenieria y Obras debe emitir el informe donde indique
que el mausoleo ha sido concluido de acuerdo a las normas internas de la SBLM y expedirse la
Resolucion Administrativa de la SGNC. El interesado abonara el monto sefialado en el RAC o
Tarifario de la SGNC.

CAPITULO IV
DE LOS NICHOS

Articulo 91°.- Los cuarteles de nichos son construcciones o edificaciones sobre el terreno con altura
normativa de seis (6) niveles, que estan destinados a las sepulturas de adultos y de doce (12) niveles
para parvulos, teniendo como dimensiones las siguientes:

a) Adultos : Ancho 0.70, Largo 2.00 y Altura 0.70 (Libre).
b) Nifios de 5 a 15 afios . Ancho 0.65, Largo 1.5y Altura 0.70 (Libre).
¢) Nifios Menores de 5 afios : Ancho 0.50, Largo 1.00 y Altura 0.60 (Libre).

La cobertura de los Nichos es con tapas de concreto de 5 cm. De espesor sellado con cemento y
arena.

Clasificacion de los Nichos:

U

- Revestidos de Marmol | . Temporales x 10 afios
a) Nichos para adultos ) . Perpetuos
- Acabado en Pintura . Reservacion en Vida y/o
... lraslado

. Temporales x 10 afios

BN o ~
/f'_z}"rf, ’ Lok . . .
S Zesrpond S b) Nichos para parvulo - Acabado en Pmtugi< . Perpetuos

. Reservacion en Vida y/o
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Traslado

1— . Temporales x 10 afios
¢)Nichos, Osarios, Columbarios y Cinerarios ‘ - Acabado en Pintura | . Perpetuos

. Reservacion en Vida y/o

! _ Traslado

Articulo 92°.- Por cada cadaver que se sepulte en los nichos abonarén los interesados el valor que
corresponda, segun tarifario vigente de la SGNC. Los nichos son concedidos para la inhumacion de
un solo cadaver a perpetuidad, en el caso de los perpetuos, y por un plazo fijo, renovable en el caso
de los nichos temporales, la SBLM otorgara el Titulo con expresion de cuartel, nimero y letra del
nicho y el nombre de la persona para cuyo cadaver se adquiere en condicion de Reservado en Vida o
a Perpetuidad.

Articulo 93°.- Los derechos de los nichos y sepulturas temporales de corto plazo son de 10 afios
como minimo, pudiendo renovarse por otro periodo igual o convertirlos en perpetuos, previo pago en
caja de la SGNC, por el periodo de renovacion o perpetuacion.

Este acto no constituye enajenacion o transferencia de propiedad a terceros, Concluido el plazo, los
nichos quedaran de libre disponibilidad para la SBLM.

Articulo 94°.- Vencido el plazo de cesion en uso de nichos temporales; se publicara en la relacion de
contratos vencidos en el Diario Oficial del Pais o de mayor circulacion en la localidad y se colocara en
los Cementerios la misma relacion.

Transcurrido tres (03) meses, si no reclaman los restos, seran incinerados o depositados en la Fosa
‘Coman, Cremarlos y depositarios en Cinerarios comunes, segln lo determine por razones de espacio
/la SBLM, asimismo los restos reclamados seran traslados de acuerdo a la indicacion de los deudos.

Articulo 95°.- La renovacion de nichos temporales, se haran abonando la tarifa vigente de la SGNC,
antes de vencerse el plazo. El plazo de la renovacion comienza a correr desde el dia en que vencié al
anterior y no desde la fecha en que ésta se realiza. Es prohibido colocar lapidas y rejas en los nichos
temporales.

Articulo 96°.- Columbarios.- Son nichos para cenizas de cadaveres; se rigen por el presente
Reglamento en lo referente a los mausoleos.

Articulo 97°.- Cinerarios.- Son sepulturas para cenizas de cadaveres en tierra; se rigen por el
presente Reglamento en lo referente a los nichos.

Articulo 98°.- Osarios.- Son nichos para restos 6seos, se rigen por las normas y disposiciones
relativas a los nichos.

CAPITULO IV
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DE LA FOSA COMUN

Articulo 99°.- La Fosa Comin, esta destinada a la inhumacion de cadaveres y restos humanos,
identificados y/o no identificados cuya situacion no permite otro tipo de sepultura.

Articulo 100°.- De acuerdo al procedimiento establecido por la Direccion General de Salud Ambiental
del MINSA, la SGNC, recepciona los cadaveres o restos humanos en la forma siguiente:

a) Debe estar colocado en un saco de material impermeable con etiqueta de identificacion e
informacion general {codigo, fecha, hora, origen, contenido etc.).
b) Debe estar colocada en material desinfectante.

La SGNC, procederd a:

a) La inhumacion de los cadaveres en forma inmediata segin sefiale la Ley o el presente
Reglamento.

b) Se cubrira con una delgada capa de cal o tierra.

c) Todo el procedimiento serd supervisado por el personal encargado de esta labor del
Cementerio.

d) Lafosa debe permanecer cerrada, solo se abrira para realizar las inhumaciones establecidas
de acuerdo a Ley.

Es indispensable que el deudo renuncie expresamente a todo derecho de los restos mortales, cuando
exista alglin familiar y no esté en condiciones de brindar otra forma de sepultura al difunto, asimismo
se encuentra prohibido construir en el area de la fosa comun.

Articulo 101°.- Los cadaveres o restos humanos seran sepultados en Fosa Comun, previa
presentacion de la partida o certificado de Defuncion o alguna otra documentacion expedida por las
entidades del sector salud, policial o Judicial a mérito de la competencia de sus funciones.

\ 7. TITULO VII: DE LAS TARIFAS:

%)
2
£ CAPITULOI
| DE LAS TARIFAS
NG
'\/«

Articulo 102°.- El Tarifario de los servicios que brinda los Cementerios, son propuestos y sustentados
mediante Informe Técnico de la Gerencia de Desarrollo de Negocios y aprobados a través del
Reglamento de Actividad Comercial con Resolucion de Gerencia General.

B,
f 8. TITULO Viil: DE LOS SERVICIOS DE INHUMACION AL PERSONAL PENSIONISTA, CESANTES Y
NP T JUBILADOS, PERSONAL ACTIVO DE LA SBLM, LOS SERVICIOS DE INHUMACION PARA EX -

Wi %S COMBATIENTES DE LAS FUERZAS ARMADAS - POLICIALES Y PARA LOS ALBERGADOS DE

\f LA SBLM.
CAPITULO |
/Y
e,
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DE LAS EXONERACION DE PAGO DE LOS SERVICIOS DE INHUMACION (SEPELIOS) EN
NICHOS PERPETUOS DE CUARZO PARA PENSIONISTAS CESANTES Y JUBILADOS,
PERSONAL ACTIVO DE LA SBLM

Articulo 103°.- A través de Acuerdo de Directorio N° 223-1985 de fecha 26 de febrero del 1985, se
acordo otorgar nicho perpetuo de cuarzo en el nivel “C”, bajo este concepto.

Articulo 104°.- Requisitos

a) Actade Defuncion de la RENIEC (%)
(*) En caso no se presente el Acta de Defuncién Original de la RENIEC, por razones de
indole administrativa de la RENIEC, se aceptara temporalmente el Certificado de
Inhumacion Original (Morgue) o la Copia Fotostatica del Certificado de Defuncion o la Copia
del Certificado de Necropsia (Morgue), con cargo a su regularizacion inmediata, bajo
responsabilidad del usuario.

b)  Autorizacion del Juez Penal de Turno o Direccion de Salud (solo cuando exceden las 48
horas de fallecido).

¢)  Copia del Documento Nacional de Identidad del Fallecido

d) Documento Nacional de identidad del Solicitante.

g) Constancia Original de la SGPE certificando que ha sido personal de la SBLM.

) Autorizacién de traslado de cadaver del extranjero y/o Interior del Pais sellado por Sanidad

del Aeropuerto o Direccion de Salud de cada departamento del Pais (solo cuando se trate
de Cadaveres Procedentes del Extranjero y/o Interior del Pals).

CAPITULO Il

DE LAS EXONERACIONES DE PAGO DE LOS SERVICIOS DE INHUMACION (SEPELIOS) EN
NICHOS PERPETUOQS DE CUARZO PARA EX ~ COMBATIENTES DE LAS FUERZAS ARMADAS y
POLICIALES EXONERADO DE PAGO EN NICHOS PERPETUOS DE CUARZO.

[ Pyl Articulo 105°.- En atencion a la Ley N° 24053 del 04 de enero del 1985, se dispuso, otorgar en todos

‘\35,\[ v}ggm é‘;@\ v los cementerios nichos perpetuos {cualquier nivel, de acuerdo a la disponibilidad existente).
Yy "
Articulo 106°.- Requisitos

a) Actade Defuncién de laRENIEC ()
(") En caso no se presente el Acta de Defuncion Original de la RENIEC, por razones de
indole administrativa de la RENIEC, se aceptara temporalmente el Certificado de
Inhumacién Original (Morgue) o la Copia Fotostatica de! Certificado de Defuncién o la Copia
del Certificado de Necropsia (Morgue), con cargo a su regulerizacion inmediata, bajo
responsabilidad del usuario.
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b)  Autorizacion del Juez Penal de Turno o Direccién de Salud (solo cuando exceden las 48
horas de fallecido).

c¢) Copia del Documento Nacional de identidad del Fallecido.
d)  Documento Nacional de ldentidad del Solicitante.

e) Documento emitido por el responsable de los servicios Funerarios de cada Institucion
(FAP, EJERCITO, MARINA, PNP).

fy  Diploma Original o Fotocopia Legalizada Notarialmente del Ex - Combatiente

g) Autorizacion de traslado de cadaver del extranjerc y/o Interior del Pais sellado por Sanidad
del Aeropuerto o Direccién de Salud de cada departamento del Pais (solo cuando se trate
de Cadaveres Procedentes del Extranjero y/o Interior del Pais).

CAPITULO IHI
DE LAS EXONERACIONES DE PAGO DE LOS SERVICIOS DE INHUMACION (SEPELIO) EN
NICHO DE CUARZO TEMPORAL X 10 ANOS PARA LOS ALBERGADOS DE LA SBLM.

Articulo 107°.- Requisitos (cualquier nive! disponible)

a) Actade Defuncion de la RENIEC (*)
(*) En caso no se presente el Acta de Defuncion Original de ta RENIEC, por razones de
indole administrativa de la RENIEC, se aceptara temporaimente el Certificado de
Inhumacion Original (Morgue) o la Copia Fotostética del Certificado de Defuncion o la Copia
del Certificado de Necropsia (Morgue), con cargo a su reguiarizacion inmediata, bajo
responsabilidad del usuario.

b) Autorizacion del Juez Penal de Turo o Diris (solo cuando exceden las 48 horas de
fallecido).

¢} Copia del Documento Nacional de ldentidad del Fallecido
d) Documento Nacional de Identidad del Solicitante

e}  Solicitud emitida por la Direccion del Albergue correspondiente a la SGNE, solicitando
autorizacién para sepelio en nicho temporal.

CAPITULO IV
DE LAS EXONERACIONES DE PAGO DE LOS SERVICIOS DE INHUMACION (SEPELIO) EN
NICHO DE CUARZO TEMPORAL X 10 ANOS PARA CASOS SOCIALES.

Articulo 108°.- Requisitos (cualquier nivel disponible):
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a) Acta de Defuncion de la RENIEC (%)
(*) En caso no se presente el Acta de Defuncion Original de la RENIEC, por razones de
indole administrativa de la RENIEC, se aceptard temporalmente el Certificado de
Inhumacion Original (Morgue) o la Copia Fotostética del Certificado de Defuncion o la Copia
del Certificado de Necropsia (Morgue), con cargo a su regularizacion inmediata, bajo
responsabilidad del usuario.

b) Autorizacion del Juez Penal de Turno o Direccion de Salud (solo cuando exceden las 48
horas de fallecido).

¢) Copia del Documento Nacional de Identidad del Fallecido
d) Documento Nacional de Identidad del Solicitante
e) Expediente con Informe Social y Autorizacion firmado por el Gerente General de la SBLM.

9. TITULO IX: DE LOS GASTOS ADMINISTRATIVOS, AUTORIZACIONES, DESCUENTOS, DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS.

CAPITULO |
DE LOS GASTOS ADMINISTRATIVO

Articulo 109°.- En el caso de reembolso por nicho desocupado, el monto del pago sera menos el
11% del valor del costo del nicho, realizandose el reembolso en la SGTE, presentandose los
siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida al SGNC.

b)  Documento Nacional de Identidad del Solicitante.
¢) Duplicado del titulo de sepultura.

d) Copia fotostatica de Resolucion Administrativa.
e) Copia Fotostatica de Acta de Exhumacion.

f)y  Pago del Derecho.

Articulo 110°.- En el caso de Modificacion y Designacion de beneficiarios reservados en vida, deberé
cumplir con los siguientes requisitos:

[<Y)

) Solicitud dirigida al SGNC, simple si es el titular y notarial cuando lo solicita el familiar.
) Documento Nacional de Identidad del Titular de la Sepultura y del Beneficiario.

) Titulo original o duplicado de la sepultura,
)
)

o

w
[¢]

S,
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Partida Registral (SUNARP).
Poder de los coherederos (en caso que exista mas herederos).
Pago por Derecho.

)

o)

Articulo  111°.- En caso de Desistimiento de Adquisicion de terreno para Mausoleo, se debera
presentar los siguientes requisitos:
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a)  Solicitud del solicitante dirigida al SGNC.
b) Documento Nacional de Identidad del solicitante.

Articulo 112°.- Transferencias de Sepulturas, se debera presentar los siguientes requisitos:
a) Solicitud simple dirigida al SGNC si es el titular de la sepultura'y notarial si el solicitante es
familiar.
b) Titulo original o duplicado de la sepultura
¢) Documento Nacional de Identidad del Solicitante
d) Documento Nacional de Identidad del Beneficiario
e) Registro de Sunarp
f) Poder de los Coherederos (en caso existan mas herederos)
g) Pago de derecho

Articulo 113°- Colocacion ylo Retiro de Lapidas (Marmol - Color blanco) y de Rejas, se debera
presentar los siguientes requisitos:

Colocacion:

a) Solicitud dirigida al SGNC.

b) Fotocopia de titulo de propiedad de la sepultura.

¢) Documento de ldentidad del Solicitante.

Retiro:

a) Solicitud dirigida al SGNC, en la cual especifique, si es reemplazo y/o mantenimiento de lapida
0 rejas,

b) Fotocopia de titulo de propiedad de la sepultura.

¢) Documento de Identidad de! Solicitante

Articulo 114° - Rectificacion y Adicion de Nombres y Apellidos de Fallecidos, se debera presentar los
siguientes requisitos:
a) Solicitud dirigida al SGNC.
b) Documento de Identidad del Solicitante
¢) Actade Defuncién de Reniec
d) Titulo de propiedad original o duplicado de la sepultura.

Articulo 115°.- Supresion de Nombres o Apellidos de Difuntos, se debera presentar los siguientes
requisitos:
a) Solicitud dirigida al SGNC.
b) Documento de ldentidad del Solicitante
¢) Actade Defuncion de Reniec
d) Titulo de propiedad original o duplicado de la sepultura.

CAPITULO I
DE LAS AUTORIZACIONES
Articulo 116°.- Para el ingreso a terceros - constructores de Mausoleos, Tumbas y Capillas, el

monto del pago sera de 25% del valor del costo de la mano de obra, presentando los siguientes
requisitos:
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a)  Solicitud dirigida al SGNC.
b)  Documento Nacional de Identidad del solicitante.
c) Contrato de construccion firmado por el interesado y el contratista.
d) Comprobante de Pago efectuado al contratista.
CAPITULO Il
DE LOS DESCUENTOS

Articulo 117°.- Para los descuentos por Volumen de Compra de Nichos, sera de acuerdo a la
compra de:

Escala de 10 a 50 Nichos.
Escala de 51 a 99 Nichos.
Escala de 10 Nichos a mas.

En donde &l % se definira cuando se termine la construccion, presentando los siguientes requisitos:

a)  Solicitud dirigida al SGNC.
b)  Documento nacional de Identidad del Solicitante.
¢) Pago de derecho

Articulo 118°.- Para los descuentos por la Compra de Derecho de Exhumaciones, seré de acuerdo
a las siguientes escalas:

Escalas %

Escala de 001 a 100 | 0% del total de la venta

Escala de 101 2200 | 5% del total de la venta

Escala de 201 2 300 | 10% del total de la venta.

Escalade 301 2400 | 15% del total de la venta.

Escala de 401 a mas | 20% del total de la venta

Presentando los siguientes requisitos:
a) Solicitud dirigida al SGNC.
b)  Documento nacional de Identidad del Solicitante.
¢) Pago de derecho

6‘ e \- ®'
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CAPITULO IV

DE LOS DESCUENTOS DE ESPACIOS POR ALQUILER EN EL MUSEO CEMENTERIO
PRESBITERO MATIAS MAESTRO

Articulo 119°.- Los descuentos por dias del alquiler de los espacios del Museo Cementerio
Presbitero Matias Maestro: Cripta de los héroes, Cristo Yacente, Avenida de la Muerte y Berman de
Dreyfus.
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Dias %

1a2dias 0.00% de los dias de alquiler
Ja4dias 5.00% de los dias de alquiler
5a6 dias 7.50% de los dias de alquiler

7 a 8 dias 10.00% de los dias de alquiler
9a 10 dias 12.50% de los dias de alquiler
11 a 20 dias 15.00% de los dias de alquiler
21 a 30 dias 17.50% de los dias de alquiler
31 amas dias 20,00% de los dias de alquiler

10. TITULO X: DE LA PROTECCION A LA SALUD Y EL MEDIO AMBIENTE

Articulo 120°.- De conformidad a lo estipulado en el presente reglamento, se prohibe el uso de
floreros u otros recipientes con almacenamiento de agua para la conservacion de flores naturales,
debiéndose utilizar el uso de recipientes con sistema de drenaje, conteniendo arena himeda.

Articulo 121°.- Los trabajadores de la SGNC, que realicen labores de exhumacion, inhumacion,
cremacion, traslado de restos, colocacion y/o retiro de lapidas y rejas, manipular los tachos de
almacenamiento de residuos solidos u otro tipo de servicio, dentro de los cementerios, deberan contar
con la indumentaria correspondiente como medida de proteccién, que los identifique en aplicacion de
la normatividad de salud vigente.

Articulo 122°.- La SGNC, encargada de los Cementerios debera tomar las precauciones para evitar el
ingreso de animales de compafia a los recintos de los cementerios, a fin de que no afecten la
tranquilidad, seguridad y salud del publico usuario, exceptuando lo regulado por la Ley N° 27596, Ley
que regula el régimen juridico de canes.

Articulo 123°.- Para el manejo de los desperdicios de residuos sdlidos, queda terminantemente
prohibida la quema de los mismos, por constituir un problema sanitario, causante de efectos adversos
al medio ambiente y a la Salud de la poblacién.
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11. TITULO XI: DE LOS SERVICIOS RELIGIOSOS, CAPILLA Y RESPONSORIOS.

Articulo 124°— Es permitido en el Cementerio “Del Angel” y “Presbitero Matias Maestro” la préctica
de servicios religiosos o ceremonias laicas, pronunciar discursos u oraciones alusivas al fallecido y el
acompafiamiento musical de las exequias, siempre que no contravenga la normativa existente o las
buenas costumbres o la moral plblica, en la Capilla det Cementerio *Del Angel’ o en el responso.
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Articulo 125°.- Los oficios religiosos corresponden a la autoridad o ministro de cada capilla. Se
posibilitara institucionalmente la libertad de culto, con respeto a las diversas creencias, sin perjuicio
del reconocimiento especial a la Iglesia Catolica como confesion de practica més generalizada en la
sociedad.

Articulo 126°.- Es responsabilidad de la SGNC, cumplir y hacer cumplir el Tarifario por servicio de
Misa que se brinda en los cementerios, a solicitud del publico usuario en la Capilla del Cementerio Del
Angel, aprobado por Resolucion de Gerencia General, de acuerdo al detalle que indica el citado
documento para cada servicio de Liturgia, ya sea: Misa comunitaria, rezada y cantada, por ser parte
integral de los servicios que se brindan, los ingresos deben ser canalizados por caja ~ SGNC. Se
otorga al solicitante como contraparte del servicio otorgado, el respectivo documento de valor emitido
o autorizado por la SGNC, en concordancia con la normativa aprobada.

Articulo 127°.- El Area de caja, llevara un registro diario de los ingresos de misas oficiadas, a fin de
tener una informacion suficientemente clara y detallada. El parroco debe contar con el permiso del
Arzobispado de Lima y/o Congregacion Religiosa, que es la autorizacion escrita para realizar actos
litirgicos en el cementerio de la SBLM, y la SGNC es responsable de velar por su cumplimiento en el
marco de la normatividad vigente.

12. TITULO XII: DE LAS PROHIBICIONES.

Articulo 128°.- Queda absolutamente prohibido que los atalides que se cologuen en los mausoleos,
nichos o tumbas, queden al descubierto, debiendo procederse a su cerrado.

Articulo 129°.- No esta permitido bajo ningln escenario la inhumacion de dos (02) o mas cadaveres
en un mismo nicho, aun contando con la autorizacién del propietario o herederos; permitiéndose
nicamente el ingreso de una sola urna de cenizas.

Articulo 130°.- Las solicitudes de edificacion, demolicidn, remodelacion y ampliacion de mausoleos
familiares, deben contar con la respectiva autorizaciéon de la SGNE, cumpliendo para ello con los

requisitos establecidos en el reglamento. La autorizacion oforgada debe ser presentada de manera
oportuna.

Articulo 131°.- Estd prohibido trasladar restos humanos de un mausoleo a osario del mismo o
cualquier otro lugar sin que se haya obtenido la autorizacion sanitaria. Los propietarios de mausoleos
tanto familiares o instituciones deben pagar la tarifa correspondiente por los derechos de cada difunto
que se sepulte en dicho recinto.

Articulo 132°.- Queda prohibido colocar velas, lamparas u otros objetos de la misma naturaleza en
las lapidas o similares de los nichos, tumbas 0 mausoleos, pudiendose colocar flores, tarjetas o
similares. Esta totalmente prohibido el ingreso o uso de cubetas o recipientes con agua con el fin de
mantener las flores.
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Articulo 133°.- Queda prohibido la instalacién de enchapes en mayolica y pintado de colores en los
nichos, solo se permitira pintado de color blanco y colocacion de Lapidas de Marmol; a fin de evitar la
alteracién arquitectonica.

Articulo 134°- Se encuentra prohibida la venta ambulatoria de flores, alimentos, Bebidas u ofros
similares al interior de los cementerios, con excepcion de las autorizaciones que se otorguen en la
SGNC para la venta en las instalaciones especialmente acondicionadas para tal fin y que se
encuentren en areas externas o alejadas al cementerio.

Articulo 135°.- De conformidad con la recomendacion del MINSA, respecto al uso de flores naturales
con recipientes de agua, advierte que estos se puedan convertir en focos infecciosos de criaderos, y
propagacion de mosquitos u otros como el dengue, chikungunya y zika es por ello se prohibe la
utilizacién de flores naturales con recipientes de agua, pudiendo ser sustituidos mediante flores
artificiales, los cuales seran periodicamente desechados.

Articulo 136°.- Para oficiar servicios de liturgias y responsos en la capilla y los camposantos por
concepto de inhumacion, exhumacion, traslado y; otros, el (los) sacerdote (s) deben contar con la
autorizacion de trabajo correspondiente., el servicio tiene que ser canalizado por la oficina de caja de
la SGNC, por constituir fondos de la institucion, que contribuiran a mejorar la calidad de vida de la
poblacion albergada a cargo de la Institucion.

13. TITULO XilI: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

PRIMERA.-Los pagos que han realizado los usuarios por los servicios funerarios de cualquier
concepto, deberan ser acreditados mediante el Comprobante o Recibo de pago respectivo, expedido
por caja de la SGNC de la SBLM.

SEGUNDA.- En la boca de los nichos solo se permitird colocar flores, quedando prohibidos las
lamparas, velas, pinturas y cualquier objeto de adorno que no guarde uniformidad con los nichos en
cada cuartel.

TERCERA.- No se permitiré el enchape de nichos en mayélica ni el pintado de colores en los nichos.
CUARTA.- En situacion de desastres naturales, hechos extraordinarios, situaciones de fuerza

mayor, epidémicas u otros motivos justificados, la SBLM adoptara las acciones necesarias de acuerdo
a sus posibilidades economicas, a través de la SGNC, para la inhumacion de cadaveres.

QUINTA.- Los tramites de inhumacion de cadaveres o de restos humanos, exhumacion, traslados,
fosa comUn o incineracion de cadaveres y cenizas provenientes de incineracion de restos humanos,
que a la fecha de entrar en vigencia el presente Reglamento, estén pendientes de resolver, se
sujetaran a las normas establecidas en el presente Reglamento.
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SEXTA.- Para todo Io no contemplado en el presente Reglamento se aplicara las disposiciones de la
Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-SA y normas vigentes en la materia.
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SETIMA.- Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su
contenido, seran resueltas con propuesta del SGNC y aprobadas por la GG.

14.TITULO XIV: DISPOSICIONES FINALES.

PRIMERA.- Los Cementerios de la SBLM, deben adecuarse al marco normativo establecido en la Ley
N° 26298 - Ley de Cementerios y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 03-94-SA.

SEGUNDA.- La SBLM, podra demoler las construcciones ejecutadas no autorizadas, o
extemporaneas, clandestinas, ejecutadas sin responsabilidad, y; no debera otorgar reembolso
econdmico alguno por ningun concepto.

TERCERA.-Deroguese y déjese sin efecto la Resolucion y el Reglamento que estuvo normando,  al
entrar en vigencia el presente Reglamento.

CUARTA.- El incumplimiento de las normas contenidas en el presente Reglamento, da lugar a la
aplicacion de sanciones administrativas, de acuerdo a la legislacion vigente.

QUINTA.- El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su Aprobacion.

15. TITULO XV: ANEXOS

e Anexo N° 01: Glosario de Términos.

\/4/ o Anexo N° 02: Solicitud de requerimiento de Servicios en la SGNE de la SBLM.
\ (Inhumacion, Exhumacion, Cremacion, Traslado de Restos, otros)
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ANEXO N° 01: GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de la aplicacion de las disposiciones contenidas en el presente reglamento se entiende
por;

e BOVEDA PARA ENTIERRO: Cobertura, losa o revestimiento instalado en el interior de la
tumba que circunda completamente el atalid, genéricamente llamado contenedor exterior para
entierro.

e CADAVER: E! cuerpo humano durante los cinco afios siguientes a la muerte real, que se
contaran desde la fechay hora que figure en la inscripcion de defuncion en el RENIEC.

e  CAPILLA: Iglesia pequefia existente en un lugar determinado. Parte integrante de una iglesia
con altar.

e CEMENTERIO: Lugar destinado a la inhumacién de los cadaveres de las personas humanas
y/o ala conservacion de sus restos (huesos), y si fuere el caso, de sus cenizas provenientes de
su incineracion.

e CENIZAS: Resultado de la cremacion de un cuerpo.

o CENOTAFIO: Monumento funerario que no contiene el cadaver del personaje a quien se
dedica.

e CESION EN USO: Autorizacion, temporal o perpetuo, para el uso de un area de terreno, para la
inhumacion en tierra, 0 en nicho (individual o en pabelion), o en mausoleo.

o CINERARIO: Destinado a contener cenizas de cadaveres. Urna cineraria.

s
5 FENCIA O\

s ¢ COLUMBARIOS.- A los columbarios se los conoce como nichos destinados a contener las

urnas cinerarias en 10s sepulcros de familias.

e CREMACION O INCINERACION: Accidn de reducir algo por lo general un cuerpo a cenizas
guemandolo o mediante la aplicacion de calor en medio oxidante.

e CREMATORIO: Conjunto de instalaciones destinadas a la cremacion o incineracion de
cadaveres y restos humanos o cadaveéricos.

Y g
AL %“"@\'
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e EXHUMACION: Accion de desenterrar un cadaver humano.

o  FERETRO COMUN: féretro especial, féretro de cremacion, caja de restos o urna para cenizas.
Los que reinan las condiciones para cada uno de ellos en la normatividad aplicable.

o FOSA COMUN: Lugar en el que se entierran los restos humanos exhumados de sepulturas
temporales o aquellos que no pueden disponer de sepultura propia.
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e INHUMACION: Accion de enterrar un cadaver humano en nicho o béveda, debajo de la linea o
nivel de tierra, o encima de ella, en edificacion individual o en pabelion.

e LAPIDA: Piedra plana que normalmente lleva grabada una inscripcion, y que marca el lugar
donde se encuentra una sepultura.

e  MAUSOLEO - Espacio suntuoso considerado para la inhumacion de un grupo familiar,

e NICHO: Concavidad construida en tierra o levantada sobre la linea o nivel de tierra, individual o
en colectivo, para inhumar un cadaver humano.

e OSARIO.- Boveda que se ubican en pabellones, por encima del nivel de tierra, para la
conservacion de los restos cremados del cadaver humano. Son recipientes que tienen como
finalidad reunir y guardar huesos u otros residuos humanos.

e PLATAFORMA: (Losa horizontal) que se coloca encima de la inhumacion efectuada en tierra,
con una leyenda alusiva al fallecido.

e RESPONSORIO: es un tipo de canto litirgico de tipo saimadico en la cual la entonacion de los
versiculos por un solista o grupo de lectores-cantores es respondida por los asistentes con una
breve vocalizacion (el responsorio propiamente dicho). Este responsum se plantea como un
eco reiterativo, el cual usualmente deriva del Gitimo sonido del Ultimo inciso dejado por el o los
solistas. Se aplica en el responso del cementerio Del Angel,

e RESTOS CADAVERICOS: lo que queda del cuerpo humano, una vez transcurrido los cinco
— afos.

e RESTOS HUMANOS: Los de suficiente entidad, procedentes de abortos, mutilaciones e
intervenciones quirlirgicas.

e  RESPONSO: Responsorio que, separado del rezo, se dice por los difuntos.
o  SEPELIO: accién de inhumar o enterrar,

» SEPULTURERO: persona que tiene como oficio sepultar a los muertos en los cementerios.
(Liamese también sepultador, cavador, enterrador o fosor).

'%, Ny

%‘/ e SEPULTURAS EN TIERRA.- Inhumaciones o entierros que se realizan bajo la linea o nivel del
suelo o tierra, que por las caracteristicas del terreno (cascajo) sera en el maximo de una
persona por cada cavidad o fosa efectuada bajo tierra, cuya profundidad minima sera de 1.50
m., por 1.00 m. ancho, por 2.00 m. largo. y un recubrimiento de tierra de 0.80 m., variando

proporcionalmente hasta 0.30 m., si el féretro estuviera protegido por cajas de concreto.

Pag. 38 /40




RE N°Qb-GDN-SBLM

Reglamento de Cementerios y Servicios Funerarios de la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana .
Version: 02

e TRASLADO DE CADAVER: Accion de exhumacion de los restos de un cadaver humano para
ser trasladado dentro o fuera del cementerio que se realiza previo tramite administrativo, con
las autorizaciones correspondientes de la Autoridad de Salud — DIRIS y de la Sociedad de
Beneficencia.

e URNA: Recipiente destinado a contener las cenizas del difunto.
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ANEXO N° 02: REQUERIMIENTO DE SERVICIOS EN LA SUBGERENCIA DE NEGOCIOS
Y COOPERACION DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

SOLICITUD DE REQUERIMIENTO DE UN SERVICIO ESPECIFICO EN EL CEMENTERIO
DEL ANGEL Y/O PRESBITERO MAESTRO.

(Inhumacion, Exhumacion, Cremacion, Traslado de Restos,
otros)

SENOR (A) SUBGERENTE DE NEGOCIOS DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA
METROPOLITANA:

En la Subgerencia que usted dirige, para

iy
%,

ara lo cual adjunto los documentos correspondientes de acuerdo a los requisitos efectuados

% Por la Subgerencia de Negocios y el Area de Registro Estadistica y Archivo.

. Q“'\' . - . . . ..
40‘;5?,;',3“‘%” tal sentido, solicito ser atendido en la brevedad posible por cumplir con los requisitos
normados por la Subgerencia de Negocios.

Firma y Huella del Solicitante Firma del Area que atiende/ Nombre de la
persona

Nota: adjunto la documentacion solicitada por la Subgerencia de Negocios de acuerdo a los

requisitos.
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