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«Drecenio de lalguaidad de Oportunidades para mujeres y hombres

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 72 .2019-GG/SBLM

Lima, 05 de Junio del

VISTO:

El Informe N° 022-2019-SGPD-GPD/SBLM, de fecha 18 de febrero del 2019,
de la Subgerencia de Planes, Inversiones y Desarrollo, y;

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 27 de julio del 2016, la Presidencia aprueba el “Reglamento de
Donaciones, Adjudicaciones y Fondos de Cooperacion Internacional” a través de
Resolucion N° 55-2016-P/SBLM.

Que, con Resolucién de Gerencia General N° 166-2018-GG/SBLM, se aprueba
la Directiva N° 003-SGPD-GPP-SBLM “Normas y Procedimientos para la Elaboracion
de Documentos Normativos en la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana”;

Que, con Resolucion de Presidencia N° 66-2018-P/SBLM, se aprueba el nuevo
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.

Que, con la finalidad de establecer mecanismos y lineamientos que normen las
acciones a seguir por los funcionarios y colaboradores de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana para la promocion, gestion, captacion, recepcion, registro,
aceptacion, agradecimiento, distribucién, evaluacion, control de donaciones,
adjudicaciones y fondos de cooperacion internacional, siendo el presente un
documento de gestion de acuerdo a los dispositivos vigentes;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 28° literal ¢) del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, la
Gerencia de Planeamiento y Desarrollo es “conducir el proceso de elaboracion de los
instrumentos de gestién en coordinacion con las unidades organicas de la institucion”;

Que, en virtud a los parrafos precedentes es indispensable aprobar el
Reglamento N° 009-GDN-SBLM, “Reglamento de Donaciones, Adjudicaciones vy
Fondos de Cooperacién Internacional”, y;

Con el visado de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo en su competencia
referente a la actualizacion y modificacién de documentos técnicos normativos
organizacionales, y la Gerencia de Asesoria legal, en su competencia para visar
Resoluciones de Gerencia General;

De conformidad con las facultades contempladas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones-ROF, aprobado mediante Resolucion de Presidencia N° 66-
2018-P/SBLM, de fecha 28 de diciembre del 2018.

2019.



«Drecenio de lalgualdad de Cportunidades paramujeres y hombres

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento N° 009-GDN-SBLM,
“Reglamento de Donacicones, Adjudicaciones y Fondos de Cooperacion Internacional”.

ARTICULO SEGUNDO.- disponer la difusién entre los 6rganos y unidades
organicas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, asi como la
publicacién en el portal electrénico www.sblm.gob.pe, de la Sociedad de Beneficencia

de Lima Metropolitana.

ARTICULO TERCERO.- La Gerencia de Desarrollo de Negocios, tiene la
responsabilidad de realizar el seguimiento en el cumplimiento del presente
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CONTROL DE CAMBIOS *
N° | items Descripcion del cambio Version Fc_echa ée
_ , vigencia
1 . Version Inicial del Documento 01

Comentarios a las Versiones

Presidencia N° 055-2016-P/SBLM de fecha 27/07/2016.

Este documento normativo en su primera version, deroga al Reglamento denominado “Reglamento de
Donaciones, Adjudicaciones y Fondos de Cooperacion Internacional’, aprobado con Resolucion de
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TITULO I: DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO
DEL OBJETO Y LA FINALIDAD

Articulo 1° OBJETO

Establecer procedimientos sistematicos de control, administracion, uso y destino de las donaciones, adjudicaciones
y fondos de cooperacion internacional; esto para que la gestion del personal de la SBLM se realice con una mejor
disciplina, transparencia y eficiencia; y asimismo para que se establezca las responsabilidades de las Unidades
Organicas a fin de que la SBLM desarrolle una gestion dinamica que contribuya al logro de sus objetivos
institucionales.

Articulo 2° FINALIDAD

Establecer mecanismos y lineamientos que normen las acciones a seguir por los funcionarios y colaboradores de la
SBLM para la promocion, gestion, captacion, recepcion, registro, aceptacion, agradecimiento, distribucion,
evaluacion, control de donaciones, adjudicaciones y fondos de cooperacion internacional, siendo el presente un
documento de gestion de acuerdo a los dispositivos vigentes.

CAPITULO I
DEL AMBITO DE APLICACION Y BASE LEGAL

Articulo 3° AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los
Organos y Unidades Organicas que integran fa SBLM, asi como las entidades u organizaciones que hayan suscrito
convenios, acuerdos y/o contratos con la SBLM sobre donaciones, adjudicaciones y/o fondos de cooperacidn
internacional.

Articulo 4° BASE LEGAL

El presente Reglamento tiene como sustento la siguiente Base Legal:

N°® Norma Legal o Documental. - : Referencia aplicable ;
Ley Marco para el Fortalecimiento y Saneamiento de la
1 | Ley N° 28822 Sociedades de Beneficencias Publica que no  reciben

transferencia del tesoro Piblico.

5 N;\M‘“ %\é . — : :
ey S Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su

o | LeyN® 29151 Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-
SLERDEN, VIVIENDA.
b s

Ley de Creacion de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional.

£y

CIE

B 5 | LeyNe2me2
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1

Decreto Supremo N° 122-94-EF.

N° Norma Legal o Documental Referencia aplicable
Ley N° 30131 ' Ley que autoriza a la superintendencia nacional de aduanas y de
4 administracion tributaria (SUNAT) para disponer de mercancias.
5 | Decreto Legislativo N® 295 Codigo Civil Peruano.
g | Decreto legislativo N° 774 Ley de Impuesto a la Renta y sus modificatorias.
. Ley de Cooperacion Técnica Internacional y su Reglamento
D L N° .
l soreto Legisiativo N° 719 aprobado mediante Decreto Supremo N° 015-92-PCM.
Decreto Legislativo que regula la naturaleza juridica, funciones,
8 | Decreto Legislativo N° 1411 estructura organica y ofras actividades de las Sociedades de
Beneficencia.
Decreto Suoremo N° 096-2007-EF Aprueba el reglamento para la inafectacion del IGV, ISC y
9 P derechos arancelarios a las donaciones, y sus modificatorias.
s, : R Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la Renta y sus
5 jf ) 10 | Decreto Supremo N° 179-2004-EF | e o o
AL z

Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley del impuesto a
la Renta y sus modificatorias.

12

Directiva N° 001-SGLC/GAF-SBLM
de fecha 18/05/2017.

‘Normas y procedimientos internos para el mangjo de los
Almacenes de la SBLM”

13

Resolucion N° 046-2015/SBN

Aprueba la Directva N° 001-2015/SBN  denominada;
Procedimientos de gestion de los bienes muebles estatales.

14

Resolucidn de Gerencia General N°
166-2018-GG/SBLM de fecha
26/09/2018.

Aprueba la Directiva N° 003-SGPD-GPP-SBLM *Normas y
procedimientos para la elaboracién de Documentos Normativos
en fa SBLM"

15

Resolucidn de Presidencia N° 066-
2018-P/SBLM

Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Ncn\ S
v “‘5

. TITULO {l: DE LAS DONACIONES

CAPITULO I
DE LA NATURALEZA Y PROCEDIMIENTOS PARA RECEPCIONAR DONACIONES DE BIENES MUEBLES,
PRODUCTOS PERECIBLES, DINERO Y OTROS

Articulo 5°.- Donacién es toda transferencia voluntaria entre dos partes y de acuerdo a Ley, mediante la cual se
entregan a titulo gratuito bienes, dinero, valores, especies valoradas, joyas, bienes muebles e inmuebles o todo tipo
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de bien, de otras entidades publicas o privadas, personas naturales y/o juridicas, nacionales y/o extranjeras y ofros
en apoyo a los programas y/o servicios que desarrolla la SBLM.

El procedimiento para las Donaciones es de acuerdo a las Normas Generales.
Articulo 6°.- Para efectos del presente Reglamento, los bienes en donacién se clasifican en:

Bienes muebles.

Bienes inmuebles.

Dinero,

Productos perecibles (viveres y medicinas).
Otros

o 0 O O O

o Articulo 7° .- Los procedimientos para donacion constan de las siguientes etapas:
RN T
‘S&’\, 7 /.ff‘,&

}

" O
L g,
[
/fjj:

Promocidn y Gestion.
Captacion.

Recepcion.

Registro.

Aceptacién y Agradecimiento.
Distribucion.

Evaluacion.

Y
i E‘)L.

O 0 0O 0 0O O ©°

SUB CAPITULO |
DE LA PROMOCION Y GESTION

Articulo 8°.- La Gerencia de Desarrollo de Negocios a través de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion sera
responsable de la promocion y gestion de donaciones para el desarrollo de los programas, servicios, actividades o
proyectos que se implementan de acuerdo a las politicas y lineamientos institucionales. Sin embargo, cualquier
Organo o Unidad Organica de la institucion podra gestionar donaciones siempre que cuente con la autorizacion de
la Gerencia de Desarrollo de Negocios, de ser necesaric con conocimiento de la Gerencia General.

Oty
Y,
\ Articulo 9°- Es responsabilidad de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion, proporcionar informacion a los

" Organos y Unidades Organicas de la SBLM que gestionen donaciones para la SBLM.

CENEH
i
S

N
. Vﬁln,.1n)“%\\

Articulo 10°.- Todas las gestiones para la captacion y formalizacion de donaciones seran a través de cartas u
W1y oW = . . . ., . . .
LARD oficios suscrito por la Subgerencia de Negocios y Cooperacién con el visto bueno de la Gerencia de Desarrollo de

Negocios, asimismo la Subgerencia de Negocios y Cooperacion debe contar con una base de datos de donantes de

la SBLM.

A0
e

Las cartas u oficios de solicitud de donacion en idioma distinto al castellano deberén estar acompaiados de una
. traduccion simple.

ALY

v
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Articulo 11°.- Los Organos y Unidades Organicas, tomando en cuenta el Presupuesto Institucional y el Cuadro de
Necesidades aprobados, remitiran oportunamente a la Subgerencia de Negocios y Cooperacion sus requerimientos
sin cobertura presupuestal para ser gestionados a través de donaciones.

SUB CAPITULO Il
DE LA CAPTACION

Articulo 12° - La captacion es el proceso mediante el cual la SBLM, de acuerdo a Ley, logra que entidades pUblicas
ylo privadas, personas naturales ylo juridicas, nacionales o extranjeras; le transfieran a titulo gratuito bienes
muebles, bienes inmuebles, dinero, productos perecibles, entre ofros, en apoyo al desarrollo de los programas,
servicios, actividades o proyectos que se implementan de acuerdo a las politicas y lineamientos institucionales.

Articulo 13° - La captacion de donaciones se efectuara por gestion de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion y
las unidades organicas autorizadas por la Gerencia de Desarrollo de Negocios.

Articulo 14° .- Para captar la decision de un donante, este se formalizara a través de una carta u oficio dirigido al
Gerente General de la SBLM, quien derivara el documento a fa Gerencia de Desarrollo de Negocios.

Articulo 15°.- Para la captacién de donaciones la Subgerencia de Negocios y Cooperacidn, consolidara los
requerimientos seglin prioridad y necesidad de donaciones formuladas por cada Unidad Organica. En la priorizacion
tendran preferencia los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario y otros servicios de proteccion social.

Articulo 16° - La Subgerencia de Negocios y Cooperacion y la Subgerencia de Prestaciones Sociales, estableceran
coordinaciones sobre la captacion de donaciones para los Centros de Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario y
otros servicios de proteccion social.

SUB CAPITULC I

DE LA RECEPCION

Articulo 17°.- Para la recepcion de los bienes muebles yfo productos perecibles materia de donacion, se debera:
a. Comprobar la utilidad, calidad, cantidad, peso, aspectos sanitarios e higiene y fecha de vencimiento de los

bienes donados, en especial cuando se traten de alimentos, medicinas, Utiles de aseo y ropa usada. En

caso que los bienes no relna estas condiciones, y se encuentre en dudoso estado de conservacion o

proximo a caducar (viveres 30 dias y medicinas 90 dias proximos a vencer), no seran recibidos, debiendo
informar a la Gerencia de Desarrollo de Negocios tal accion, explicando los motivos de la devolucion.

Consignar el valor de los bienes donados, y de no existir este valor, se les valorizara tomando como
referencia los precios de mercado o el que resulte de una tasacion. La valorizacion estara a cargo de la
Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial a través del Almacén Central o Almacenes
Periféricos.

Tomar en cuenta las disposiciones establecidas en el presente Reglamento y dispositivos legales
aplicables.
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Articulo 18°.- Toda donacion captada de bienes muebles y/o productos perecibles debe ser registrada e ingresada
a los almacenes de la SBLM por la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial a través del Coordinador
de Almacén Central y/o los responsables de los Almacenes Periféricos.

Articulo 19°.- Para la recepcidn de donaciones de bienes muebles y/o productos perecibles en los Centros de
Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario U otros servicios de proteccion social; la Subgerencia de Prestaciones
Sociales debe gestionar y designar la conformacion de una Comisién de Recepcion para cada uno de estos Centros
y Servicios, siendo esta Comision integrada por:

o Elresponsable del Almacén Periférico.

o Elresponsable de Control Patrimonial de estos Centros o Servicios, o un representante del Coordinader de
Control Patrimonial.

o Un representante del Centro de Atencidn o Servicio de Apoyo Alimentario u otro servicio de proteccion
social.

Articulo 20°- Para la recepcion de donaciones de bienes muebles en el Aimacén Central la Subgerencia de
Negocios y Cooperacion debe gestionar y designar la conformacion de una Comision de Recepcion que debe estar
integrada por:

o El Coordinador del Almacén Central o un representante.
o El Coordinador de Control Patrimonial o un representante.
o Un representante de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion.

Articulo 21°.-Son competencias y facultades de las Comisiones de recepcion de bienes el recibir, verificar,
controlar, almacenar, registrar y custodiar los bienes objeto de donacion entregados en el Almacén Central 0 en el
Almacén del Centro Periférico, segun sea el caso, a favor de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 22° - Los almacenes periféricos del Instituto Sevilla y de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion, no se
encuentran autorizados para la recepcion de donaciones.

M Articulo 23°.- La recepcion de donaciones gestionadas de bienes muebles y/o productos perecibles los dias
: feriados, sabados y/o domingos seran realizadas de forma excepcional con la autorizacion a través de correo
7 electronico, en el caso del Almacén Central por la Subgerencia de Negacios y Cooperacién y la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial; y en el caso de los almacenes de los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo
Alimentario u otros servicios de proteccion social; por la Subgerencia de Negocios y Cooperacion, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial y la Subgerencia de Prestaciones Sociales.

N\
: V/Nmn),(\%\"

£x
Yo

En los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social estas donaciones
seran recibidas en calidad de custodia, con acta simple, por un personal de servicio de turno y una persona
designada por el Director/a o Administrador/a del Centro de Atencion. Estos responsables el dia lunes o al dia
siguiente del feriado reportaran este ingreso mediante informe a la Comision de Recepcion correspondiente.

ans1v
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Para el registro e ingreso de estas donaciones en el Aimacén Central, el Coordinador de almacén designara a uno o
dos representantes, esto segln sea la necesidad. El dia lunes o al dia siguiente del feriado este Coordinador
reportara mediante informe el ingreso a la Comision de Recepcion del Almacén Central.

Articulo 24° - En caso que la recepcion de la donacion de bienes muebles y/o productos perecibles se realice en el
recinto del donante, los responsables de recibirlo seran designados, de manera expresa y conjunta, por la
Subgerencia de Negocios y Cooperacion y la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial. Segin el
destino de esta donacién sera registrado e ingresado en el almacen correspondiente por la Comisidn respectiva.
Esta recepcion se efectuara segun lo estipulado en el articulo 17° del presente reglamento.

Articulo 25° - Respecto a recepcién de donaciones sin destino especifico la Gerencia de Desarrolio de Negocios
podra derivarlas al Almacén Central para los fines de su competencia de la Subgerencia de Negocios y
Cooperacion.

Articulo 26° .- Los almacenes de los Centros de Atencién, Sevicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de
proteccidn social podran recibir donaciones de productos perecibles (viveres) de donantes que no hayan
formalizado su decision mediante una carta u oficio dirigido al Gerente General. En caso el donante sea Persona
Natural se podra recibir donaciones de bienes. Su recepcion se debe realizar segln lo establecido en el presente
Reglamento.

En caso que estas donaciones no gestionadas ocurra sabado, domingo o feriade seré recibido en calidad de
custodia, con acta simple, por un personal de servicio de turno y una persona designada por el Director/a o
Administrador/a del Centro de Atencidn, siendc estos responsables de que el dia lunes o al dia siguiente del feriado
reporten mediante informe este ingreso a la Comision de Recepcion correspondiente.

Esta donaci6n se podra formalizar a través de un informe por la Subgerencia de Prestaciones Sociales y
continuando con el tramite correspondiente.

Articulo 27°.- Para la recepcidn de donaciones de bienes muebles y productos perecibles el Cocrdinador de
Almacén ylo el responsable del Almacén Periférico son los encargados de elaborar el “Acta de Entrega y Recepcion
de Donaciones de Bienes Muebles y Productos Perecibles”, en original y tres copias conforme al Anexo N° 01 del
presente Reglamento. Esta acta debe ser firmada por:

o Eldonante.

o El Coordinador de almacén o responsable de almacén periférico. Para el caso del Almacén Central solc

~ puede firmar el Coordinador de almacén.

A’W o ElDirector/a o Administrador/a de los Centros de Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios

i ¥ p de proteccion social. Para el caso del Almacén Central firmara el representante de la Subgerencia de
Negocios y Cooperacion.

o Unacopia del Acta sera entregada al donante o representante de la institucion.

Articulo 28° - En base al “Acta de Entrega y Recepcion de Donaciones de Bienes Muebles y Productos Perecibles”
el Coordinador de Almacén Central o responsable de Almacén Periférico emitira la Nota de Entrada al Almacén -
NEA, la misma que sera firmada por:
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El Subgerente de Abastecimiento y Control Patrimonial.

£l Coordinador de Almacén o responsable de Almacén Periférico. Para el caso del Aimacén Central solo
puede firmar el Coordinador de Almacén.

E! Director/a o Administrador/a de los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios
de proteccion social.

Articulo 29°.- Para la recepcion de donaciones de unidades vehiculares en el “Acta de Entrega y Recepcion de
Donaciones de Bienes Muebles y Productos Perecibles’, en la parie Descripcion, debe figurar todas las
caracteristicas del vehiculo que contiene su tarjeta de propiedad. Esta recepcion se debe informar a la Subgerencia
de Abastecimiento y Control Patrimonial en un plazo de 24 horas para iniciar los trdmites de transferencia de la
propiedad a nombre de la SBLM.

Articulo 30°.- La recepcion de las donaciones de dinero en efectivo y/o cheque se realizara en la “Caja de Ingresos”

o O O O

) * de:

o]

de la Subgerencia de Tesoreria de la SBLM. E! “Acta de Entrega y Recepcion de Donaciones de Dinero” sera
elaborada por un representante de la Subgerencia de Tesoreria en original y tres copias conforme al Anexo N° 02
del presente Reglamento. Esta Acta debe ser firmada por:

El donante.

El Gerente de Administracion y Finanzas.

El Subgerente de Tesoreria.

Una copia del Acta sera entregada al donante o representante de la institucién. En base a esta Acta la
Subgerencia de Tesoreria debera emitir el recibo de ingreso pre numerado.

Articulo 31°.- Con la finalidad de que la Subgerencia de Negocios y Cooperacion tenga una base de datos
integrada y actualizada de las donaciones recibidas, las siguientes subgerencias deben remitir a esta un reporte
mensual.

La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial un reporte mensual de todas las donaciones
ingresadas a los almacenes central y periféricos, esto conforme al Anexo 03.

La Subgerencia de Tesoreria un reporte mensual de todas las donaciones de dinero recibidas, esto
conforme al Anexo 04.

Este reporte debe ser remitido tres dias laborales después de culminado cada mes.

£ Articulo 32°.- El archivo clasificado de los documentos originales de las donaciones recibidas es responsabilidad

Gerencia General, los antecedentes con sus originales de Resolucion de Gerencia General, Certificado de
Donacion y Carta de Agradecimiento.

Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial sobre las donaciones recibidas de bienes y productos
perecibles.

Subgerencia de Tesoreria sobre las donaciones recibidas de dinero.

Subgerencia de Negocios y Cooperacion sobre las donaciones de otro tipo.

/ Articulo 33°.- Los Centros de Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social no

estan facultados a recibir donaciones de dinero.

1
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Articulo 34°.- La Subgerencia de Tesoreria es la encargada de la apertura y administracion de la cuenta corriente
bancaria exclusiva para la donacion de dinero en efectivo y/o cheque, siendo el comprobante de depésito bancario
el sustento para la elaboracion del “Acta de Entrega y Recepcion de Donaciones de Dinero”.

En caso se identifique una donacion anénima en fa cuenta corriente bancaria exclusiva, el reporte electronico de los
movimientos dinerarios de esta cuenta serd utilizado como sustento para la elaboracién del "Acta de Entrega y
Recepcion de Donaciones de Dinero”.

Articulos 35°- La Subgerencia de Negocios y Cooperacion, remitiréd un reporte mensual a la Gerencia de
Desarrollo de Negocios y a la Gerencia General para conocimiento y fines.

SUB CAPITULO IV
DEL REGISTRO

Articulo 36° - La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial y la Subgerencia de Tesoreria, es la encargada de disponer el registro de las donaciones de bienes
muebles, productos perecibles y dinero recibidas por la SBLM.

Articulo 37°.- La Gerencia de Desarrollo de Negocios, a través de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion, es la
encargada de disponer el registro de las donaciones de otro tipo recibidas por la SBLM.

Articulo 38°- Los registros de las donaciones recibidas se efectuaran diariamente y en detalle en los
correspondientes libros de donaciones. Estos libros deben ser legalizados notarialmente, foliados, firmados y
sellados de la siguiente manera:

o Las donaciones recibidas de bienes muebles y productos perecibles en la sede central sera registrado y
firmado por el Coordinador de Almacén Central.

o Las donaciones recibidas de bienes muebles y productos perecibles en los Centros de Atencién, Servicios
de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social sera registrado y firmado por el responsable del
almacén periférico. Esta firma debe estar acompafiado por el visado del Director/a o Administrador/a del
Centro o Servicio de atencion. |

o Las donaciones recibidas de dinero en efectivo y/o cheque sera registrado y firmado por un responsable de
la Subgerencia de Tesoreria.

o Las donaciones de otro tipo sera registrado y firmado por un responsable de la Subgerencia de Negacios y
Cooperacion.

‘Articulo 39° - El registro de donacion de bienes muebles y productos perecibles debera contener lo siguiente:

Fecha de recepcion.

Entidad y/o persona donante.

Descripcién del bien.

Documento de transporte en caso de donaciones del exterior, conocimiento de embarque, guia aérea 0
carta porte, 0 comprobante de custodia emitido por SUNAT, segun corresponda.

a o o w
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e. Permiso o autorizacion para ingreso de mercancias restringidas.

f  Sefialar expresamente si se trata de una donacién de un Convenio de Cooperacion Internacional.

g. Unidad organica, Area ylo Centro/Servicio beneficiario de la donacion y quien indica a que éarea se destina
la donacion.

h. Cantidad del bien.

i, Valor unitario del bien.

j. Valor total

k. Numero de nota de entrada a almacén.

I Referencia carta, oficio, resolucién, entre otros de ser el caso.

m. Direccidn y teléfono del donante, de ser el caso.

n. Observaciones.

0. Cualquier otra informacion relevante o requerida por disposicion legal.

Articulo 40° - E| Registro de donaciones en dinero en efectivo y/o cheque, tendra las siguientes caracteristicas:

Fecha de Ingreso de la donacién.

b. Entidad donante y/o persona donante.
Unidad Organica ylo Centro/Servicio beneficiario de la donacion y quien define el destino o utilizacion de la

c.
donacién de dinero.
d. Monto de la donacidn {unitaria y total).
e. Numero de recibo de caja (pre — numerado) y fecha.
f. Observaciones.
g. Cualquier otra informacion relevante o requerida por disposicion legal.
SUB CAPITULO V

DE LA ACEPTACION Y AGRADECIMIENTC

Articulo 41° - Para los casos que los donantes requieran Certificado de Donacion para deduccion de impuestos se
aceptara oficialmente las donaciones a través de una Resolucion de la Gerencia General. Adicionalmente la
Gerencia General emitira una Carta de Agradecimiento y suscribira el Certificado de Donacion. Para los casos en
que los donantes no requieran Certificado de Donacion la Gerencia General solo emitird una de Carta de

Agradecimiento.

En caso que los donantes no hayan requerido el Certificado de Donacion en el momento de la entrega de fa
donaciodn, este podra ser requerido a través de una solicitud.

‘s

Articulo 42°- Para la emision del Certificado de Donacion, Resolucion de Gerencia General de aceptacion de
donacion ylo Carta de Agradecimiento las subgerencias que tienen a cargo la recepcion de donaciones
proporcionaran oportunamente la documentacion de sustento a la Subgerencia de Negocios y Cooperacién. Esta
Subgerencia evaluara la documentacion de sustento y si lo encuentra conforme a lo indicado en el presente
Reglamento emitir4 un Informe favorable a la Gerencia de Desarrollo de Negocios. Este Informe debe contener los
proyectos de: Resolucion de aceptacion de la donacion, Certificado de Donacion y/o Carta de Agradecimiento. Si la
Gerencia de Desarrolio de Negocios encuentra conforme el Informe lo validaré con el visto bueno correspondiente.
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Articulo 43°- El expediente, conjuntamente con los proyectos de Resolucion de aceptacion de donacion,
Certificado de Donacion y/o Carta de Agradecimiento que tienen el visto bueno correspondiente de la Gerencia de
Desarrollo de Negocios, sera remitido a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a la Gerencia de Asesoria Legal
para su conformidad y vistos buenos correspondientes.

Articulo 44° - La Gerencia de Desarrollo de Negocios, remitira a la Gerencia General el expediente, conjuntamente
con los proyectos de Resolucion de aceptacion de donacion, Certificado de Donacién y/o Carta de Agradecimiento
que tienen los vistos buenos correspondientes de la GAF, GAL Y GDN, para su aprobacion y suscripcion, con cargo
a dar cuenta a la Presidencia de la SBLM. Esta Resolucion, una vez firmada, debe ser distribuida oportunamente a
las Unidades Orgéanicas competentes.

Las donaciones de mercaderias provenientes del exterior seran aprobadas conforme lo dispuesto por la Ley N°
28905, Ley de facilidades de despacho de mercancias donadas provenientes del exterior y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 021-2008 EF y demas normas legales que sean aplicables.

Articulo 45° - La Subgerencia de Negocios y Cooperacion esta a cargo del registro y archivo de las resoluciones
de aceptacion de donacion, los certificados de donacion y/o las cartas de agradecimiento.

SUB CAPITULO VI
DE LA DISTRIBUCION

Articulo 46°.- Dependiendo de la naturaleza de los bienes donados, su distribucion se podré efectuar en forma
paralela a la tramitacion de la aceptacion de la donacion.

Articulo 47° - La Gerencia de Desarrollo de Negocios, a través de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion y en
coordinacién con la Gerencia de Proteccién Social, distribuira de forma prioritaria a los Centros de Atencion,
Senvicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social; las donaciones ingresadas al Almacen

Central.

Toda donacion de dinero que no tenga destino especifico se distribuira para cubrir la demanda adicional de
necesidades de los Centros o Servicios de Atencion.

Articulo 48°.- La Subgerencia de Negocios y Cooperacion comunicaré de forma permanente a la Gerencia de
Proteccion Social la relacion de bienes donados que fueron ingresados al Almacén Central con el fin de determinar
el destino y distribucion de estos bienes.

Articulo 49° - Cuando el donante establece el destino especifico de la donacion, se respetara preferentemente la
voluntad de! mismo en la distribucion. En el caso de que el bien donado no se ajuste a la necesidad de la poblacion
objetivo, estos bienes donados podran ser transferidos a otro Centro de Atencion, Servicio o Unidad Orgénica.

Articulo 50°- La racionalizacion y priorizacién en la distribucion de las donaciones que fueron ingresados en los

almacenes periféricos estara a cargo de los directores/administradores de los Centros de Atencion, Servicios de
Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social. Estos directores/administradores emitiran un Informe
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mensual a la Subgerencia de Prestaciones Sociales donde reportarén el uso y destino de las donaciones retiradas
de los almacenes periféricos.

Articulo 51°.- Los remanentes de las donacicnes no distribuidas por el Almacén Central o los almacenes periféricos
ser4 informado de forma periodica por la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial a la Subgerencia de
Negocios y Cooperacion para las acciones correspondientes.

Articulo 52°.- El Coordinador del Almacén Central o el responsable del Almacén Periférico atenderan el
correspondiente Pedido-Comprobante de Salida ~ PECOSA para la salida de Almacén de los bignes donados. Solo
podréa retirar bienes el personal debidamente autorizado, seglin corresponda, por el Jefe de la Unidad Organica,
Director/a o Administrador/a de los Centros o Servicios.

Articulo 53°- Las donaciones ingresadas en los almacenes que no sean las més adecuadas para cubrir las
necesidades de los Centros / Servicios o alguna Unidad Orgéanica; podran ser transferidas a terceras personas a
titulo gratuito o titulo oneroso, con aprobacion de la Gerencia General. Para ello, se deberd seguir los tramites
correspondientes para que sean dados de baja, sin perjuicio del cumplimiento de la normatividad legal aplicable.

De ser el caso, con el producto de la venta deberan adquirirse otros bienes necesarios para los Centros de
Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccion social.

CAPITULO I
DE LA CAPTACION Y REGISTRO DE DONACIONES DE BIENES INMUEBLES

Articulo 54°- La captacion de donacién de bienes inmuebles es el proceso mediante el cual la SBLM logra de
personas naturales y/o juridicas, la transferencia a titulo gratuito de su propiedad inmobiliaria.

Articulo 55°- Las informaciones previas y seguimiento de las solicitudes y/o intenciones de donacion de bienes
inmuebles seran efectuadas por la Gerencia de Desarrollo de Negocios. La Subgerencia de Negocios y Cooperacion
ingresara las donaciones de bienes inmuebles a la base de datos de donantes y donaciones que administra.

Articulo 56° - La Gerencia de Desarrollo de Negocios, a través de la Subgerencia de Ingenierfa y Obras, solicitara
la documentacion necesaria correspondiente al donante a efectos de elaborar el expediente administrativo
correspondiente en el marco de las disposiciones del Sistema Nacional de Bienes Estatales. En base a este
expediente esta Subgerencia elaborara un informe técnico que tiene que ser trasladado para opinién a la Gerencia
de Asesoria Legal y la Gerencia de Administracion y Finanzas. Luego de tener las opiniones técnicas favorables la

" Gerencia de Desarrollo de Negocios presentara a la Gerencia General los informes correspondientes y el

expediente original para su aceptacion mediante Resolucion, con cargo a informar ala Presidencia del Directorio de
la SBLM.

Articulo 57° - Previa a la informacion registral y legal, la Subgerencia de Ingenieria y Obras tiene la responsabilidad
de valorizar el bien inmueble donado.

Articulo 58°.- La Escritura Publica sera firmada por el donante o por su representante debidamente facuitado para
ello y por el Gerente General y elevada a los Registros Plblicos para su inscripcion a nombre de {a SBLM.
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Articulo 59°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través del responsable de la Unidad de Control
Patrimonial, con intervencion de la Gerencia de Desarrollo de Negocios, en base a la escritura publica procedera a
la recepcion del inmueble, previo inventario fisico y suscripcion del acta de entrega y recepcion del Bien.

Articulo 60° - El registro de donaciones de bienes inmuebles se efectuara en un libro de donaciones que estara a
cargo de la Gerencia de Desarrollo de Negocios. Posteriormente a la aceptacion oficial de la donacion de los bienes
inmuebles, los documentos que dieron fugar a la donacion seran remitidos a la Gerencia de Asesoria Legal, para
que a través de la Subgerencia de Asuntos Administrativos archive los mismos.

Articulo 61° .- El Registro de Donaciones de Bienes Inmuebles, consignara entre otros, los datos siguientes:
a.  Numero de expediente que dio origen al tramite de la donacion del bien inmueble.

b. Entidad ylo persona donante.
Descripcion del bien inmueble, caracteristicas fisicas, ubicacion, estado de conservacion. calificacion, entre

c.
otros.

d. Valor del arancel y comercial del inmueble (en soles y délares).

e. Namero de Resolucion de Presidencia.

f. Namero de inscripcion en los Registros Piblicos.

g.  Nombre, direccion y teléfono del donante.

h.  Cualquier otra informacién relevante o requerida por disposicion legal.

Articulo 62°.- La Gerencia de Desarrollo de Negocios con los documentos administrativos y legales, procedera a
registrar el inmueble donado en el Sistema de Gestion Inmobiliaria a fin de proceder a su debida administracion.
Simultaneamente, la Subgerencia de Asuntos Administrativos de la Gerencia de Asesoria Legal procederé a
registrar el inmueble donado en el Margesi de la Institucion. Asimismo la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial efectuara su registro en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales — SINABIP.

| CAPITULO 1l
>/ DE LA EVALUACION ANUAL DE DONACIONES

Articulo 63°.- La Subgerencia de Negocios y Cooperacion elaborara un Informe Anual sobre la promocion, gestion,
captacion, recepcion, registro, aceptacion, agradecimiento y distribucion de las donaciones. Este Informe sera
remitido a la Gerencia de Desarrollo de Negocios, De encontrar conforme el documento, esta Gerencia trasladara el

/_X Informe a la Gerencia General.
/é, . L

N3

1
Y

"TITULO il: DE LAS ADJUDICACIONES

Articulo 64° - La adjudicacion de bienes a la SBLM producto de incautaciones y/o comisos administrativos realizado
por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT, INDECOPI y otros, sera
) gestionado por la Gerencia de Desarrollo de Negocios a través de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion. Una
\CEN% vez obtenidas las Resoluciones de Adjudicacion, esta Gerencia informaré a la Gerencia General.
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Articulo 65°.- Las adjudicaciones seran aceptadas mediante Resolucion de la Gerencia General, previa emision de
la Resolucion y Acta de Adjudicacion, emitida por la Institucion que adjudica. Los bienes deberan estar saneados
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fisica y legalmente. El ingreso de estos bienes a la SBLM se realizara a través del Aimacén Central y se formularéan
las correspondientes notas de entrada al almacén y Pedido-Comprobante de Salida - PECOSA para sus salidas.

Articulo 66°.- La recepcion y registro de las adjudicaciones de bienes muebles se efectuard de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el presente reglamento sobre donaciones de bienes muebles.

Articulo 67°.- La recepcidn y registro de las adjudicaciones de bienes inmuebles se efectuara de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el CAPITULO II, DE LA CAPTACION Y REGISTRO DE DONACIONES DE BIENES
INMUEBLES.

Articulo 68°.- Las adjudicaciones de bienes muebles se consignaran en el Libro de Donaciones, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 39° del presente Reglamento. Las adjudicaciones de bienes inmuebles se consignaran en
el Libro de Donaciones, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 61° del presente Reglamento.

Articulo 69°.- La distribucién de las adjudicaciones de bienes muebles se realizara de acuerdo a lo establecido en
el SUB CAPITULO Vi DE LA DISTRIBUCION del presente Reglamento, en la parte de Almacén Central.

TITULO IV: DE LOS FONDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

Articulo 70°.- La cooperacion internacional puede ser técnica o financiera no reembolsable. Se considera
cooperacion técnica a la transferencia de técnicas, tecnologias, conocimientos o experiencias de paises mas
desarrollados y organismos multilaterales con el fin de fortalecer las capacidades nacionales existentes en los
paises en vias de desarrollo.

La cooperacion financiera es el flujo de recursos en efectivo, por lo general de caracter no reembolsable, transferido
por paises u organismos internacionales de cooperacion, destinada a apoyar proyectos, donaciones, asistencia
humanitaria u otro tipo de ayuda que permita mitigar o atender las necesidades més apremiantes de las poblaciones
mas necesitadas en los paises en desarrolio.

Articulo 71°.- La gestion de iniciativas dirigidas a captar fondos de cooperacién internacional deberé ser autorizado
previamente por el Gerente General de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 72° - La Gerencia de Desarrollo de Negocios, a través de la Subgerencia de Negocios y Cooperacion, sera
responsable de captar los fondos de cooperacion internacional. Los fondos captados seran para el desarrollo de los
programas, servicios, actividades o proyectos que se implementan de acuerdo a las politicas y lineamientos
, institucionales.

Articulo 73°.- La recepcion, registro y distribucion de los fondos captados de cooperacion internacional se realizara
de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.

TITULO V: DEL CONTROL

5% Articulo 74°- La Gerencia de Administracién y Finanzas efectuard el inventario anual de las donaciones,

* adjudicaciones y fondos de cooperacion internacional recibidas por la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.
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TITULO VI: DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA.- Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su contenido, seran
resueltas con propuesta de la Subgerencia de Negocios y Cooperacidn y la aprobacion por la Gerencia General.

TITULO Vil: DISPOSICISIONES FINALES
PRIMERA - E} presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDA - Deroguese y déjese sin efecto la Resolucion y el Reglamento que estuvo normando, antes de entraren
vigencia el presente Reglamento.

TERCERA - El incumplimiento de las normas contenidas en el presente Reglamenio, da lugar a la aplicacion de
sanciones administrativas, de acuerdo a la legislacion vigente.

ANEXOS

ANEXO N° 01 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y PRDUCTOS
PERECIBLES.

ANEXO N° 02 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION DE DINERO.

ANEXO N° 03 -~ CUADRO DE REPORTE MENSUAL DE DONACIONES INGRESADAS A LOS ALMACENES
CENTRAL Y PERIFERICO.

ANEXQO N° 04 - CUADRO DE REPORTE MENSUAL DE DONACIONES DE DINERO.
ANEXO N° 05 - CERTIFICADO DE DONACION.
ANEXO N° 06- GLOSARIO DE TERMINOS
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ANEXO N° 01 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y
PRDUCTOS PERECIBLES.
En la ciudad de Lima siendo las

............ del dia .......del mesde ...................... Del afio 20......., estando
€N &1 AIMACEN Lo et se procedid a recibir en calidad de
donaciones los bienes que constan en la presente acta, los mismos que fueron otorgados por el (1a)
SE(STA./SIA.) i identificado {(a) con DNIN°® ................. en
representacion de 1a @MPreSa ...t con RUCN® L. ,
siendo los bienes donados, los que se detallan a continuacidn:

VALOR VALOR
N° | CANTIDAD | DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
S/ s/
' Firmando la presente Acta en sefial de conformidad.
POR LA BENEFICENCIA
Coordinador(a) de Almacén / Director (a) / Administrador(a)
Responsable de Almacén /Subgerente De SGAC
Periférico
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ANEXO N° 02 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION DE DINERO.

En la ciudad de Lima siendo las ............ del dia ........ del mesde .....ooeeiviinenns del afio 20....... , el(ia)

SE /ST /ST, it Identificado con DNI N°
....................... , ocupando el cargo de Subgerente de Tesoreria de la SBLM vy el (la) Sr./Sra./Srta.
......................................................................................... Identificado con DNIN°® ......................., ocupando
del cargo de Gerente de Administracion y Finanzas de la SBLM procedieron a aceptar en calidad de
donacién la cantidad de S/. (US$) ..o en efectivo / con N° de comprobante de depdsito bancario
................................... / con chegue N° ................., monto que fue otorgada por el(la) Sr./Sra./Srta.
...................................................... identificado(a) con DNIN® .................... €N representacion de la
BIMIPIESA Liveieieiiiisceetie e et e et e ananeant e nrae s et e e seneeceanens CONRUCN® L.,

Firmando la presente Acta en sefial de conformidad.

POR LA BENEFICENCIA

. l'hmm,-(\\“ﬁ/‘

o

Gerente de Administraciony Subgerente de Tesoreria
Finanzas

DONANTE
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ANEXO N° 03 - CUADRO DE REPORTE MENSUAL DE DONACIONES INGRESADAS A LOS ALMACENES CENTRAL Y PERIFERICO.

CUADRO DE REPORTE MENSUAL DE DONACIONES INGRESADAS A LOS ALMACENES CENTRAL Y PERIFERICO

NEA N°: _

ALMACEN: ] [FechHA: ..../.../...
EMPRESA: oBs:
SEGUN:
COD. PROD. DESCRIPCION UNID. MED. CANT. PRE.UNIT. TOTAL

SELLO Y FIRMA
SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y
CONTROL PATRIMONIAL
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ANEXO N° 04 - CUADRO DE REPORTE MENSUAL DE DONACIONES DE DINERO.

nNe

FECHA

DONANTE

26
20
CHEQUE/BANCO/DINERO
DNI/RUC EN EFECTIVO

IMPORTE
8/.

RECIBO DE INGRESQ

nNe

FECHA

DESTINO

OBSERVACIONES

-
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SELLO Y FIRMA
SUBGERENTE DE TESORERIA
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ANEXO N° 05 - CERTIFICADO DE DONACION.

SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

Jr. Carabaya N° 641 -Lima RUC N°20135604551
Teléfono: 427-6521 Fecha:

CERTIFICADO DE DONACION N° - 2018/SBLM
Donante
Direccion
RUC

Tipo de Donacion ~ BIENES| | DINERO[ |

oTrRO [ |

CENTRO / SERVICIO / UNIDAD ORGANICA RECEPTORA DE LA DONACION

Nombre

Direccién

Acta de conformidad !

CONCEPTO GENERAL CANTIDAD S/
Sub total
Incl. IGV
SON: CON 00/100 SOLES Total

Con el informe técnico respectivo, la Gerencia General de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana da

indicada.

conformidad y expide el presente documento en calidad de reconocimiento de haber recibido la donacion arriba

&
%

SOCIEDAD Oc

23
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ANEXO N° 06 - GLOSARIO DE TERMINOS

CLOSARIO DE TERMINOS

ANO FISCAL: Un afio fiscal o afio financiero es un periodo de 12 meses, este periodo normalmente

empieza el 1 de enero y termina el 31 de diciembre del mismo afio.

DONACION: es una liberalidad voluntaria o entrega de fondos financiero con la participacion de dos partes,

que se realiza generalmente por razones de calidad, sin contraprestacion, no reembolsable y a titulo

gratuito, de dinero, bienes sin fines de lucro, que procede de otras instituciones, agencias internacionales

de desarrollc o nacionales, asi como personas naturales o juridicas nacionales.

TIPO DE DONACIONES:

A. DONACIONES EN DINERO: es la modalidad del dinero en efectivo, cheques y/o valores de realizacion
rapida e inmediata.

B. DONACIONES EN BIENES: es la modalidad de la entrega de bienes muebles, inmuebles, fungibles
(Se extinguen con su uso) y no fungibles (No se extinguen con su uso).

DONANTE: Realiza 0 entrega a disposicion gratuita en forma voluntaria de uno o varios de los bienes que

son de su propiedad o, en su defecto, de los cuales por cualquier titulo se encuentra facultada para

disponer.

DONATARIOQ: tiene la facultad de aceptar o rechazar los bienes del donante, sin necesidad de entregar

ningln tipo de contraprestacion de su parte.

FUENTES NO REEMBOLSABLES: financiamiento entregado por terceros que no tienen devolucion. Son

fuentes financieras de uso libre.

NOTA DE ENTRADA (NEA): formato que contiene el ingreso de un bien al almacén.

CERTIFICADO DE DONACION: documento que certifica al donante de haber realizado una donacion, que

es suscrito por la Gerencia General, en donde consta la donacién efectuada.

CAPTACION: proceso mediante el cual la SBLM logra que otras entidades plblicas, personas naturales yfo

juridicas nacionales o extranjeras le transfieran a titulo gratuito, dinero y bienes en apoyo a los programas

que desarrolla para la gestion operativa de la Entidad.

PEDIDO-COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA): documento a través del cual se materializa la salida de

los bienes del Almacén Central o del Almacén del Centro Periférico, segln sea el caso, con destino a la

Unidad Organica usuaria.
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