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«Decenio de lalguatdad de Oportunidades paramujeresy hombress

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 25 -2019-GG/SBLM

Lima, 16 de abril de 2019.

VISTO:

El Informe N° 487-2019-SGAC-GAF/SBLM, de fecha 11 de abril de 2019, de la
Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N°46-2019-GG/SBLM, de
fecha 26 de marzo de 2019, se aprobé el Reglamento N° 07-2019-GAF-SBLM,
“Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios y Contratacion de
Obras en la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana” (Versién: 01);

Que, a través del Informe N° 487-2019-SGAC-GAF/SBLM de fecha 10 de abril
de 2019, la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, solicita la actualizacién del Reglamento N° 07-2019-GAF-
SBLM, “Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios vy
Contrataciéon de Obras en la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana”
(Versién: 01), incorporando tres (03) articulos y un anexo, lo que conllevaria a una
mayor transparencia, formalidad y cumplimiento de los plazos establecidos;

Que, mediante Informe N° 044-2019-SGPD-GPD/SBLM de fecha 15 de abril de
2019, la Subgerencia de Planes, Inversién y Desarrollo de la Gerencia de
Planeamiento y Desarrollo, emite opinion favorable sobre la propuesta de modificacion
presentada por la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial;

Que, de acuerdo a lo establecido en el literal c) del articulo 28° del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana,
aprobado por Resolucion de Presidencia N° 66-2018-P/SBLM de fecha 28 de
diciembre de 2018, la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo tiene la funcién de
“conducir el proceso de elaboracion de los instrumentos de gestién en coordinacion
con las unidades orgénicas de la institucion”;

Que, en virtud a los pdrrafos precedentes resulta necesario aprobar el
“Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios y Contratacion de
Obras de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana” (Version: 01) que
contenga la incorporacion propuesta por la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial de la Gerencia de Administracion y Finanzas;

Con el visado de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo en su competencia
referente a la actualizacion y modificacion de documentos técnicos normativos
organizacionales, de la Gerencia de Administracioén y Finanzas, en sus facultades y
competencias referentes a los sistemas administrativos y la Gerencia de Asesoria
Legal, en su competencia para visar Resoluciones de Gerencia General;
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De conformidad con las facultades contempladas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana,
aprobado mediante Resolucién de Presidencia N° 66-2018-P/SBLM de fecha 28 de
diciembre del 2018.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento N° 008-GAF-SBLM,
“Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios y Contratacion de
Obras de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana”, (Versién: 01).

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto la Resolucién de Gerencia General
N°46-2019-GG/SBLM, de fecha 26 de marzo de 2019, que aprobd el Reglamento N°
007-GAF-SBLM, “Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios y
Contratacion de Obras de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana”,
(Version: 01).

ARTICULO TERCERO.- Disponer la difusién entre los érganos y unidades
organicas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, asi como la
publicacidn en el portal electrénico www.sbim.gob.pe, de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana.

ARTICULO CUARTO.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, tiene la
responsabilidad de realizar el seguimiento en el cumplimiento del presente
Reglamento.

Registrese y comuniquese.

SOCIEDAD DE BENEFICENGIA DE | IMA
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TITULO I: DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO |
DEL OBJETO, LA FINALIDAD y LOS PRINCIPIOS

Articulo 1° OBJETO

Establecer lineamientos técnicos que permitan atender de manera oportuna los requerimientos de bienes
'y servicios u obras, solicitados por los diferentes Organos o Unidades Organicas de la Sociedad de

Beneficencia de Lima Metropolitana - SBLM.

Articulo 2° FINALIDAD

Precisar los lineamientos intermnos para realizar contrataciones con recursos propios para prestar servicios
de proteccion social, bajo las mejores condiciones de precio y calidad, que permita una adecuada
gjecucion de las asignaciones especificas de gasto y atender de manera transparente, eficiente, eficaz y
oportuna los requerimientos de bienes, servicios u obras que demanden los Organos 0 Unidades
Organicas de la SBLM.

Articulo 3° PRINCIPIOS

El presente Reglamento se rige por los principios de legalidad, debido procedimiento, razonabilidad,
imparcialidad, celeridad, eficacia, simplicidad, uniformidad, transparencia, libre competencia y libre
concurrencia y equidad.

CAPITULOII
DEL AMBITO DE APLICACION Y BASE LEGAL

Articulo 4° AMBITO DE APLICACION
Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento obligatorio de
todos los Organos y Unidades Organicas que integran la SBLM

Articulo 5° BASE LEGAL
El presente Reglamento tiene como sustento la siguiente Base Legal:

N¢ | Norma Legal ' Referencia aplicable

1 | Decreto Legislativo N° 295 Aprueba el Cédigo Civil.

Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica

Ley de Promocion y Formalizacion de la Micro

2 | LeyN°27785

3 | Ley N° 28015 Pequefia Empresa, y sus modificatorias
complementarias
4 | Ley N° 26887 Ley General de Sociedades
Decreto Legislativo que regula la Naturaleza Juridica,
5 | Decreto Legislativo 1411 Funciones, Estructura Organica y Otras actividades de

las Sociedades de Beneficencia.

Resolucion de Contraloria N°  320-
6 2016-PCM Aprueba Normas de Control Interno.
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Resolucion de Gerencia General N° | Aprueba la Directiva N° 003-SGPD-GPP-SBLM “Normas
7 | 166-2018-GG/SBLM de fecha | y procedimientos para la elaboracion de Documentos
26/09/2018. Normativos en la SBLM”

l p— ——
Resolucion de Presidencia N° 086- Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

8 2018-PISBLM de fecha 28/12/2018. ROF dg la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.

TITULO Ii: DEL CUADRO DE NECESIDADES Y LAS MODALIDADES DE ADJUDICACION

CAPITULO |
DEL CUADRO DE NECESIDADES
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N y Finanzas es el responsable de comunicar a los 6rganos y

unidades organicas, una vez aprobado el Plan de Trabajo Anual, la elaboracion de sus cuadros de
necesidades en un plazo de diez (10) dias habiles. Esta informacion debe ser remitida a la Subgerencia
de Abastecimiento y Control Patrimonial para que, en un plazo de cinco (5) dias hébiles elabore el Cuadro

m—
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El Cuadro Consolidado de Necesidades se variara cuando se apruebe una modificacion al Presupuesto
Anual.

Articulo 8°.- Los 6rganos y unidades organicas de la SBLM deben programar en el Cuadro de
Necesidades sus requerimientos anuales para el afio fiscal siguiente en base al Plan de Trabajo Anual,
adjuntando las especificaciones técnicas de bienes y términos de referencia de servicios, asimismo en
obras deben remitir la descripcion general de los proyectos a ejecutarse.

Articulo 9°.- Es responsabilidad de los organos y unidades organicas de la SBLM, formular sus
requerimientos de acuerdo a los Anexos 01, 02 y 03 del presente Reglamento en forma completa e
integral.

Articulo 10°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial es la encargada de elaborar el
Informe del Monto Estimado Referencial - MER de bienes, servicios y obras para ser establecidos en el
Cuadro de Necesidades en razén a los precios del mercado (antigiiedad no mayor de seis meses). El
Informe del MER debe ser validado por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Articulo 11°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial es responsable de brindar
asistencia técnica a los 6rganos y unidades organicas para la elaboracion y valorizacion de sus cuadros
de necesidades.
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Articulo 12°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas es responsable de comunicar a los organos y
unidades orgénicas de la SBLM sobre la aprobacion de la modificacion del Presupuesto Anual, para que
en base a las variaciones de los techos presupuestales modifiquen, en un plazo de tres (3) dias habiles,
sus cuadros de necesidades. Esta informacion debe ser remitida a la Subgerencia de Abastecimiento y
Control Patrimonial para que, en un plazo de cinco (5) dias habiles, elabore el Cuadro Consolidado de
Necesidades ajustado al Presupuesto Anual modificado.

El Cuadro Consolidado de Necesidades ajustado al Presupuesto Anual modificado, con visto bueno de la
Gerencia de Administracion y Finanzas, sera aprobado por la Gerencia General.

Articulo 13°.- Los Organos o unidades organicas solo pueden modificar su listado del Cuadro de
Necesidades que se encuentra en ejecucion cuando:

a) Ingrese una donacion importante que obligue a la modificacién del Cuadro Consolidado de
Necesidades.

b) Que el Organo o Unidad Organica llegue a su meta anual del Plan de Trabajo Anual antes de lo
programado.

c) Por excepcion, debido a una contingencia ocasionada por un hecho imprevisto que genera
riesgo elevado.

d) Porexistencia de stock de bienes en almacén que cubriran la necesidad anual programada.

Esta modificacion se viabilizara a través de un Informe Técnico emitido por el Organo u Unidad Organica
a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, con el visto bueno de la Gerencia de
Desarrollo de Negocios y Cooperacion para el caso de donaciones, con el visto bueno de la Gerencia de
Planeamiento y Desarrolio para el caso de la meta anual del Plan de Trabajo Anual, con el visto bueno de
la Gerencia de Administracién y Finanzas para el caso de excepcion por contingencia yfo con el visto
bueno del Coordinador / Responsable de Almacén para el caso de stock de bienes.

La Gerencia General es la encargada de aprobar las modificaciones que se viabilizaron a través de
Informe Técnico.

Articulo 14°.- £l Organo o Unidad Organica que requiera la dotacion de algin bien o servicio,
considerado en su Cuadro de Necesidades, debera generar un Pedido Comprobante de Salida -
PECOSA o su requerimiento de Servicios.

Articulo 15°.- A partir de la aprobacion del Cuadro Consolidado de Necesidades, es responsabilidad de
la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, la planificacion y programacion de
contrataciones de acuerdo a las modalidades del presente reglamento.

CAPITULO I
DE LAS MODALIDADES DE ADJUDICACION

Articulo 16°.- Para efectos del presente Reglamento las modalidades de adjudicacion son:
Adjudicacion Directa: Cuando el monto de la adquisicion o contratacion sea inferior a 24 UlTs.

Adjudicacion Simplificada: Cuando el monto de la adquisicion o contratacién sea superior a 24 UlTs y
siempre se trate de la contratacion de bienes o servicios.
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Adjudicacion de obra: Se aplicara la modalidad de contratacion cuando el monto de la contratacion sea
superior a 24 UITs y siempre se trate de la ejecucién de una obra derivado de un expediente técnico.

SUB CAPITULO!
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 17°.- Para la contratacion mediante la modalidad de Adjudicacion Directa, el expediente de
contratacion debe contener Ia siguiente informacion:

oY)

) Requerimiento del Organo o Unidad Organica (Término de Referencia o Especificacion Técnica).
) Indagacion de Mercado (minimo 02 cotizaciones).

o

c) Cuadro comparativo de precios (visado por el operador y responsabie).
. d) Informe de solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario.
e) Certificacion de Crédito Presupuestal
f)  Contrato de Locacion de Servicios y/o Orden de Servicio (caso de servicios) u Orden de Compra

(caso de bienes).

IV, g) Notificacion del Contrato de Locacion de Servicios y/o Orden de Servicio u Compra al area
‘,'(,‘\Q i, U
@\- .

S Q,O usuaria.
% : h)  Conformidad de Servicio (servicios), y/o Conformidad de recepcion {bienes).
£ ) Comprobante de Pago
®/ ) Informe de pago para La GAF
>
\QL_/ Articulo 18°.- Los requerimientos de necesidades de bienes y/o servicios a ser contratados mediante

Adjudicacion Directa deberén ser formulados y suscritos por las jefaturas de los drganos o unidades
organicas de la SBLM en base a su Cuadro de Necesidades, su Plan de Trabajo Anual y su presupuesto
institucional asignado. Este requerimiento se elaborara de acuerdo a los formatos establecidos en el
presente Reglamento y se remitira a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial,

2‘:@9 Articulo 19°.- Los ¢rganos o unidades organicas son los responsables de definir con precision las

caracteristicas, cantidades y condiciones de los bienes y/o servicios a ser contratados mediante
Adjudicacion Directa. Asimismo deberan verificar que estos bienes y/o servicios no se requiera de manera

continua o periodica, en cuyo caso, deberan gestionar su contratacion mediante procedimientos de
Adjudicacidn Simplificada.

Articulo 20°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, es el responsable de realizar
GENCA DE""‘r\l,iOdos los actos para la contratacion mediante Adjudicacién Directa.
&
¢ e

O

gticulo 21°.- Los requerimientos de Adjudicacion Directa de servicios de material de publicidad, difusion,
ipresion de banners, tarjetas, dipticos, tripticos, stickers, audiovisuales u otros, asi como bienes que
«_ingorporen el logotipo de la entidad, deberan contener el V°B® de la Oficina de Imagen y Marketing.

Articulo 22°.- Los requerimientos de Adjudicacion Directa para adquisicion de bienes y/o servicios
relacionados al uso de tecnologia de la informacion y comunicaciones (equipos informaticos, software u
otros) debera contener el V°B® de la Subgerencia de Tecnologias de la Informacién, en merito a la
especialidad del servicio y/o complejidad del bien a adquirir.

Articulo 23°.- EI operador de adquisiciones, que se encuentre a cargo de la contratacion de Ia
Adjudicacion Directa, a través de la indagacion de mercado, elaborara un cuadro comparativo de precios
para la determinacion del valor referencial y/o estimado de la contratacion.
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Articulo 24°.- L as cotizaciones recibidas de la Adjudicacion Directa deberan contener lo siguiente:

a) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del proveedor,

Cddigo de Cuenta Interbancaria — CCl, para pago con abono en la cuenta al contratista.
Plazo de entrega (expresados en dias calendarios).

Forma de pago.

Garantia del Bien.

Lugar de Entrega.

Persona de contacto del proveedor.

Teléfono y correo electronico del proveedor.

Oferta economica donde se describa los bienes y servicios segin TDR o EETT.

Do acg

o i (@]
et i

LECH o .y . s . . .
@% En caso de Locacion de Servicios, se solicitara que adjunten curriculo vitae documentado de acuerdo a
3 los términos de referencia y los plazos en que se realizara la prestacion del servicio.

=

& g Artii:ulo 25°.- El Organo y/o unidad Organica, podra tener la opcion de anexar una (01) cotizacion al
%, G d W requerimiento de bienes y/o servicios.

46 v B
16 Y

Articulo 26°.- Quedan exceptuados de realizar esta Indagacion de Mercado, las publicaciones que se
efectlien en el Diario Oficial El Peruano, los servicios notariales, asi como Ios servicios publicos siempre
que no exista la posibilidad de contratar con méas de un proveedor (energia eléctrica, agua y desaglie,
telefonia fija, etc.).

' Articulo 27°.- Los requerimientos de Adjudicacion Directa para adquisicion de bienes ylo servicios
referidos al mantenimiento, acondicionamiento y/o equipamiento de la infraestructura de la Sociedad de
Beneficencia de Lima Metropolitana deberén contar con el V°B® de Ja Subgerencia de Ingenieria y Obras.

Articulo 28°.- Los requerimientos no podran hacer referencia a precios, marcas o nombres comerciales,
patentes, fabricante o tipo de producto especifico.

Articulo 29°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial no admitira requerimientos para
reqularizar contrataciones de Adjudicacion Directa que estén siendo ejecutados o en proceso de
ejecucion,

Articulo 30°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial para las Adjudicaciones Directas
levara a cabo la indagacion de mercado que satisfaga las especificaciones técnicas o términos de
referencia solicitados, asimismo debera considerar los tributos, costos de transporte, asi como otros
conceptos que pueda incidir en el valor de los bienes y/o servicios materia de contratacién, de
corresponder.

Articulo 31°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, solicitara a Ia Subgerencia de
Presupuesto la Certificacion de Crédito Presupuestario que aprueba el valor referencial y/o estimado del
objeto de la contratacion.

Articulo 32°.- A partir del Certificado de Crédito Presupuestario aprobado, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial emitira el Contrato de Locacién de Servicios y/o Orden de Servicio u
Orden de Compra y registrara el compromiso en el Sistema Administrativo de Gestion (SAG).
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Articulo 33°.- La notificacion al proveedor adjudicado serd efectuada por la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial via correo electronico o a través de cualquier otro medio que
permita verificar la recepcion del documento. Esta nofificacion se debe realizar con copia al Organo o
Unidad Organica que formulo el requerimiento.

Articulo 34°.- Para el caso de Adjudicacion Directa de bienes la Subgerencia de Abastecimiento y
Control Patrimonial remitira la Orden de Compra al Almacén Central o al representante de Almacén
Periférico para la recepcion de los bienes respectivos, para que den la conformidad de la recepcion o
rechazo, de ser el caso por no cumplir las especificaciones. Cuando los bienes adquiridos sean
considerados activos, la Orden de Compra también debera ser notificada al area de Control Patrimonial
para el registro correspondiente segiin sus competencias.

Articulo 35°.- Para el caso de Adjudicacion Directa de Servicios la Subgerencia de Abastecimiento y
Control Patrimonial remitira el Contrato de Locacion de Servicios y/o la Orden de Servicio al 4rea que
formulo el requerimiento para la supervision de la ejecucion del servicio contratado y la emision de la
conformidad respectiva.

Articulo 36°.- La conformidad de recepcién de bienes de una Adjudicacién Directa se realiza a través de:

La firma y sello del Coordinador de Almacén Central o Responsable de Almacén Periférico en la Guia de
Remision del contratista como sefial de que el producto fue entregado dentro del plazo y cumple con las
caracteristicas estipuladas en la Orden de Compra.

El Coordinador de Almacén Central recibe la Factura del contratista y la Guia de Remision firmada y
sellada.

El Coordinador de Almacén Central traslada estos documentos a la Subgerencia de Abastecimiento y
Control Patrimonial para que elabore el Informe de Pago.

En caso de que el contratista entregue fuera de plazo el producto, esto sera puesto en conocimiento a la
Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial por el Coordinador de Almacén.

Articulo 37°.- La conformidad de servicio de una Adjudicacién Directa se realiza a través de:

De encontrar conforme el producto o entregable del contratista y de encontrarse en el plazo estipulado en
el Contrato de Locacion de Servicios y/o la Orden de Servicio, el &rea que formuld el requerimiento
suscribe la Conformidad de la Prestacion del Servicio de acuerdo al Anexo 04 del presente Reglamento.

El area que formuld el requerimiento, con Memorandum o Informe de conformidad traslada a la
Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial los siguientes documentos para que elabore el
Informe de Pago:

[8Y]

) Conformidad de la Prestacion del Servicio - Anexo 04.

) Producto o entregable.

) Recibo por honorarios.

) Ficha RUC.

) Suspension de 4ta Categoria del afio en curso, de ser el caso.

Carta de Autorizacion para el pago con abonos en la cuenta bancaria del contratista — Anexo 05
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Términos de Referencia — Anexo 06
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En caso de que en los Términos de Referencia del servicio exista plazos y estos no fueran cumplidos por
el contratista, esto sera puesto en conocimiento a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial
en el Memorandum o Informe de conformidad para la aplicacion de la penalidad que corresponda.

Articulo 38°.- La documentacion de conformidad de recepcion de bien o conformidad de servicio de la
Adjudicacion Directa sera remitido a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial en un plazo
que no debe exceder los cinco (5) dias habiles después de que el contratista entregd sus documentos.
Asimismo la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial remitira el Informe de Pago a la
Gerencia de Administracion y Finanzas en un plazo que no debe exceder los tres (3) dias habiles
después que recibio la documentacion de conformidad de recepcion de bien o conformidad de servicio.

-
~RREHCIA og ] . . e ‘ e
f(\‘\‘ % Articulo 39°.- En caso de bienes especializados se requerira adicionalmente, un informe del &rea técnica

12 respecto al cumplimiento de las especificaciones técnicas, el mismo que no debe exceder los tres (03)
dias habiles contabilizados a partir de la constatacion de ingreso al Almacen.
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Articulo 40°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial verificara el cumplimiento de los
requisitos antes sefalados sobre Adjudicaciones Directas. En caso de enconirarse observaciones en el
expediente, estos serén devueltos de forma inmediata al area que formuld el requerimiento.

Articulo 41°.- En el caso de las adjudicaciones Directas que se efectien entre las 8 UIT hasta las 24 UIT,
deberan formalizarse a traves de un Contrato, el que sera suscrito por la Gerencia General 0 a quien se le
delegue las facultades.

Articulo 42°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, de ser el caso, antes de emitir el
Informe de Pago sobre la Adjudicacion Directa, aplicara las penalidades por mora por cada dia de retraso
injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones. Para las contrataciones de bienes esta
sera de manera automatica; y, en caso de servicios se aplicard siempre y cuando los términos de
referencia lo indiquen.

Articulo 43°.- La penalidad por mora podré alcanzar un monto méximo de diez por ciento (10%) del
monto contratade. La penalidad se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x MONTO
PENALIDAD DIARIA = oo
F x PLAZO EN DIAS

Donde F tiene los siguientes valores:

3 3
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a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Articulo 44°.- En caso de observaciones al producto o entregable presentado por el contratista, el area
que formuld el requerimiento de Adjudicacién Directa comunicard por escrito a la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial, indicando claramente el sentido de dichas observaciones. El plazo
técnicamente razonable para subsanar las observaciones, no podra ser mayor de diez (10) dias
calendarios.
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Articulo 45°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, una vez recibido el Informe de
observaciones por parte del area que formuld el requerimiento, notificara al contratista a efectos que
cumpla con subsanarlas dentro del plazo establecido. Si pese al plazo otorgado, el proveedor no cumple
a cabalidad con la subsanacién, la entidad podré resolver e contrato u orden, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, segin lo establecido en los términos de referencia ylo especificaciones
técnicas.

Articulo 46°.- En caso el contratista no cumpla con sus obligaciones contractuales dentro del plazo
establecido conforme a los términos de referencia yfo especificaciones técnicas de la Adjudicacién
Directa, pese a haber sido requerido para ello; la Subgerencia de Abastecimiento y Contro! Patrimonial
podra resolver la orden de compra o servicio, previa comunicacion del area que formulé el requerimiento.

/@W Articulo 47°.- En las contrataciones de servicios de una Adjudicacion Directa se podra resolver parcial o

W ¥ totalmente el Contrato de Locacion de Servicios y/o la Orden de Servicio, a solicitud de cualquiera de las
partes, previa aceptacion de la otra parte, siempre y cuando no afecte el cumplimiento de los objetivos del
area que formuld el requerimiento.
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SUB CAPITULO Il
DE LA ADJUDICACION SIMPLIFICADA Y LA ADJUDICACION DE OBRA

Articulo 48°.- Para iniciar un proceso de seleccion de Adjudicacion Simplificada o Adjudicacién de Obra,
La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, a partir del Cuadro Consolidado de
Necesidades aprobado, realizar la indagacién de mercado para actualizar el valor referencial del objeto
de contratacion.

A partir del valor referencial obtenido de la presentacion de tres (03) cotizaciones, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial elevara el requerimiento de contratacion a través de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, a la Gerencia General para su aprobacion, posteriormente solicitara la
Certificacion de Crédito Presupuestal a la Subgerencia de Presupuesto. Una vez otorgada la Cerfificacion
Presupuestal esta Subgerencia iniciara los tramites para su convocatoria.

Articulo 49°.- Para cada Adjudicacion Simplificada se conformara un Comité el cual debe estar integrado
por.

[ o
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a) El Subgerente de Abastecimiento y Control Patrimonial, como Presidente del Comité.

b) El responsable del Organo u Unidad Organica que solicita la contratacion o adquisicion de
bienes o servicios, como primer miembro titular,

¢) Un representante designado por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

d) Un operador de la Subgerencia de Abastecimiento y Contro! Patrimonial o un representante del
Organo u Unidad Organica que solicita la contratacion o adquisicion de bienes o servicios, como
suplente a miembro titular.

Articulo 50°.- Para cada Adjudicacion de Obra se conformara un Comité el cual debe estar integrado por:

a) ElSubgerente de Abastecimiento y Control Patrimonial, como Presidente del Comité.

b) El Subgerente de Ingenieria y Obras, como primer miembro titular.

c) El responsable del Organo u Unidad Crgénica que solicita la contratacion, como segundo
miembro titular.

11
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d) Unrepresentante de la Subgerencia de Ingenieria y Obras, como suplente a miembro titular.

Articulo 51°.- EI Comité de Adjudicacion Simplificada y el Comité¢ de Adjudicacion de Obra seran
designados mediante Resolucion de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Articulo 52°.- La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial es la responsable de elaborar el
Proyecto de Bases para el procedimiento de seleccion, El Proyecto de Bases debera ser aprobado y
suscrito por los miembros de los comités correspondientes.

Articulo 53°.- EI Comité de Adjudicacion Simplificada o el Comité de Adjudicacion de Obra realizaran la
convocatoria del proceso de contratacion a través de la publicacion de las Bases en fa pagina web de la
SBLM, y se cursara invitacién directa a diversos proveedores dedicados al rubro respectivo.

Articulo 54°.- Esta convocatoria debe tener la siguiente informacion:

a) Objeto de la adquisicion o contratacion.

b} Forma de acceder a las Bases.

¢) Cronograma del proceso que contiene lo siguiente;

Fecha de la convocatoria.

Periodo de registro de participantes.

Fecha y hora limite para la presentacion de consultas de los proveedores.
Fecha de absolucion de consultas.

Fecha de integracion de Bases.

Fecha, hora y lugar de recepcion de ofertas.

Fecha, hora y lugar de otorgamiento de la buena pro.

YV VYVVYVYY

Articulo 55°.- Todos los actos del proceso de contratacion deberan registrarse a traves de la pagina web
de la SBLM. A su vez las consultas a las Bases que formulen los participantes, deberan hacerlo segln lo
estipulado en las mismas. En dicho cronograma se podra incluir una etapa de Conferencia de
Proveedores,

Articulo 56°.- En las Bases se establecera la metodologia de evaluacion de las propuestas. Esta
metodologia debe contener un componente técnico y otro economico:; y deberd ser congruente y

, razonable con el objeto de la convocatoria, a fin de contribuir a seleccionar la mejor oferta.

La evaluacion técnica y la evaluacion economica se califican sobre cien (100) puntos. EI puntaje total sera
la suma ponderada de las evaluaciones técnica y economica. La Buena Pro se otorgara al postor que
obtenga el mayor puntaje total.

Articulo 57°.- La Integracion de Bases implica la incorporacion de las modificaciones y/o precisiones
producto de la absolucion de consultas y/u observaciones al texto original de las Bases. Esta integracion
es aprobada por fos Comités segun corresponda.

Articulo 58°.- La recepcion, evaluacion, apertura y otorgamiento de la buena pro se realizara en la
oportunidad y formalidad establecida en las Bases. No se recibiran propuestas con posterioridad al plazo
fijado.

Articulo 59°.- Para los casos de Adjudicacion Simplificada y Adjudicacion de Obras, que superen las cien
(100) UITs., deberan contar con la presencia de un Notario el que debera rubricar todas las hojas de las
ofertas presentadas en el Acto de Recepcion y Apertura de ofertas.
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Articulo 60°.- El resultado del proceso seré publicado a través de la Pagina web de la SBLM, el mismo
dia de su realizacion e incluira el acta y el cuadro detallado de la evaluacion.

Articulo 61°.- EI consentimiento de la Buena Pro se produciré a los dos (02) dias habiles siguientes de su
notificacion, salvo que sea que el adjudicatario de la buena pro haya sido el nico que presento
propuestas, en cuyo caso se entendera consentido el mismo dia de su notificacion.

Articulo 62°.-Una vez se consienta la Buena Pro en el plazo establecido, el postor ganador tendra un
plazo méximo de tres (03) dias habiles, para presentar la documentacion para la suscripcion del contrato,
asimismo la SBLM tiene un plazo de tres (03) dias habiles para que una vez recepcionada la
documentacion se perfeccione el contrato.

Articulo 63°.- En el supuesto que dos o méas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro se
efectuara a través de sorteo.

:\ Articulo 64°.- El proceso sera declarado desierto por las siguientes causas:

a) Cuando no se hayan presentado propuestas.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requerimientos de las Bases.

c) Enlos casos no se logre suscribir contrato con ninguno de los postores llamados segun orden de
prelacion, dentro del plazo establecido en las Bases.

d) Cuando la mejor oferta excede al valor referencial de la indagacion de mercado y no se obtiene
la autorizacién presupuestal.

e) En este supuesto se debera evaluar las causas que motivaron la declarateria de desierto, a
efectos de hacer las modificaciones a que hubiera lugar, procediendo con una segunda
convocatoria en caso la Gerencia de Administracion y Finanzas lo considere conveniente.

Articulo 65°.- El proceso podré ser cancelado hasta antes de la suscripcion del contrato, por las
siguientes causas:

a) Cuando desaparezca la necesidad de adquirir o contratar el bien, servicio u obra o hayan
cambiado las condiciones en las que se requeria el bien, servicio u obra.

b) Pormodificaciones presupuestales y/o priorizaciones de gastos.

¢) Porcausas de fuerza mayor o caso fortuito que tornen imposible la adquisicién o contratacion.

d) Por decision del Directorio.

La decision de cancelar el proceso sera aprobado por la Gerencia de Administracién y Finanzas. Esta
decision no puede recaer en el Comité encargado.

Articulo 66°.- El proceso de adquisicion o contratacion culmina con la firma del contrato o cancelacion
del proceso. El plazo y las condiciones para la suscripcion del contrato seran establecidos en las Bases
del Proceso.

El Contrato sera suscrito por el Gerente General o a quien se le delegue las facultades.

Articulo 67°.- Cuando el postor ganador de la Buena Pro no se presente a suscribir el contrato dentro del
plazo otorgado, perdera autométicamente la Buena Pro. En tal caso, la SBLM podra citar al postor que
ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion correspondiente, y de resultar necesario, a los demas
postores que se encuentren habilitados hasta que se formalice el contrato, respetando los plazos vy
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formalidades establecidos en las Bases. Si luego de llamar a todos los postores en el orden de prefacion
del proceso sin que se haya logrado formalizar el contrato, la Gerencia de Administracion y Finanzas
declarara desierto el proceso y volvera a convocar el procedimiento correspondiente.

Articulo 68°.- Cuando se requiera la presentacién de una Carta Fianza como garantia de Fiel
Cumplimiento, ésta debera ser presentada de manera previa a la formalizacion del contrato. En caso de
no presentarse la respectiva Carta Fianza dentro del plazo fijado, el contrato no podra formalizarse o sera
resuelto, segun corresponda, siendo causal de perdida de la buena pro.

Articulo 69°.- En los procesos de seleccion pueden participar varios proveedores agrupados en
m consorcio con la finalidad de ejecutar el contrato. En ningln caso, Ia participacion en consorcio implica la

/§ 3 . %\ obligacion de crear una persona juridica diferente.

= Use & Articulo 70°.- Cuando se presenten en los procesos de seleccion en consorcio, deberan presentar la

% Crpr I S/ promesa formal de consorcio suscrita por cada uno de los representantes legales de los integrantes del
7z, TENGL N\ . . . . . .y ,
@JW mismo, debiendo precisarse las obligaciones que asumira cada una de las partes, asi como la

designacion del o los representantes del consorcio.

En el supuesto que en la promesa formal de consorcio no se precise las obligaciones de cada integrante
del mismo, se presumira que éstos participaran conjuntamente en el objeto del proceso.

Todos los documentos que se presenten durante el desarrollo del proceso deberan estar suscritos por el
o los representantes del consorcio.

Articulo 71°.- Para la participacion en los procesos de seleccién que efectle la SBLM, todos los
integrantes del consorcio deberan contar con RUC vigente, caso contrario se tendra por no presentada su
propuesta.

Articulo 72°.- Para efectos de acreditar la experiencia solo sera valida la documentacion presentada por
la parte o partes del consorcio que ejecutaran las obligaciones establecidas en las Bases del proceso. La
evaluacion de la experiencia en este caso, se realizara sobre la base de Ia sumatoria de la experiencia
individual obtenida por cada uno de sus integrantes.

Articulo 73°.- Para la formalizacidn del contrato, el consorcio adjudicado debera presentar el contrato de
consorcio respectivo, formalizado mediante documento privado con firmas legalizadas de cada uno de
sus representantes legales ante Notario Piblico, designando en dicho documento al representante o
apoderado comun.

Articulo 74°.- Los integrantes de un consorcio responden solidariamente respecto de la no suscripcidn
del contrato y del incumplimiento del mismo, estando facultada la SBLM en dichos casos, para demandar
a cualquiera de ellos por los dafios y perjuicios causados.

Articulo 75°.- En el caso de consorcios, que en la promesa formal no se establecio la participacion de
cada integrante del consorcio, se presume que la participacion de cada integrante es en proporciones
iguales, condicién que se mantendra en la suscripcion del contrato con la SBLM.

Articulo 76°.- Tratandose contratacion de bienes y/o servicios, el contrato rige hasta que la dependencia
competente dé la conformidad y efectiie el pago de la Gltima prestacion a cargo del contratista.

En el caso de ejecucion de obras, el contrato rige hasta el consentimiento de la liquidacion,
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Articulo 77°.- La ejecucion contractual se computa en dias calendario, salvo que las Bases establezcan -
que sera en dias habiles. El inicio de la ejecucion contractual seré desde el dia siguiente de formalizado
el contrato o cuando se cumplan fas condiciones establecidas en las Bases para ello.

Articulo 78°.- El contrato podra resolverse:

a} Por mutuo disenso.
b) Por terminacion anticipada cuando asi se establezca en las condiciones técnicas,
¢) Por caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 79°.- La SBLM podra resolver el contrato cuando:

a) El Contratista incumpla obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion; o

b) ElContratista haya acumulado el monto méximo de las penalidades establecidas en las Bases;

c) Se verifique la presentacion de informacion falsa y/o inexacta durante la ejecucion contractual; o

d) Sinexpresitn de causa, siempre que ello sea consignado en las Bases o en el Contrato.

Articulo 80°.- Un contrato se resolvera mediante Resolucion de Gerencia General, previo informe técnico
de la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial e informe de la Gerencia de Asesoria Legal.

Asimismo, para el caso de presentacion de informacion falsa y/o inexacta durante la ejecucion
contractual, se deberan adoptar las acciones judiciales respectivas contra el Contratista.

Articulo 81°.- No serd necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resolucion del contrato se
deba a la acumulacion del nimero méaximo de penalidades o cuando la situacion de incumplimiento no
pueda ser revertida. En este caso, bastara comunicar al contratista, mediante carta notarial, la decision de
resolver el contrato.

Articulo 82°.- El contratista es responsable de ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de
acuerdo a lo establecido en el contrato. En la ejecucion de obra, ademéas se debe cumplir con lo
dispuesto en los numerales 2) y 3) del articulo 1774 del Cédigo Civil,

rticulo 83°.- El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
0 servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por
la SBLM. EI contrato puede establecer excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la
naturaleza de estos bienes no se adecue a este plazo. En el caso de obras, el plazo de responsabilidad
no puede ser inferior a cinco (05) afios, contado a partir de la conformidad de la recepcion total o parcial
de la obra, seglin corresponda.

Articulo 84°.- En el Contrato se debe estipular que el retraso en la finalizacion de una contratacion por
causas imputables al contratista, este asumira el pago de los servicios de la supervision contratada, o de
los sobrecostos que resultasen de trabajos nocturnos o de mayor cantidad de personal de la supervision,
Estos costos seran deducidos de los pagos a cuenta, o pago final o la liquidacion final, o si fuese
necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento, de
haberse presentado.

Articulo 85°.- La SBLM podra solicitar las siguientes garantias:

a) Fiel cumplimiento de! contrato.



Reglamento Interno para el Abastecimiento de Bienes, Servicios y RE N° 008-GAF-SBLM

Contratacion de Obras de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana
Version: 01

b) Otros segun la naturaleza del contrato.

El monto y la vigencia de las garantias deberan ser equivalentes al 10% del monto total del contrato. Las
garantias se oforgaran mediante Carta Fianza, las que serén solidarias, irrevocables, de caracter
incondicional, de realizacion automética y sin beneficio de excusién, al solo requerimiento de la SBLM,
bajo responsabilidad de las entidades que fas emiten, fas mismas que deberan estar dentro del ambito de
supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros o estar consideradas en la (itima lista de Bancos
Extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reserva.

Articulo 86°.- Altemativamente, en caso de suministro periédico de bienes, ejecucion periddica de
servicios o contratacion de obras de ejecucion peritdica, las Micro y Pequefias Empresas podran optar
que, como garantia de fiel cumplimiento, la SBLM retenga el monto de la garantia, del monto del contrato
en la mitad del nimero total de pagos, conforme a lo establecido en la Ley N° 28015, Ley de Promocién y
Formalizacion de la Micro y Pequefia Empresa, y sus modificatorias y complementarias.

Articulo 87°.- Las garantias otorgadas por el contratista se ejecutaran, entre otros, en los siguientes
€asos:

Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha de su vencimiento siempre y cuando se
encuentre vigente el contrato. Contra esta ejecucién el contratista no tiene derecho a interponer reclamo
alguno. Una vez culminado el contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del contratista, procede
la devolucion de la garantia de fiel cumplimiento.

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada cuando se haya resuelto el contrato por causa imputable
al contratista. El monto de la carta fianza correspondera integramente a la SBLM, independientemente de
la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.

Articulo 88°.- En atencion a la naturaleza de los bienes, servicios u obras a contratar podra establecer
como condiciones de la contratacion, de resuliar necesario, las penalidades a ser aplicables y el monto
maximo de las mismas. Las penalidades aplicadas seran deducidas de los pagos a cuenta, del pago final
0 en la liquidacion final, o si fuese necesario se cobrard del monto resultante de la ejecucion de las
garantias de fiel cumplimiento, de haberse presentado o en la forma establecida en las Bases.

 Articulo 89°.- La SBLM debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista, en la
oportunidad establecida en el contrato. Para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de recepcion
de los bienes, servicios u obras, deberd hacerlo en el plazo establecido en el contrato, en funcion a la
naturaleza de la adquisicidn o contratacion.
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De existir observaciones se comunicaran al Contratista, indicandose claramente el sentido de éstas,
otorgandole un plazo para su subsanacion, sin perjuicio de la aplicacion de la penalidad.

Articulo 80°.- El proceso de seleccion podra ser declarado nulo hasta antes de la suscripcion del
contrato, cuando los actos expedidos contravengan las normas legales y demés normas aplicables al
proceso o contengan un imposible juridico, debiendo expresar en el documento que declare la nulidad la
etapa a la que se retrotrae el proceso de adquisicion o contratacion.

Configuran vicios que acarrean la nulidad, la erbnea o deficiente determinacion del requerimiento, la
erronea o deficiente indagacion de mercado para establecer el valor referencial, la consignacion en las
Bases de factores y/o criterios subjetivos, desproporcionados o incongruentes con el objeto de la
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convocatoria, la incorrecta evaluacion de propuestas, entre ofros que supongan el incumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento y demés normas aplicables.

La decision de declarar nulo un proceso sera aprobada por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Articulo 91°.- Cualquier litigio, controversia, diferencia o reclamo que surja entre la SBLM vy el
Contratista, derivado de la ejecucion, interpretacion, resolucion, nulidad, inexistencia, ineficacia o
invalidez del Contrato o relativo al Contrato, deber4 ser resuelto por acuerdo de partes en trato directo.

De no llegarse a un acuerdo por trato directo, dichas controversias se resolveran mediante el mecanismo
de solucién de controversias previsto en las Bases, el Contrato y la normativa vigente,

\CLHOIA o
¥ e

. TITULO lil- DE LA AMPLIACION DE PLAZO

N\
TR

‘\"jfi}ffg'g‘géﬁ*“\ por un periodo no mayor a quince (15) dias calendario, por atrasos y/o paralizaciones ocurridos por
” causas no atribuibles a él, que podrian poner en riesgo la oportunidad de la contratacion, la prestacion

social o los recursos econdmicos institucionales.

%, j Articulo 92°.- El contratista solo podra solicitar la ampliacidn del plazo contractual de forma excepcional,

Articulo 93°.- En caso, de producirse la necesidad de ampliacion de plazo, el contratista debera
solicitarlo por escrito a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial. El pedido debe estar
debidamente sustentado y con los medios probatorios pertinentes e indicando con precision los dias
requeridos como ampliacion y debe realizarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de finalizado
el hecho generador del atraso.

Articulo 94°.- Para el caso de Adjudicacion Directa, la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial, pondra de conocimiento al &rea que formulo el requerimiento sobre la solicitud de ampliacion
de plazo para que autorice o rechace, mediante Informe Técnico sobre e} pedido.

‘Articulo 85°.- Para los casos de Adjudicacion Simplificada o Adjudicacion de Obra, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial, pondra de conocimiento mediante Informe Técnico a la Gerencia de
Administracion y Finanzas sobre fa solicitud de ampliacion de plazo para que autorice o rechace el
pedido.

T e
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Articulo 96°.- Una vez recibido el Informe Técnico sobre la ampliacion de plazo, fa Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial informara al contratista sobre la respuesta de su solicitud y el
procedimiento a seguir, en un plazo no mayor a fres (3) dias habiles siguientes de recibido el Informe.

Articulo 97°.- Si vencido plazo de ampliacion otorgado el incumplimiento continia, se resolvera el
contrato en forma total o parcial, mediante carta notarial.

TITULO IV- DEL CONTROL

Articulo 98°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas supervisara las contrataciones que realicen los
Comités y la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial.
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Articulo 99°.- La supervision del cumplimiento de las condiciones contractuales estara a cargo del
Organo o Unidad Organica que formuld el requerimiento, para lo cual deberd recibir de la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial en forma oportuna copia del Contrato o la Orden de Compra u
Orden de Servicio, segun sea el caso. '

TITULO V- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA - Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su contenido,
seran resueltas con propuesta de la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial y la aprobacion
por fa Gerencia General.

~ SEGUNDA - Los plazos establecidos son topes méximos, pudiendo de manera diligente cumplir con los
- procedimientos en tiempos menores a los previstos, pero de ninguna manera los plazos pueden
- extenderse.

TITULO VI- DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDA.- Todo lo no previsto en el presente Reglamento, se rige supletoriamente por las
disposiciones establecidas en el Codigo Civil.

TERCERA - Derbguese y déjese sin efecto la Resolucion y el Reglamento que estuvo normando, antes
de entrar en vigencia el presente Reglamento.

CUARTA.- El incumplimiento de las normas contenidas en el presente Reglamento, da lugar a la
aplicacion de sanciones administrativas, de acuerdo a la legislacion vigente.

"ANEXO N° 02 - TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

ANEXO N° 03 - TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE OBRAS

ANEXO N° 04 - CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

ANEXO N° 05- CARTA DE AUTORIZACION (Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del
proveedor)

ANEXO N° 06- DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE REFERENCIA DE
ABJUDICACION DIRECTA

ANEXO N° 07- DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA PARA ADJUDICACION SIMPLIFICADA O
ADJUDICACION DE OBRA

ANEXO N° 08- MODELO DE CONTRATO

ANEXO N® 03: MODELO DE CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

ANEXO N° 10: GLOSARIO DE TERMINQS

Gy } & »
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ANEXO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

OBIJETO: Describir en forma general el nombre del objeto a adquirir. Por ejemplo:
“Adquisicion de computadoras, toner, mesas, sillas, ventiladores, etc”.

FINALIDAD: Precisar el motivo por el que se requiere adquirir el bien o producto.
Describir que se busca satisfacer con la adquisicién del bien o producto.

DESCRIPCION DEL OBJETO: Describir todas las caracteristicas y especificaciones
técnicas (color, peso, dimensidn, temperatura, factor de forma, etc.). Precisar las
caracteristicas funcionales relevantes para cumplir la finalidad de adquisicién.

3.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES:

- Caracteristicas técnicas (obligatorio)

- Condiciones de operacién {obligatorio)

- Embalaje y rotulado (de corresponder)

- Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias (de corresponder)
- Normas técnicas {(de corresponder)

- Impacto Ambiental {de corresponder)

- Acondicionamiento, montaje o instalacién {de corresponder)
- Sistema de contratacion (a todo costo, o a precios unitarios)
- Transporte y seguro (de corresponder)

- Garantia comercial ( en caso de preverse)

- Disponibilidad de servicios y repuestos {de corresponder)

- Visitas y muestra (de ser el caso).

De ser el caso, la documentacién servira para acreditar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas.

3.2 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA CONTRATACION PRINCIPAL

- Instalacién y puesta en funcionamiento
- Mantenimiento preventivo

- Soporte técnico

- Capacitacion y/o entrenamiento

3.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

N° NOMBRE UNIDAD DE | PRESENTACION
ITEM| DELITEM CANTIDAD MEDIDA DEL BIEN
1
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4. PERFIL DEL PROVEEDOR:

- Experiencia del postor, debiendo sefialar la forma de acreditacién — opcional

{cuando se trate de bienes complejos),
- Contar con registro Gnico de contribuyentes (RUC) vigente vy activo.

- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl) — cuenta relacionada al
numero de RUC.

5. PLAZO DE ENTREGA: Indicar en dias calendarios, el plazo de la entrega del bien,
contabilizado desde el dia siguiente de la confirmacién de la recepcién de la orden de

e St 051,4, compra por parte del proveedor.

ya % 7, .
/s

> 4 T . ~ . - .
3 b O Cuando se trate de entregas periddicas o parciales sefalar el siguiente calendario:
<

= '%3,4 ?ié/
- (m,/

3
N° UNIDAD DE PLAZO DE
N D
ITEM DESCRIPCION | CANTIDA MEDIDA ENTREGA
1
2

6. LUGAR DE ENTREGA: Los bienes seran internados.... {Sefialar la direccidn del almacén
gue corresponda en casos de los centros periféricos, v en caso de las oficinas
administrativas del Ir. Puno vy Jr. Carabaya sefialar la direccién del almacén central):

Direcciones:

Almacén Central: Av. Emancipacién N° 955, Cercado de Lima.

Almacén Periférico Puericultorio Pérez Aranibar: Av. Del Ejercito N° 650, Magdalena.
Almacén Periférico San Vicente de Paul: Jr. Ancash N° 1595, Lima.

Almacén Periférico Hogar Canevaro: Jr. Madera N° 399, Rimac.

Almacén Periférico Gerontolégico: Av. Francisco Pizarro N° 551, Rimac.

Almacén Periférico de Cementerios: Jr. Ancash N° 1692, El Agustino.

(I
SR’ENC\AD S
€s0gia \E2

7. GARANTIAS:

7.1 Garantia comercial de bien: Indicar el tiempo de garantia el cual dependera de la
complejidad del objeto y fa fecha desde que se computa el plazo.

7.2 Tiempo de reposicion del bien: el postor realizara el cambio de los equipos que
presenten fallas en un periodo no mayor a (15) quince dias calendarios (de ser el

€aso).
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7.3 Alcance de la garantia: Pudiendo ser contra defectos de fabricacién, averias, entre
otros, por un mal funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados,
derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los bienes, no
detectables al momento que se otorgd la conformidad.

8. PENALIDAD: En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
de la orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculado de acuerdo a la siguiente formula:

0,10 x monto

Penalidad diaria =

F x Plazo en dias

-~ 1l
//Q\@\QU\CM D[U,;/
R % . . . .
[xg” Sy % Dénde: F tiene los siguientes valores:
~F o 4 . X = . .
Ik < - Para plazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40
\3’ § - Para plazos mayores a 60 dias: F= 0.25, Hasta por un monto maximo
-, =T © g .
% brpr L S equivalente del 10% del monto total contratado.
Ny, TERGIR ‘@
KIRE

Cuando se presenten estos casos, la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial debera comunicar a la Gerencia de Administracién y Finanzas, con el
objeto de que ademas de aplicar la penalidad que corresponda, evalle si amerita
iniciar las acciones legales de caracter civil, segun la normatividad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente de
aceptada la orden de compra, por parte del proveedor.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total de la
orden de compra o la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

9. SISTEMA DE CONTRATACION: El drea que formula el requerimiento en funcién al
objeto de la contratacion deberd definir el sistema de contratacién:

- A Suma Alzads, aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la
prestacion estén definidas en las especificaciones técnicas. El postor formula
su oferta por un monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucién.

- Precios Unitarios, aplicable en las contrataciones de bienes, cuando no puede
conocerse con exactitud o precision las cantidades o magnitudes requeridas.

- Comparacién de precios, la evaluacidon del precio presentado por los
proveedores en las cotizaciones. Se otorga la Buena Pro al proveedor que
presente el menor precio en la cotizacion.

«
SERgncin Qev\’

SORIA V&

10. CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIEN: La conformidad de recepcién del bien sera
otorgada por el responsable del almacén, para tal efecto debe estampar su firma y
sello.
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11. FORMA DE PAGO: De acuerdo a la naturaleza del bien, indicar si el pago se realizard al
final de la prestacidn, en pago tnico o en forma periddica, luego de la conformidad del
bien, su comprobante de pago y guia de remisién.

A - y
T, RTRLIRSY
g s

« —
or\*\'
Sogia &2
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ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

1. OBIJETO DEL CONTRATO: Describir en forma general el nombre del servicio a
contratar.

2. FINALIDAD: Precisar el motivo por el que se requiere contratar dicho servicio.
Describir cdmo, de modo indirecto o directo, se busca satisfacer la necesidad con la
contratacion del servicio.

OBIJETIVO GENERAL (PRODUCTOS A OBTENER}: Indicar la finalidad general a la que se
dirigen los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacién.

-

\
)
%
)
)
h [5)
i x>
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Q
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w

DESCRIPCION DEL SERVICIO: Especificar de forma detallada todas las actividades que

X,
H

‘\37»6:"1?[“.;:\& S . . . . P . . .
\1"44:,,,,,(’]‘Y“‘5>‘%‘ deberd cumplir el contratista. De ser necesario, podrad incluir subtitulos, listas,
matrices, cuadros, consolidados, etc. A fin de precisar todas las funciones del servicio.
I 4.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES:
GETTAN T

- Actividades {obligatorio)

- Procedimiento (si corresponde)

- Plande trabajo (si corresponde)

- Recursos a ser provistos por el proveedor (de ser el caso)

- Recursosy facilidades a ser provistos por la entidad (de ser el caso)
- Reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias (de corresponder)
- Normas técnicas (de corresponder)

- Impacto Ambiental (de corresponder)

- Seguros (de corresponder)

- Prestaciones accesorias a la prestacidn principal.

- Acondicionamiento, montaje o instalacidn (de corresponder)

- Sistema de contratacion (a todo costo, 0 a precios unitarios)

- Transporte y seguro (de corresponder)

SORIA A& )
- Garantia comercial ( en caso de preverse)

4.2 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA CONTRATACION PRINCIPAL:

- Mantenimiento preventivo {de corresponder)

- Soporte técnico (de corresponder)

- Capacitacidn y/o entrenamiento {precisar lugar, horas, personas a las que se
dirige la capacitacion).

- Resultados esperados (entregables)

- Otras obligaciones del contratista {de ser el caso).

- Medidas de control durante la ejecucién contractual (obligatorio).

En caso que el servicio considere entregables y/o productos, el contratista deberd
presentar dos (02) juegos en original.
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5. PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR: (toda informacién debera ser acreditada con
documentos).

- Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC) vigente.

- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con cuenta de detraccion (de ser el caso).

- Experiencia del postor, debiendo sefialar la forma de acreditacién (opcional).

6. PLAZO DE EJECUCION: indicar en dias calendarios, el plazo del servicio, contabilizado
desde el dia siguiente de la confirmacién de la recepcién de la orden de servicio por
parte del contratista.

De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podrd establecer condiciones
especificas para los inicios del servicio, como entrega de informacién o acta de inicio, a
fin de contabilizar los plazos.

indicar el inicio de ejecucién del servicio, cuando la ejecucidn sea por entregables,
deberad detallar de acuerdo al siguiente cuadro:

PORCENTAJE| CONTENIDO DEL | PLAZO MAXIMO
B
ENTREGABLES | e AVANCE |  ENTREGABLE DEL SERVICIO
1. En dias
0,
Entregable 1 % 2. calendarios
_ 1. En dias
E Lo
ntregable 2 % 2, calendarios
100%

g 7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: Especificar el lugar donde se realizara el
/ servicio durante el plazo de ejecucién.

&
4 :’E'?ENC\RO(:\’\‘
JEsam1n v

8. CONFIDENCIALIDAD: El contratista deberd guardar la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de informacién y documentacién al cual se tenga acceso,
relacionado con la prestacion, estando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
El contratista deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por
la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana en materia de seguridad de la
informacién. Dicha obligaciéon comprende la informaciéon que se entrega, como
también la que se genera durante la realizacion de las actividades y la formacién
productiva una vez que se haya concluido el servicio {de ser el caso).

9. PENALIDAD: En caso de retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto
de la orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculado de acuerdo a la siguiente formula:

{ Penalidad diaria = 0,10 x monto
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10.

F x Plazo en dias

Dénde: F tiene los siguientes valores:
- Paraplazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40

- Para plazos mayores a 60 dias: F= 0.25, Hasta por un monto méaximo
equivalente del 10% del monto total contratado.

Cuando se presenten estos casos, la Subgerencia de Abastecimiento y Control
Patrimonial deberd comunicar a la Gerencia de Administracién y Finanzas, con el
objeto de que ademas de aplicar la penalidad que corresponda, evaile si amerita
iniciar las acciones legales de cardcter civil, segin la normatividad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente de
aceptada la orden de servicio, por parte del proveedor.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién total de la
orden de servicio o la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

SISTEMA DE CONTRATACION: El drea que formula el requerimiento en funcién al
objeto de la contratacion debera definir el sistema de contratacion:

- A Suma Alzada, aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de {a
prestacion estén definidas en los términos de referencia. El postor formula su
oferta por un monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucién

- Precios Unitarios, aplicable en las contrataciones de servicios en general,
cuando no puede conocerse con exactitud o precision las cantidades o
magnitudes requeridas.

- Comparacidn de precios, La evaluacién del precio presentado por los
proveedores en las cotizaciones. Se otorga la Buena Pro al proveedor que
presente el menor precio en la cotizacidn.

11. CONFORMIDAD: La conformidad del servicio serd otorgado por el responsable del drea

gue formula el requerimiento, previo informe del especialista a cargo de la
supervisidn, de ser el caso, quien emitird un informe técnico del servicio realizado, la
misma que ira adosada a la conformidad de servicio, en el respectivo formato.

12. FORMA DE PAGO: E! pago se realizara de manera parcial o en pago Unico, de ser el

caso, previa presentacion de la conformidad del servicio y su comprobante de pago.
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1.5.

1.6.

ANEXO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE OBRAS

OBIJETO DE LA OBRA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion de la ejecucién
de la obra [DESCRIBIR LA OBRA A EJECUTAR].

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a [CONSIGNAR VALOR REFERENCIAL TOTAL EN LETRAS Y
NUMEROS), incluidos los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el
costo total de la ejecucidn de la obra. El valor referencial ha sido calculado al mes de
[CONSIGNAR EL MES. LA ANTIGUEDAD DEL VALOR REFERENCIAL NO DEBERA EXCEDER
DE LOS NUEVE (9) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE DETERMINACION DEL
PRESUPUESTO DE OBRA CONSIGNADA EN EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA].

Valor Referencial Limites

(VR) inferior Superior

[CONSIGNAR VALOR . . [CONSIGNAR LIMITE,
REFERENCIAL TOTAL UNICO, I[DCE(I)_I:'/SA{(LB(;\'?}I:EL!:IRI;;,C?KS 110% DEL VALOR
INCLUYE IGV] REFERENCIAL]

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

- Documento y fecha de aprobacidn del expediente de contratacion

-~ Documento y fecha de aprobacién del expediente técnico

- Documento y fecha de actualizacién del expediente técnico, de corresponder
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RDR O FODI
SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de [CONSIGNAR Si ES A PRECIOS
UNITARIOS, A SUMA ALZADA O ESQUEMA MIXTO DE SUMA ALZADA Y PRECIOS
UNITARIOS], de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacién respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION

[CONSIGNAR MODALIDAD LLAVE EN MANO S! ESTA FUE PREVISTA EN EL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION].
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1.7. PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

El plazo de ejecucion de la obra materia de la presente convocatoria, es de [CONSIGNAR
EL PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA, EL CUAL DEBE ESTAR EXPRESADO EN DJIAS
CALENDARIOQ] dias calendario, en concordancia con io establecido en el expediente de
contratacidény en el expediente técnico de obra.

1.8. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES Y DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA
OBRA

Los participantes registrados tienen el derecho a recabar las bases y el expediente
técnico de la obra en versién impresa o digital, segin su eleccion, para cuyo efecto
deben:

Pagar en : [CONSIGNAR LUGAR DONDE SE DEBE EFECTUAR EL PAGO]

Recoger en : [CONSIGNAR LUGAR DONDE SE RECOGERAN LAS BASES Y/O EL
EXPEDIENTE TECNICO]

Costo de bases : Impresa: S/ [CONSIGNAR EL COSTO DE REPRODUCCION DE LAS
BASES EN VERSION IMPRESA]

Costo del expediente : Impreso: S/ [CONSIGNAR COSTO DE REPRODUCCION DEL

técnico EXPEDIENTE TECNICO IMPRESO]

Digital: 'S/ [CONSIGNAR COSTO DE REPRODUCCION DEL
EXPEDIENTE TECNICO EN ARCHIVO DIGITAL]

Las bases y el expediente técnico se entregan inmediatamente después de realizado el
pago correspondiente. Excepcionalmente, el expediente técnico en versién impresa
puede ser entregado dentro del plazo maximo de un (1) dia habil de efectuado el pago.

ACCESO VIRTUAL AL EXPEDIENTE TECNICO DE LA OBRA
El expediente técnico de la obra en versién digital se encuentra publicado en la pagina

web de la Entidad, obligatoriamente, desde la fecha de la convocatoria del presente
procedimiento de adjudicacion.

g, z\
q‘s‘fscs.giiy
1.10. BASE LEGAL

- Decreto Supremo N2 011-79-VC.
- [CONSIGNAR AQUI CUALQUIER OTRA NORMATIVA ESPECIAL QUE RIJA EL OBJETO DE
CONVOCATORIA].

1.11. CONFORMIDAD:
La conformidad del bien serd otorgada por el responsable del area técnica, previo
informe del especialista a cargo de la supervisién, de ser el caso, quien emitira el
informe técnico del servicio realizado, la misma que ira adosada a la conformidad de
obra, en el respectivo formato.
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1.12. FORMA DE PAGO:
El pago se realizara de manera parcial 0 en pago unico, de ser el caso, previa emisién de
la conformidad de obra por parte del drea encargada y su comprobante de pago.
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ANEXO N° 04
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Por el presente el/los que suscribe(n), da(n) CONFORMIDAD de la prestacién del servicio, el
mismo que ha sido realizado a satisfaccion, cumpliendo con los términos de referencia

contractuales acordados, en sefial de la cual firmo la presente. En tal sentido autorizé proceder
con el pago correspondiente.

CONTRATO ORDEN DE SERVICIO
Pt
OCEREIA g FECHA FECHA
/¥ & N° N° DIA MES AN
PSR - INICIO TERMINO ©

.

N S

%, 2, N
Gy TENTAR DY B

'7/[”]0 Y ““S\\“ /

PROVEEDOR:

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

MONTO TOTAL:

MONTO PARCIAL:
(SOLO en caso que la prestacién sea

periodica)

Inicio y fecha final

de la prestacion:
N° DE INFORME Y/0O PRODUCTO

SEGUN CONTRATO / ORDEN DE {INDICAR EL MES
SERVICIO: CORRESPONDIEN

TEDE LA

CONFORMIDAD)

AREA USUARIA:

CIUDAD Y FECHA:

FIRMA (S) AREA (S) USUARIA (S)
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ANEXO 05

CARTA DE AUTORIZACION
{Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana
Presente:

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el cddigo de cta. Interbancario (CCi) del suscrito
€S €|t , agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera
que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponda al
indicado CCl en el Banco........cccon........ Cuenta....c.ocooevvereeenn,

Los comprobantes de pago (Recibo por Honorario electrdnico, facturas, boletas de venta y/o
tickets) que van a cancelarse son los siguientes:

1. Recibos por Honorarios Electronicos N2..................

Asimismo, dejo constancia que e} comprobante a ser emitido por el suscrito , una vez cumplida
o atendida la correspondiente Orden de Servicio quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante a favor de ia cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o de su representante legal

Nombre proveedor
DNI

RUC

Correo

Teléfono
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ANEXO 06
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE REFERENCIA DE ADJUDICACION
DIRECTA
El que SUSCIIDE, oot , identificado con Documento Nacional
de ldentidad N ......ccccoovevrerrereenn. , €ON AOMICHO €N oo , del Distrito
de e de la Provincia y Departamento de .....oooeun........ , ante usted manifiesto

- Que, luego de haber examinado los requisitos minimos y demds condiciones formuladas por el
area usuaria en los Términos de Referencia para la contratacién del presente servicio;

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Cumplir con los requisitos minimos solicitados en los Términos de Referencia para la
contratacion del servicio. {Titulo Profesional, Grado Académico, Cursos o Capacitaciones

e
s0OCIEDAp P

e
&

Afines, Experiencia, etc.).

No encontrarme bajo ninguna causal de prohibicién o inhabilitacion para ser contratista.

Declaracién que formulo a los ............ dias del mesde ............ del i,

Firma
Nombres y apellidos

D.N.IL N°
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ANEXO N° 07
DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA PARA ADJUDICACION SIMPLIFICADA O
ADJUDICACION DE OBRA

Sefores

SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA
Presente.-

De mi consideracién:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos proporcionados por
la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas de la presente contratacion.

2. Conocer, aceptar y someterme 2 las condiciones y procedimientos de la presente
invitacion.

3. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacidn gue presento.

4. Comprometerme a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la
orden de compra / servicio, en caso de resultar adjudicado.

5. Finalmente, conocer las sanciones contenidas en la ley N°27444, lLey del
Procedimiento Administrativo General.

6. Que a efectos de la notificacién de las Ordenes de Compra y/o Servicio derivadas
de las contrataciones cumplo con proporcionar la informacidn de contacto:

7. La orden de servicio/compa, se tendra como notificada y recibida al dia habil
siguiente de remitido el correo electronico por la Unidad de Abastecimiento.

Nombres y Apellidos:
DNl o RUC:
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ANEXO N° 08
MODELO DE CONTRATO
MODELQ DE CONTRATO N° -2019-SBLM
ADQUISICION, SUMINISTRO, SERVICIODE ............ PARA LOS CENTROS DE LA SBLM
Conste por el presente documento, el Contrato de ...o.cvveeinveeevninnnnne. , que celebran

de una parte la SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20135604551, con domicilio legal en Jr. Carabaya
N° 641 provincia y departamento de Lima, debidamente representado por el Gerente
General Sr. RAFAEL OLIVERA SALMON, identificada con DNI N° ................
% G‘”" ; s %\ ' designada mediante la Resolucién de Presidencia N° xx-2019-P/SBLM; y de la otra

//[W parte i , con RUC N° ... , domicilio en
...................................................................... , debidamente representado por su
Gerente General Sr. , identificado con DNI N°
............. segun Poder inscrito en la Partida Electrénica N° ................, Asiento

......... . del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de Lima, a quien en adelante
sele denommara EL CONTRATISTA, en los términos y condiciones siguientes:

| CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

e (odigo Civil Peruano de 1984.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato establece los derechos y obligaciones de las partes respecto a la
(oTala T (=)= Lol 0T o Mo [T A PR ", el cual debera ser
ejecutado conforme a las caracteristicas y condiciones previstas en los Términos de Referencia
y/o Especificaciones Técnicas, formuladas por el area usuaria de la contratacién.

' CLAUSULA TERCERA: MONTO DEL CONTRATO

El monto total del presente contrato asciende a S/ 00,000.00 (....... Mil .......... Yoo
con 00/100 Soles). Este monto comprende el costo del bien, seguro e impuestos de
ley, asi como todo aquelio que sea necesario para la correcta ejecucion de la
prestacion materia de este contrato, segin el siguiente detalle:

Producto Unidad Precio Unitario S/ Cantidad Precio Total S/

Incluye IGV
( y ) (Inciuye IGV)

S/ S/

LA ENTIDAD cuenta con la disponibilidad y previsién presupuestaria para cubrir el
monto contractual para los ejercicios fiscales 2019 y 2020, conforme se acredita en la
Certificacion de Crédito Presupuestario N° 0000, y Prevision Presupuestal N°000 de
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fecha 20 de Febrero de 2019, respectivamente, emitidos por la Subgerencia de
Presupuesto.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en un Unico
Pago luego de la recepcion formal y completa de la documentacion:

¢ Documento de recepcién de bien.
* (Conformidad de servicio.

» Certificado de garantia del bien.

* Comprobante de Pago.

Para tal fin, el responsable de la unidad organica, emitiran la conformidad de la

.”';? S o prestacion del servicio, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario de recibida
%ﬁfnm%‘@f la documentacién completa por parte de EL CONTRATISTA, a fin que LA ENTIDAD .

AR cumpla con la obligacién de efectuar el pago dentro de los quince (15) dias
calendarios siguientes.

CLAUSULA QUINTA: REAJUSTE DE PRECIOS (PARA CASO DE COMBUSTIBLE)

Los precios de (combustible) estan sujetos a variaciones por normas dictadas por el
g1 Gobierno o por variaciones propias establecidas por los productores de combustible y
‘/ mayoristas autorizados, en este sentido, para efectos del establecimiento del precio
unitario vigente al momento de la compra de combustible, se tendra en cuenta lo
siguiente:

CLAUSULA SEXTA: DEL PLAZO DE LA PRESTACION

FLR
e it

El plazo de ejecucion del presente contrato es xxx (xx) dias o de doce (12) meses y/o
hasta agotar el monto total contratado, lo que ocurra primero, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de la firma del presente contrato.

CLAUSULA SETIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por los Términos Referencia y/o las
Especificaciones Técnicas y la oferta econdmica presentada por el CONTRATISTA.

CLAUSULA OCTAVA: EMISION DE LA ORDEN

Se emitirdn la(s) orden(es) de compra y/o servicio durante la vigencia del Contrato, a
efectos de proceder a los pagos que correspondan.

CLAUSULA NOVENA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por
cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del monto de la orden
de compra y/o servicio emitida en el periodo operativo que corresponda.
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En todos los casos, la penalidad se aplicard automéaticamente y se calculara de
acuerdo a la siguiente férmula:

Dénde:

0.10 x Monto
Penalidad Diaria =

F x Plazo en dias

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final. Cuando se
llegue a cubrir el monto maximo de !a penalidad equivalente al 10% del monto total del contrato, LA
ENTIDAD podré resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

civil.

CLAUSULA DUODECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

Cualquiera de las partes podra solicitar la resolucion del CONTRATO por algun
incumplimiento de la otra, debiendo para ello requerir a la otra parte su cumplimiento
en un plazo no menor a quince (18) dias habiles mediante carta notarial. La resolucién
operara de pleno derecho si la parte requerida no cumpliera con su obligacién dentro
f/ del plazo otorgado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1429 del cédigo

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO/SUMINISTRO

La conformidad de recepcion del servicio y/o suministro sera otorgada por el
responsable del &rea usuaria y/o almacén de acuerdo a lo establecido en el articulo
38° y 39° del Reglamento Interno para el abastecimiento de bienes, servicios y
contrataciones de obras de Ia Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las

obligaciones establecidas en el presente contrato, en los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, la oferta ganadora (cotizacién) y los documentos derivados
que establezcan obligaciones para las partes, bajo apercibimiento de tomarse las
acciones legales que correspondan en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

12.1 DEL CONTRATISTA

Entregar el bien y/o servicio, dentro del plazo estipulado, bajo apercibimiento

de aplicarse la penalidad correspondiente por retraso injustificado.

Brindar el suministro de Gasochol 90 Plus para la Unidad territorial de
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Lambayeque P65, durante las veinticuatro (24) horas del dia, de lunes a
domingo, incluido feriados, para lo cual EL CONTRATISTA, debera contar con
la infraestructura adecuada para la atencion.

- Asumir los tributos, transportes y/o gastos directos e indirectos que se deban
realizar para cumplir con el abastecimiento del bien o ejecucién del servicio.

— No transferir parcial, ni totalmente las obligaciones que asume, teniendo
responsabilidad absoluta sobre su ejecucion.

~ No alterar, modificar, ni sustituir las caracteristicas del bien y/o servicio ofertado
al ejecutar las obligaciones derivadas del contrato.

12.2 DE LA ENTIDAD

Cancelar el precio del bien y/o servicio ofertado por el contratista, en los que se
incluiran las deducciones por concepto de penalidades de ser el caso. Debiendo
efectuarse dentro del plazo establecido en la cldusula cuarta.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier controversia derivada de la interpretacion o cumplimiento del presente
contrato se trata de resolver mediante el trato directo de las partes, en base al principio
de autonomia de la voluntad, comprometiéndose a brindar sus mejores esfuerzos para
lograr una solucién armoniosa de la controversia en atencidn al espiritu que anima a
las partes a celebrar el presente contrato.

Asimismo, las partes acuerdan que de persistir las controversias, derivadas de este
contrato, previo a cualquier procedimiento judicial, acudiran a un centro de conciliacion
de conformidad a la Ley N° 26872 — Ley de Conciliacién.

En caso no llegar a ningln acuerdo de las controversias surgidas con motivo de la
celebracién y ejecucion de este contrato, las partes coniratantes se someten a la
competencia territorial de los jueces y tribunales de Lima.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CLAUSULA ANTvICORRUPCION

3
AERENGIN O
SORiA

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a través de
sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en,
relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente, a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades
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competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: APLICACION SUPLETORIA

En lo no previsto por las partes en el presente contrato, ambas se someten a lo
establecido por las normas del Cédigo Civil y demds del sistema juridico que resulten
aplicables.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: PROHIBICION DE SUBCONTRATACION Y DE
CESION

EL CONTRATISTA, bajo ninguna circunstancia podra sub contratar con terceros la
T prestacion del pr.esente summlstrc'),. ya sea en forma total p pargjal, ni ceder‘su. posicion
‘é\\&\ f!@A contractual, teniendo responsabilidad total sobre la ejecucion y cumplimiento del
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

P
Bap 2
N
o
e

B/

\\ % ~, CONTRACTUAL
@fﬁ PENCAY s\\‘f&\\ 4
Lo v v Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se

realicen durante la ejecucién del presente contrato:
DOMICILIO DE LA ENTIDAD:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA:

CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD a ser notificado al correo electrénico
indicado de las actuaciones derivadas del presente procedimiento de contratacién, sin
que tenga que recurrir a los mecanismos tradicionales para que éstas tengan plena
eficacia. En caso se efectie la notificacién mediante correo electronico, constituye
prueba de dicha notificacién la exhibicién de la impresion de correo remitido, la que se
tendra diligenciada en la fecha y hora que conste en dicho documento.

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada
a la otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince
(15) dias calendario.

De acuerdo con las especificaciones técnicas, la oferta y las disposiciones del
presente contrato, las partes lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la
ciudad de Lima a los () dias del mes de () del afio 2019.

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 09

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N°.............

Conste por el presente documento el contrato de locacién de servicios profesionales que
celebran de una parte la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, con Registro Unico de
Contribuyente N2 20135604551, con domicilio en Jr. Carabaya N° 641 - Cercado de Lima,

debidamente representada por........... (Nombre del representante legal), identificado con DNI
N® . , @ quien en adelante se denominara LA COMITENTE; y de otra parte don ..........
(Nombre del locador), identificado con DNI Ne...... y con domicilio en........... , @ quien en
adelante se denominara EL LOCADOR; en los términos contenidos en las cldusulas siguientes:
\uuC\Z)E\
§ f@; ANTECEDENTES:
é 1\ _\@ 2 PRIMERA.- LA COMITENTE es una persona juridica de derecho publico interno, de ambito local
‘\4} : £ provincial, cuenta con autonomia administrativa, econdmica y financiera, no es entidad publica, se rige
\‘;/f f"frvm & por lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1411 y para su adecuado control, por las normas de los

g y g : o o )

sistemas administrativos de defensa judicial del Estado y control; y de manera supletoria por las
normas del Cddigo Civil y la Ley General de Sociedades; cuya finalidad es brindar servicios de
proteccion social de interés pliblico en su dmbito provincial, a las nifias, nifios, adolescentes, mujeres,
personas con discapacidad y personas adultas mayores que se encuentren en situacién de riesgo o
vulnerabilidad, de manera compiementaria a los servicios que presta el Estado, bajo enfoques de
derechos, género, intercultural e intergeneracional.

SEGUNDA.- EL LOCADOR es una persona natural, que declara encontrarse capacitado y habilitado
para el servicio que va a prestar.

OBJETO DEL CONTRATO:

TERCERA.- Por el presente contrato EL LOCADOR se obliga a prestar sus servicios en favor de
LA COMITENTE, a titulo de locacién de servicios y en los términos pactados en este contrato.
Por su parte, LA COMITENTE se obliga a pagar a EL LOCADOR el monto de los honorarios
profesionales pactados en la forma y oportunidad convenidas.

4‘965'?5510\»

SoRiA €2 CARACTERES Y FORMA DE PRESTAR EL SERVICIO:

CUARTA.- El servicio materia de este contrato serd prestado por EL LOCADOR en forma
permanente, y comprendera las caracteristicas y condiciones que establece el Area usuaria en
el Anexo N° 02 - Términos de referencia para la contratacién de servicios en general segun el
REGLAMENTO INTERNO PARA EL ABASTECIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS Y CONTRATACION
DE OBRAS DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA.

QUINTA.- Ei servicio objeto de la prestacién a cargo de EL LOCADOR tiene caracter personal,
por lo que éste deberd realizar dicho servicio sin valerse de auxiliares o sustitutos, ni de ningln
tipo de colaboracién, salvo que por razones especiales lo autorice por escrito
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LA COMITENTE.
HONORARIOS:

SEXTA.- Las partes acuerdan que el monto de los honorarios que pagarda LA COMITENTE en
calidad de contraprestacion por los servicios prestados por EL LOCADOR, asciende a la suma
total de S/ ............ . los que se cancelardn con abono en cuenta corriente y segtn los plazos
establecidos por el Area usuaria en el Anexo N° 02 - Términos de referencia para la
contratacién de servicios en general segin el REGLAMENTO INTERNO PARA EL
ABASTECIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS Y CONTRATACION DE OBRAS DE LA SOCIEDAD DE
BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA.

NATURALEZA:

SETIMA.- £l presente contrato es de naturaleza civil, por lo tanto queda establecido que EL
LOCADOR no esta sujeto a relacion de dependencia frente a LA COMITENTE, y en tal sentido
aquél tendrd libertad en el ejercicio de sus servicios profesionales, procurando cautelar
eficientemente los intereses de éste. Asimismo, no genera beneficios sociales de naturaleza
laboral.
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DURACION DEL CONTRATO:

—

OCTAVOQ.- Las partes convienen en gue el plazo de este contrato serd de duracidn
determinada, teniendo como término inicial la fecha de suscripcién de este documento y su
vigencia se extenderd hastael dia ...... delmesde ................ del afio 201......

OBLIGACIONES DE LA COMITENTE:

NOVENA.- LA COMITENTE estd obligada a pagar los honorarios profesionales de EL LOCADOR,
en la forma y oportunidad pactadas en este contrato.

' DECIMA.- LA COMITENTE se compromete a entregar oportunamente a EL LOCADOR todos los
documentos e informacidn que éste necesite para la prestacidn de sus servicios, asi como a
prestar su colaboracidn y participacidn en el desarrollo de éstos cada vez que EL LOCADOR lo
requiera.

OBLIGACIONES DE EL LOCADOR:

DECIMO PRIMERA.- EL LOCADOR, por su parte, se obliga a ejecutar la prestacién a su cargo en
la forma mas diligente posible,

DECIMO SEGUNDA.- EL LOCADOR estd obligado a informar a LA COMITENTE sobre el
desarrollo de los servicios contratados por escrito con una frecuencia mensual.

GASTOS Y TRIBUTOS:

DECIMO TERCERO.- Las partes acuerdan que todos los gastos y tributos que se generen como
consecuencia de la celebracion y ejecucién de este contrato, seran de cargo de LA
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COMITENTE, salvo que por Ley, correspondan a EL LOCADOR. Asimismo, LA COMITENTE har3
las retenciones tributarias de Ley.

COMPETENCIA TERRITORIAL:

DECIMO CUARTA.- Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo de la
celebracién y ejecucidn de este contrato, las partes se someten a la competencia territorial de
los jueces y tribunales de Lima - Pert

DOMICILIO:

DECIMO QUINTA.- Para la validez de todas las comunicaciones y notificaciones a las partes,
con motivo de la ejecucidn de este contrato, ambas sefialan como domicilios los indicados en
la introduccién de este documento. El cambio de domicilio surtird efecto desde la fecha de
comunicacion, por medio escrito, a la otra parte.

APLICACION SUPLETORIA:

DECIMO SEXTA.- En lo no previsto por las partes en el presente contrato, ambas se someten a
lo establecido por las normas del Codigo Civil y demas del sistema normativo que resulten
aplicables.

LA COMITENTE
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ANEXON° 10
GLOSARIO DE TERMINOS

1.- Bien: Todo objeto 0 cosa que se requiere para el desarrollo de actividades. Por ejemplo alimentos,
medicinas, equipos de computo, Utiles de oficing, insumos, entre otros.

2.- Servicio: Toda actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para atender una

- necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminadas sus prestaciones.
" Por ejemplo servicios profesionales, limpieza, vigilancia, consultorias, entre otros.

3.- Obra: Toda construccion, reconstruccion, remodelacion, demolicion, renovacion y habilitacion de
bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, entre otros, que
requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

4.- Contratacién: Es la accidn que deben realizar fas Entidades para proveerse de bienes, servicios y
consultorias, asumiendo el pago del precio o de retribucion correspondiente con fondos publicos, y
ademas obligaciones derivadas de la condicion del contratante.

5.- Contrato: es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica dentro de los
alcances de la normativa vigente. Para efectos de la presente Directiva se formaliza mediante la entrega
de una orden de compra o de una orden de servicio, segin sea el caso.

6.- Contratista: el proveedor que celebre un contrato con una entidad, de conformidad con Ias
disposiciones de la presente Directiva.

7.- Especificaciones Técnicas: Descripciones elaboradas por el area usuaria de las caracteristicas
fundamentales de los bienes, suministros u obras a contratar.

8.- Expediente de Contratacion: La entidad llevara un expediente de contratacion que contendra todas
las actuaciones del proceso de contratacion, desde el requerimiento del area usuaria hasta la culminacion
del contrato, debiendo incluir las ofertas no ganadoras.

9.- Participante: Proveedor que ha sido invitado para presentar su cotizacion cumpliendo con ias
especificaciones técnicas o términos de referencia, de los bienes o servicios requeridos por el area
usuaria.

10.- Prestacion: la ejecucion de la obra, 1a realizacién de fa consultoria, la prestacién del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion se regula en la presente directiva.

11.- Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general,
consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

12.- Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada por el area
usuaria de la Entidad que comprende las especificaciones Técnicas, Los términos de referencia o el
expediente técnico de obra, respectivamente. Puede incluir, ademas, los requerimientos de calificacion
que se considere necesario.
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13.- Servicio: la actividad o labor que requiere el &rea usuaria para el desarrolio de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra.

14.- Servicio en General: cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones.

15.- Suministro: La entrega periodica de bienes requeridos por el area usuaria para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

16.- Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En el caso
de consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del
frabajo que se encomienda (actividades), asi como si la entidad debe suministrar informacion basica, con
el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

17.- Orden de Servicio y/o Orden de Compra: Son los documentos que representan un pedido
especifico de un bien o servicio por parte de la Administracion hacia el proveedor.

Asimismo dichos documentos tiene la calidad de un contrato en caso de ser una Contratacion Directa

18.- PECOSA (Pedido de Comprobante de Salida): Es el formato que contiene el Pedido -
Comprobante de salida utilizado para obtener bienes que se encuentran en el Aimacén

5 £ 119.- Guia de Remision: Es el documento que sustenta el traslado de mercaderias dentro del territorio
"1 nacional por cualquier motivo y su origen licito.

21.- Acta de Conformidad de Servicios: Es el documento que acredita la conformidad de |a Unidad
Organica Usuaria hacia el servicio brindado por el proveedor.
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