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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° _148.2016-GG/SBLM

Lima, 29 de Setiembre del 2016.
VISTO:

La Resolucion de Gerencia General N° 115-2002-GG/SBLM, de fecha 16 de julio
de 2002, la cual aprueba la Directiva N° 005-2002-GG/SBLM, modificada por Resolucion
de Gerencia General N° 113-2004-GG/SBLM del 14 de octubre de 2004.

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucién de Gerencia General N° 113-2004-GG/SBLM, a partir
del 14 de octubre de 2004 se modifica la Divisionaria 384.1 Anticipos Concedidos por la
Divisionaria 385.04 Encargos Internos de la Cuenta 38 Cargas Diferidas, de la Directiva N°
005-2002-GG/SBLM, denominandose a partir de la mencionada fecha como
“Procedimiento Administrativo para la Liquidacién y Rendicion de Encargos Internos”,
acorde con el nuevo Plan Contable Gubernamental;

Que, la Resolucién de Presidencia N° 56-2015-P/SBLM de fecha 30 de setiembre
de 2015, formaliza la vigencia del Reglamento de Organizacién y Funciones-ROF el cual
implementa una nueva Estructura Organizacional de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana, lo que hace necesaria la actualizaciéon y/o modificacion de la Directiva N*
005-2002-GG/SBLM, denominada “Procedimiento Administrativo para la Liquidacion y
Rendicién de Encargos Internos” de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana;

Que, es necesario normar las circunstancias para gestionar un Encargo Interno y
establecer los procedimientos administrativos internos que regulen el requerimiento,
autorizacion, otorgamiento, utilizacion, liquidacion y control de fondos bajo la modalidad de
Encargos Internos recibidos por los servidores de la Sociedad de Beneficencia de Lima
.\ Metropolitana, y la responsabilidad que asumen al incumplir con no rendir cuenta en el

.| plazo establecido;

Con el visado de la Gerencia de Administracion y Finanzas en sus funciones de
Dirigir, y supervisar el cumplimiento de las normas y procedimientos, de los procesos
<. técnicos y acciones de los Sistemas Administrativos y otros a su cargo. Controlar las
i, ¥ '\\operaciones financieras, bancarias y crediticias, asi como de los ingresos econdémicos por
1 » =~ Yodo concepto de la institucion; Gerencia de Planificacion y Presupuesto en sus funciones
=de proponer a la Alta Direccion la modificacion y/o actualizacion de documentos técnicos
-« /hormativos organizacionales; Subgerencia de Contabilidad en sus funciones de ejecutar el
/ control previo y concurrente de la ejecucion presupuestaria, ajustandose a los
presupuestos analiticos correspondientes; Subgerencia de Tesoreria en sus funciones de
supervisar y custodiar los depositos provenientes de los ingresos supervisar y custodiar los
depésitos provenientes de los ingresos propios y/o donaciones. Consolidar y verificar los
ingresos por recaudacion; y, Gerencia de Asesoria Legal, competente para visar las
- Resoluciones de la Alta Direccion; y

De conformidad, con las facultades contempladas en el Reglamento de
~ / Organizacion y Funciones-ROF, aprobado mediante Resolucion de Presidencia N® 56-
2015-P/SBLM de fecha 30 de setiembre de 2015.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar a partir de la fecha la DIRECTIVA N° 008 -2016-GG/SBLM,
denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO,
UTILIZACION, RENDICION Y CONTROL DE FONDOS, BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGOS INTERNOS DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA
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METROPOLITANA", la cual es de cumplimiento obligatorio por todos los servidores de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto las Resoluciones de Gerencia General Nos. 115-2002-
GGISBLM y 113-2004-GG/SBLM, de fecha 16 julio de 2002 y 14 de octubre de 2004,
respectivamente, que aprobd y modifico la Directiva N° 005-2002-GG/SBLM
“Procedimiento Administrativo para la Liquidacién y Rendicion de Encargos Internos” de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 3°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, tiene la responsabilidad de
realizar el seguimiento en la Ejecucion de la presente Directiva.

Registrese, comuniquese, archivese y cimplase.
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DIRECTIVA N°. 008 -2016-GG/SBLM

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION, RENDICION Y

CONTROL DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO DE LA
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA”

FINALIDAD

Establecer los Procedimientos Administrativos internos, para el requerimiento,
autorizacién, otorgamiento, utilizacion, liquidacién, rendicién y control de fondos bajo la
modalidad de Encargos Internos, recibidos por los servidores de la SBLM, en un plazo
determinado; con la finalidad de controlar y realizar el seguimiento de la rendicién de
cuenta de los encargos internos otorgados, debiendo ser rendidos en los plazos
establecidos y reflejados contablemente dentro de los-Estados Financieros mensuales de
la Institucion.

OBJETIVO

Uniformizar los Procedimientos Administrativos para otorgar los recursos financieros bajo

la modalidad de Encargos Internos a los servidores de la Institucion, para cumplir

diferentes comisiones en una actividad a realizarse en una determinada Unidad Organica
de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

BASE LEGAL

- Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracian Financiera del Sector Publico y sus
modificatorias.

- Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria. Resolucién Directoral
N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-EF/77.15 y
sus modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo 304-2012-EF.

- Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.

- Ley N° 28716, Ley del Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de

Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo

N° 005-90-PCM,

Decreto Legislativo N° 1057, Régimen Especial de Contratacion Administrativa de

Servicios y modificatorias, y su Reglamento Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,

Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 y modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2016-CG, que aprueba Normas de Control Interno.

Resolucion de Superintendencia N°® 233-2008/SUNAT, que aprueba el Reglamento de

Comprobantes de Pago y su maodificatoria.

Resolucion Directoral N° 017-2007-EF-77.15., Modifica la Directiva de Tesoreria N°001-

2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15.

Acuerdo de Directorio N° 061-2002, que aprobé la actualizacion de los Documentos

Normativos de Gestion Institucional (CAP y MOF), formalizada su vigencia con

Resolucion de Presidencia N° 057-2002-P/SBLM.

Resolucion de Presidencia N° 56-2015-P/SBLM, que formaliza la vigencia del

Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Sociedad de Beneficencia de
Lima Metropolitana — SBLM.
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ALCANCE

La presente Directiva serd de aplicacion y cumplimiento obligatorio, por todos los
servidores comprendidos en los alcances del Decreto Legislativo N° 276 y su Reglamento,
Decreto Supremo N° 005-90-PCM; y el Régimen Laboral del Decreto Legislativo N° 1057
su Reglamento y Modificatorias, que por designacion del nivel competente autoricen o
tramiten el requerimiento, asignacion, utilizacién, rendicién y control de encargos internos.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargos Internos es de caracter
excepcional, atendiéndose a la naturaleza de determinadas funciones, al adecuado
cumplimiento de los objetivos institucionales, asi como a las condiciones y
caracteristicas de ciertas tareas y trabajo, o a restricciones justificadas en cuanto a
la oferta local de determinados bienes y servicios. En este Ultimo caso, previo
informe de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial. Por lo tanto la Unidad
Organica solicitante debera sefialar el caracter excepcional de su pedido,
considerando toda vez que la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial es la
encargada de las adquisiciones en forma normal y cotidiana.

Los fondos seran otorgados al Titular de la Unidad Orgénica requirente o a quien
éste delegue, La delegacién no exime al Titular de la Unidad Organica de la
responsabilidad que le compete por el manejo, utilizacién y rendicion del Encargo
Interno, siendo el importe maximo de una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT)
vigente en el Ejercicio Fiscal, no debiendo excederse del monto otorgado.

No se tramitara ningun encargo interno si existe uno (1) pendiente por liquidar de la
misma persona.

Esta prohibido fraccionar una solicitud de encargo interno.

La Liquidacién y Rendicion de Cuentas de Encargos Internos, se presentaran en los
plazos  establecidos.

Acciones a ejecutar, para la recuperacion de los importes de los encargos internos
otorgados y.que no han sido rendidos al vencimiento del plazo.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la Solicitud de Encargos Internos

1.1,

L2

Estan facultados para autorizar encargos internos, la Gerencia de Administracién y
Finanzas y/o Gerencia General.

Para solicitar un encargo, se debera llenar debidamente el formato de solicitud de
encargo interno (Anexo 01) y el formato de autorizacion de descuento (Anexo 04).

El formato de solicitud de encargo interno debe contar con la autorizacion de la
Gerencia de Administracion y Finanzas y/o Gerencia General. Asimismo, en el caso
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de adquisiciones de bienes, remitiran dicho encargo a la Subgerencia de ngistica y
Control Patrimonial, a fin de que certifique con su visto bueno que el pedido no se
encuentra en stock de almacén.

Se autorizaran encargos internos para la adquisicién de bienes o para la prestacién
de servicios al personal comprendido en los alcances del Decreto Legislativo N°
276 y su Reglamento Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Decreto Legislativo N°
1057 Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios Yy
modificatorias y su Reglamento, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM vy
modificatorias.

2. Requerimiento

22,

2.3.

f N\ 31,

La Unidad Orgénica que requiera encargo interno, presentara ante la Gerencia de
Administracion y Finanzas, con una anticipacion minima de 48 horas, el
requerimiento de bienes y/o servicios necesarios para el desarrollo o ejecucién de
una actividad autorizada que deba ser atendida bajo la modalidad de encargo
interno adjuntando para tal fin lo siguiente:

— Formato de solicitud de encargo interno debidamente llenado.
- Programa de la actividad y presupuesto a nivel de especificas del gasto.

- Detalle de los bienes y/o servicios que conforman el presupuesto, indicando el
costo estimado.

- Apellidos y Nombres del solicitante/encargado.
La Gerencia de Administracion y Finanzas evaluara la situacién financiera, dando el
visto bueno de ser viable, posteriormente se enviaré el requerimiento ala
Subgerencia de Presupuesto para que afecte la certificacion presupuestal y asigne
las respectivas partidas especificas de gasto.

La Subgerencia de Presupuesto, a través de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto remitira el requerimiento con la afectacién presupuestal a la Gerencia
de Administracién y Finanzas, que derivara a la Subgerencia de Contabilidad la
misma que realizar el compromiso, devengado y la contabilizacién respectiva,
remitiendo la documentacion a la Subgerencia de Tesoreria.

Autorizacién

De estar conforme, y contando con la certificacion presupuestal, la Gerencia de
Administracion y Finanzas emitird una Resolucién que autoriza el otorgamiento de
solicitud de encargo interno, donde se indica los conceptos del gasto, sus montos
maximos, periodo de duracién del encargo y la persona responsable de su manejo
y rendicidn o liquidacién para luego ser remitido a la Subgerencia de Contabilidad
para el respectivo registro, control y codificacién patrimonial.

La Subgerencia de Contabilidad con la afectacién patrimonial remite la solicitud de

encargo interno a la Subgerencia de Tesoreria para el giro respectivo del
comprobante de pago y cheque.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, estéa autorizada a dar encargos internos,

hasta por un maximo de una (1) Unidad Impositiva Tributaria-UIT vigente. No
deberan excederse del monto otorgado.

Local Central Jr. Carabaya 641, Centro Histérico de Lima 4276520/4276521 J/www.sblm.gob.pe
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4. Otorgamiento

4.1. La Subgerencia de Tesoreria, procede a emitir el comprobante de pago y giro de
cheque; previamente firmado por esta jefatura; se envia a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para las firmas correspondientes, el Gerente General
visard solo el Comprobante de Pago. Todos estos documentos retornaran a la
Subgerencia de Tesoreria quien entregara el cheque al servidor responsable del
encargo interno.

4.2. En caso de postergacion de la fecha prevista de la actividad no se debera recoger
el cheque, caso contrario debera devolverlo.

5. Utilizacion

5.1. El responsable del manejo del encargo interno adquiere los bienes y contrata los

servicios, con criterio de austeridad y racionalidad, supervisado por el Jefe de la
Unidad Orgéanica.

Las condiciones o requisitos de los actos administrativos propios de la ejecucién del
gasto, que es materia del encargo, en el marco de los procedimientos y plazos
establecidos, se sujetan a través de la normatividad presupuestal y de tesoreria
vigentes.

El responsable del manejo del encargo interno atiende el pago de los bienes y
servicios requeridos, sin exceder los limites autorizados por especifica de gasto y
dentro del periodo de ejecucion de la actividad.

La utilizacion de los fondos debe ser sustentada con los comprobantes de pago:
factura, boleta de venta, ticket de maquina registradora, recibo por honorarios
profesionales y otros comprobantes de pago establecidos por la SUNAT vy el
Reglamento de Comprobantes de Pago enmarcados en la Resolucién N° 233-
2008/SUNAT vy sus modificatorias, existiendo responsabilidad de quien recepciona
el fondo de consignar informacion veraz y confiable.

La recepcion de los bienes debe acreditarse mediante la firma, nombre y sello del
jefe o encargado del Almacén en sefial de conformidad, en los respectivos
comprobantes de pago del gasto. EI Aimacén procedera a elaborar la respectiva
Nota de Entrada de Almacén (NEA) y el Pedido de Comprobante y Salida

(PECOSA). Este procedimiento se dara cuando la adquisicién del bien sea mayor a
1/8 de la UIT vigente.

No esta permitido el pago de gastos que no estén autorizados expresamente por la
Gerencia de Administracion y Finanzas.

El responsable del manejo del encargo interno no podréa delegar a otras personas le
ejecucién del encargo bajo responsabilidad administrativa.

Rendicion

El responsable del manejo del encargo interno elaboraré y presentara a la Gerencia
de Administracién y Finanzas la rendicién de cuentas debidamente documentada
de los gastos efectuados dentro de un plazo méximo de tres (03) dias hébiles

, Local Central Jr. Carabaya 641, Centro Histérico de Lima 4276520/4276521/www.sbhlm.gob.pe



a8

P . Municipalidad Metropolitana
ﬁ de Lima ;

“Aho de la consolidacion del Mar de Grau”
después de concluida la actividad materia del encargo. La rendicién de los
encargos se efectuara Gnicamente en el formato Rendicién de Cuenta de Encargos
Internos (Anexo 02) y deberan ser documentos en original.

6.2. Los gastos que se efectlien con cargo a estos fondos, deberan ser sustentados
mediante comprobante de pago: factura, boleta de venta, ticket de maquina
registradora, recibos de honorarios profesionales y otros comprobantes de pago
establecidos por la SUNAT y el Reglamento de Comprobantes de Pago
enmarcados en la Resolucion N°® 233-2008/SUNAT y sus modificatorias, en
originales sin enmendaduras ni borrones, o tachas que motiven su devolucion y/o
anulen el documento, caso contrario debera ser regularizado o devuelto en efectivo.
Los documentos que sustentan el gasto deben estar debidamente cancelados.

6.3. Los documentos sustentatorios, deberan ser emitidos a nombre de SOCIEDAD DE
BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA consignando el niumero de RUC
20135604551 y direccién Jr. Carabaya N° 641 Lima. Se debera exigir Facturas en
todas las compras de bienes o pagos de servicios para el uso del crédito fiscal del
IGV. Las retenciones del IGV y detracciones correspondientes al Sistema de Pago
de Obligaciones Tributarias, deberan ser coordinadas directamente con la
Subgerencia de Contabilidad.

Los Recibos por Honorarios Profesionales deberan tener las retenciones y/o
suspension que corresponda de acuerdo a Ley.

7\ 6.5. Para casos excepcionales por los que no sea posible obtener comprobantes de
1% pago (caso desalojos) se presentara Declaracion Jurada; .el monto maximo para
sustentar gastos es del diez por ciento (10%) de la Unidad Impositiva Tributaria-UIT
(Articulo 71° item 71.3 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada
con Resolucion Directoral N°® 002-2007-EF/77.15), para lo cual se utilizara el
formato Declaracion Jurada el que debera contener los siguientes datos: (Anexo 03)
Monto del gasto efectuado.

Nombre completo, nimero de DNI y cargo del que rinde cuenta,

Justificacién de la imposibilidad de haber podido obtener el respectivo
comprobante de pago.

Autorizacion de descuento en la planilla de haberes del monto recibido, en el
caso de no rendir cuenta documentada en el plazo establecido, mas los
intereses generados (Anexo 2).

Firma y Sello (de contar con Sello) del servidor que rinde cuenta, asi como del
visto bueno (V°B°®) del Titular de la Unidad Orgéanica.

Los documentos sustentatorios de gasto (Factura, boleta de venta y/o tickets)
deberan contar con el sello y firma del Titular de la Unidad Orgénica a la que
pertenece el servidor que rendird cuenta y al reverso deberd constar la
conformidad de quien recibié el bien o servicio adquirido, con sello, firma y
fecha. Si del monto otorgado quedo un saldo en efectivo, este ser& depositado

en Caja de la Subgerencia de Tesoreria y formara parte del sustento de la
Rendicion de Cuenta.
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Todos los documentos originales sustentatorios deben contar con el visto bueno
(V°B°) y sello del Titular de la Unidad Organica que solicitd los fondos del encargo
interno, asi como de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

El saldo no utilizado del encargo interno serd devuelto a la Subgerencia de
Tesoreria en el mismo plazo indicado en el numeral 6.1. El recibo de caja que
acredita dicha devolucién formara parte de la Rendicion de Cuentas.

La Subgerencia de Tesoreria depositara el saldo no utilizado del encargo interno en
la misma cuenta corriente de origen, dentro de las 24 horas de recepcionado el
mismo. Esta terminante prohibido utilizar dicho saldo para otros fines.

No esta permitido el Reembolso por Mayor Gasto.

La Sub Gerencia de Contabilidad revisara y dara conformidad a la rendicion de
cuentas, verificando la documentacién sustentatoria del gasto de acuerdo a los
conceptos solicitados y monto total autorizado, procediendo a realizar el asiento
contable por cuentas de gestion-gastos. De no encontrarse conforme, procedera su
devolucién al responsable del encargo interno para la regularizaciéon respectiva en
un plazo no mayor de 24 horas bajo responsabilidad administrativa.

La rendicién de gastos se sujetard a la certificacion presupuestal otorgada por la

Subgerencia de Presupuesto donde se indiea las partidas especificas a la que debe
afectarse el gasto.

La Subgerencia de Contabilidad tiene la responsabilidad de llevar un control

especifico, permanente y actualizado de cada encargo interno otorgado hasta su
liquidacion.

Debera notificar al servidor o funcionario que no rindié cuenta, vencido el plazo
establecido, a través de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Para atender un encargo interno, la Subgerencia de Tesoreria previamente debera
coordinar con la Subgerencia de Contabilidad verificando que el solicitante no tenga
adeudos pendientes por dicho concepto.

La Subgerencia de Contabilidad enviara copia de la rendicién a la Subgerencia de
Tesoreria, para ser anexado al comprobante de pago.

, ___._';____ 8. Control

La autorizacion del gasto con cargo a encargos internos, corresponde al titular
inmediato superior de la Unidad Orgénica requirente y debe ejercer dicha facultad
con criterio de austeridad y racionalidad, siendo responsable de las adquisiciones
de bienes y contrataciones de servicios que autorice.
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8.2. El encargado del manejo del encargo Interno, es el responsable de que los gastos
que se efectien con cargo a dichos recursos, se encuentren debidamente
autorizados y justificados, y que correspondan a los aprobados por la Gerencia de
Administracion y Finanzas que autoriza y otorga el Encargo Interno.

8.3. Corresponde a los Titulares de las Unidades Orgénicas, la funcién de realizar el
control previo y concurrente de todos los gastos efectuados con encargos internos.
Los funcionarios o servidores que incumplieron con la presentacién oportuna de la
rendicion de cuenta del encargo interno otorgado, ademas de los descuentos
correspondientes, seran pasibles a las sanciones y medidas disciplinarias por
incumplimiento de obligaciones establecidas en el Decreto Legislativo N° 276 y el
Decreto Ley N° 1057.

8.4. Vencido el plazo de tres (03) dias habiles establecido en el numeral 6.1 la
Subgerencia de Contabilidad dard cuenta a la Gerencia de Administraciéon y
Finanzas de los servidores que tengan encargos internos pendientes de rendir
cuenta documentada, precisando el numero de Comprobante de Pago, fecha,
monto del dinero recibido, Oficina y/o Unidad Organica a la cual pertenece y motivo
del encargo interno solicitado. De persistir esta liquidacion serd presentada
mensualmente a la Gerencia de Administracién y Finanzas, mediante un informe
conteniendo el célculo de intereses respectivos para las acciones del caso.

La Gerencia de Administracion y Finanzas notificara al infractor dando un plazo de
cmn u{“ 24 horas para que cumpla con la rendicién, caso contrario derivara un informe a la
i Subgerencia de Personal para los descuentos correspondientes en la planilla de
haberes. (Anexo 04).

Los funcionarios o servidores que incumplieron con la presentacién oportuna de la
rendicion de cuenta del encargo interno otorgado, ademés de los descuentos
correspondientes, seran pasibles a las sanciones, medidas disciplinarias por el
incumplimiento de obligaciones establecidas en el Decreto Legislativo N° 276 y el
Decreto Ley N° 1057.

De ser el caso la Gerencia de Administracion y Finanzas informara a la Secretaria
Técnica de procesos administrativos Disciplinarios, a fin de avaluar y determinar la
sancion disciplinaria correspondiente.

De tratarse de trabajadores que renunciaron con adeudos se derivara a la Gerencia

de Asesoria Legal para el cobro por la via judicial incluyendo todos los gastos
adicionales que dicho tramite se origine.

LIMITACIONES

La asignacién de fondos por encargo interno, no podra ser utilizada para el pago de
remuneraciones, adelantos, préstamos, compra de activos fijos, capacitaciones, alquiler de
_biepes muebles e inmuebles, bajo la responsabilidad del funcionario o servidor solicitante.
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VIll. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

La Gerencia de Administraciéon y Finanzas, las Subgerencias de Contabilidad y Tesoreria,
evaluaran el cumplimiento estricto de lo precisado en la presente Directiva, informando a las
instancias respectivas segtin corresponda.

DISPOSICION FINAL

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion por
Resolucién de Gerencia General.

ANEXOS
» Formato N°01: Solicitud de Encargo Interno
> Formato N°02: Rendicion de Cuentas de Encargo Interno
» Formato N°03: Declaracion Jurada de Gastos.
» Formato N°04: Autorizacion de Descuento.
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA ANEXO 01
SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO N° 201 - (UNIDAD ORGANICA)/SBLM
MOTIVO U OBJETO DEL

ENCARGO INTERNO

PERIODO DE EJECUCION: DEL AL DEL ANO 201__ MONTO S/

UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE

NOMERE DEL ENCARGADO:

-

REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

CANTIDAD UNIDAD DE ; ESPECIFICA COSTOS
DESCRIPCION
REQUERIDA | REAJUSTADA| MEDIDA DEL GASTO | ESTIMADO | REAJUSTADO

V*°B*(GERENCIA DE
FIRMA Y SELLO (AREA SOLICITANTE) V*B® (GERENCIA SOLICITANTE) ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y/O GERENCIA GENERAL)

OBSERVACIONES V°B” SUBGERENCIA DE LOGISTICA

NOMERE DEL. ENCARGADO:

Local Central Jr. Carabaya 641, Centro Histérico de Lima 4276520/4276521/www.sblm.gob.pe
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

 RENDICION DE CUENTA ENCARGO INTERNO N°

e Lima

dad Metropolitana

“Afio de la consolidacion del Mar de Grau”

ANEXO 02

M sBLM

Nombre del Encargado:

Documento administradvo que aprueba el Encargo:

Comprobante de Pago N°
Mobvo del Encargo:
Fecha de la Rendicion:
FEBLaS, GASTOSRENDIDOS
oS TN | TipoN'd fca de
¥ ‘F% 3 S Il Proveedor Concepto Epeciia e Total SI.
oG | Orden | documento gash
o m\;‘, o
Manto rendido S/.
Selloy Firma Area Solcilanie \*B° Gerencia soliciianie V* 8" Gerencia de Administaciony Finanzas
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA ANEXO N2 03

DECLARACION JURADA DE GASTOS

NEGMBRESYAPELLIBOSDEL RINDEMTE. won o s s i siasss s s S sy wassas

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 71° de la Directiva N° 001-2001-EF/77.15 "Directiva de
Tesoreria", aprobada mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 DECLARO BAJO
JURAMENT O, haber realizado los gastos que detallo a continuacion, de los cuales no ha sido posible
obtener el respectivo comprobante de pago.

ESPECIFICA DEL
FECHA DET, IM :
ETALLE PORTE S/ GASTO
TOTAL Sl.

511 7y L ————— (L S
UL L T ———
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

AUTORIZACION DE DESCUENTO ANEXO 04

NOMBRES Y APELLIDOS DEL RINDENTE:.......oiiuiiitiiiemiiiiiisinin s esbe senen snbas sressnns s e se snesnn e

Por el presente documento, autorizo en forma irrevocable a la Subgerencia de Personal proceda a realizar el
respectivo descuento por planilla de mi haber mensual por lo siguiente:

Concepto: Rendicién de Encargo Interno

Detalle del Encargo:

Total a Descontar: S/,

“Ademés faculto para que en el caso de cese, renuncia u otro, se me descuente de mi respectiva Liquidacion de
Beneficios Sociales. Para tal efecto cumplo con suscribir el presente documento, quedando autorizada la
Gerencia de Administracion y Finanzas presentarlo en su oportunidad.

o 1117 O SRRORSRTN
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